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INSCRIPCIO EN EL REGISTRE ESTATAL D’ENTITATS DE FORMACIO (REEF) PER IMPARTIR
ESPECIALITATS DEL CATALEG D’ESPECIALITATS FORMATIVES
EN LA MODALITAT TELEFORMACIO

Per poder impartir formacioé en el treball en la modalitat teleformacié les entitats heu de
disposar d’'una plataforma de teleformacié i heu de fer el tramit d'inscripcié mitjancant
I'aplicaci6 del SEPE i adjuntar la documentacio relacionada en el punt C).

Heu de tenir en compte els requisits de la plataforma que estan establerts en els
corresponents programes formatius i en la normativa vigent.

A) REQUISITS TECNICS DE LA PLATAFORMA
1. L'entitat ha d'aportar les credencials per accedir a:

* URL de la plataforma amb usuari i contrasenya dels perfils de: administrador, tutor-
formador, alumne
* URL per a seguiment amb usuari i contrasenya

2. La plataforma de teleformacié ha de disposar de I'amplada de banda requerida (minim de
300 Mbs i simetric, suficient en baixada i pujada)

3. Els usuaris concurrents que suporta la plataforma de teleformaci6 equivalen al 40% del
nombre total d'alumnes que la plataforma pot allotjar.

4. La plataforma de teleformacié ha d’'estar en funcionament 24 hores/dia en 7
dies/setmana.

5. La plataforma de teleformacié ha d'utilitzar estandards SCORM-IMS al material virtual
d'aprenentatge.

6. La plataforma de teleformaci6 ha de complir el nivell d'accessibilitat AA, en base als
estandards establerts a la norma UNE 139803:2012 i a les Guies d'Accessibilitat per a
Continguts Web, en la seva versié WCAG 2.0.

7. La plataforma de teleformaci6 ha de ser compatible amb els navegadors web necessaris.

8. La plataforma ha de disposar d'un centre d’Atenci6 a Usuaris (CAU) per mantenir la
infraestructura tecnologica i atendre i resoldre les consultes i incidéncies técniques de
I'alumnat. Les dades del CAU son: telefon, adrega de correu electronic, horari-calendari
d'atenciod, ubicacié fisica del servidor, localitat.


https://sede.sepe.gob.es/portalSede/procedimientos-y-servicios/empresas/formacion-para-el-empleo/acreditacion-e-inscripcion-en-teleformacion.html
https://www.boe.es/eli/es/o/2019/03/28/tms369/con

9. A la plataforma de teleformacié hi ha de figurar la imatge institucional del Servei
d'Ocupacio de les Illes Balears (SOIB) i del Servei Public d'Ocupacio Estatal (SEPE)

10. El servidor de la plataforma de teleformaci6 ha de complir amb els requisits establerts en
la Llei organica 3/2018 de 5 de desembre de Proteccié de dades personals i garantia dels
drets digitals.

B) REQUISITS DEL MATERIAL VIRTUAL D'APRENENTATGE (les comprovacions es faran
mitjancant el perfil d’Administrador)

1. Ha de contenir els objectius establerts en el programa formatiu
2. Els relaci6 als continguts:

- Han de correspondre amb els del programa, han d'esser coherents amb els objectius, s’han
d'ajustar al nivell de qualificaci6 de I'especialitat, han d'estar organitzats en indexs, mapes,
esquemes...

- Han de tenir un enfocament inclusiu de genere (llenguatge no sexista) en la redaccid, han
d'incloure els diferents contextos professionals, han d’'estar redactats sense errors
ortografics ni gramaticals.

- No han de ser merament informatius, han de promoure la seva aplicacié practica
mitjangant activitats d’aprenentatge.

C) DOCUMENTACIO QUE S’'HA DE PRESENTAR PER A LA INSCRIPCIO

1. La targeta del NIF o, en cas de persona fisica, documentacié acreditativa d'estar en el
RETA.

2. Acreditacié de la representacio (escriptura d'apoderament,...), en cas de persona juridica.

3. Acreditacié de la titularitat o dels drets d'us (contracte de compra, acord o llicencia d'us,
contracte de serveis o de lloguer, drets d’explotaciod) de la plataforma de teleformacio.

4. Acreditaci6 de la titularitat o dels drets d'Us (contracte de compra, acord o llicencia d'Us,
contracte de serveis o de lloguer, drets d’explotacid) dels materials virtuals d'aprenentatge.

5. Justificant del pagament de taxes

Actualment les tarifes son les seguents:

a) Per la primera especialitat a inscriure continguda en la declaracié: 47,26 €

b) Per cada especialitat addicional continguda en la declaracié: 23,63 €

Per fer efectiu el pagament de la taxa s'ha d'emplenar un MODEL 046 per a cada una de les
tarifes. Els models 046 estan disponibles en la seguent adreca de I'Agéncia Tributaria,
seleccionant el Servei d'Ocupacié de les Illes Balears (SOIB):
http://www.atib.es/TA/Modelos/Tasas046.aspx

Un cop emplenats els 046, o bé s'imprimeixen i després s'efectua el pagament en qualsevol
entitat bancaria col-laboradora o bé es paga telematicament i s'imprimeixen els models 046 i
el justificant de pagament.


http://www.atib.es/TA/Modelos/Tasas046.aspx

Les entitats bancaries col-laboradores en que es pot fer el pagament telematic sén les
seguents: CaixaBank, BBVA, Colonya-Caixa Pollenca i Banca March

6. Addicionalment:

En el cas que en el programa formatiu de |'especialitat es requereix fer sessions presencials
s’ha d'indicar el centre en el qual es duran a terme, el qual ha d’estar inscrit en el REEF, i s’ha
d’'adjuntar el document justificatiu de disponibilitat del centre inscrit, d'acord amb el model
establert pel SOIB.

- En el cas que el programa formatiu de I'especialitat requereixi el reconeixement o
autoritzacié d'algun organisme competent, s'ha de presentar declaracié responsable de
reconeixement o autoritzacié per part de l'entitat competent.

- En el cas que l'especialitat formativa sigui per a impartir idiomes a fi d'assolir els nivells del
Marc Comu Europeu de Referéncia per a les Llengues (MCERL), s'ha de presentar un acord
amb una entitat certificadora reconeguda. Aquest acord ha de fer referencia expressa a:

* El centre o centres de I'entitat en els quals es fara la formacié i I'avaluacio, amb les adreces i
els codis de centre

* Els nivells que s'avaluaran i certificaran

* El fet que les proves d'avaluaci6 s'han de fer en un maxim de vint dies des de la finalitzacié
de l'acci6 formativa

* El fet que I'entitat de formacié es responsabilitza del tramit de la certificacio, el qual no s'ha
de remetre a la responsabilitat de 'alumnat o d'una altra entitat

* Els imports i els conceptes que s’han d'abonar a l'entitat certificadora oficial en concepte
d'examens i d'expedicio dels certificats

D) PER A REALITZAR EL SEGUIMENT DE LES ACCIONS FORMATIVES:
La plataforma d'aprenentatge ha de poder generar directament la informaci6 seguent:

* Informe de la primera connexi6 de I'alumnat (per acreditar a les persones que es connectin
el primer dia de l'accid, i que les connexions posteriors no s’han produit transcorregut el
periode maxim per incorporar alumnat).

* Informe de progrés i participacié de I'alumnat que contingui els items seguents:

- Identificacié de les activitats obligatories preévies a I'avaluacio final (diferenciades de la resta
d'activitats i coincidents amb les indicades a la Programacié del procés d'aprenentatge).

- NUmero/percentatge de les activitats obligatories realitzades, sense incloure la prova
d'avaluacio final.

- Numero/percentatge de les activitats obligatories superades sense incloure la prova
d'avaluacio final.

* Dins l'informe anterior, o en un informe de qualificacions diferenciat:

> Puntuacio obtinguda en les activitats obligatories.

> Puntuaci6 obtinguda a la prova d'avaluacio final.

o Puntuacio global obtinguda.



