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Guia relativa a la autorizacién y la inscripcién de centros gestionados por la
administracién laboral «Centros FP SOIB» en modalidad semipresencial y virtual

1. Qué requisitos tienen que cumplir los centros y las entidades para impartir los grados A, B
y C en la modalidad semipresencial y virtual?

2. Cémo se tiene que presentar la solicitud de autorizacién?

3. Qué documentacion se tiene que adjuntar con la solicitud de autorizacion?

4. Como se tramita el procedimiento?

. Se pueden incluir especialidades adicionales en las acreditadas inicialmente?

. Se pueden modificar las caracteristicas de la plataforma de teleformacion?

. Se puede modificar el material virtual de aprendizaje acreditado inicialmente?

. Se puede modificar el proyecto formativo acreditado inicialmente?

. Se pueden incluir centros de sesiones presenciales adicionales a los incluidos con la
autorizacion inicial?

10. Cémo se puede solicitar el cambio de titularidad juridica de la entidad de formacion?
11. Se pueden modificar los datos identificativos de las entidades de formacién?

12. Cémo se puede dar de baja un centro autorizado o centros de sesiones presenciales?
13. ¢Qué necesita la plataforma para poder realizar el seguimiento de las acciones
formativas?
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1. Qué requisitos tienen que cumplir los centros y las entidades para impartir los
grados A, By C en la modalidad semipresencial y virtual?

Los centros y las entidades para impartir los grados A, By C de FP en modalidad
semipresencial y virtual tienen que estar autorizados e inscritos en el Registro General de
Centros de Formacién Profesional.

Autorizacion

En cuanto a las entidades y los centros ya acreditados para poder impartir en modalidad de
teleformacion pasaran de oficio a estar autorizados para poder impartir los certificados
profesionales en modalidad semipresencial y virtual.

Los centros y las entidades que se quieran autorizar en modalidad semipresencial y virtual
tendran que:

» Tener sede social en las Islas Baleares.

» Disponer de una plataforma de teleformacién con la infraestructura, el software, el
apoyo y los servicios que establece el anexo II de la Orden TMS/369/2019, de 28 de
marzo APLICACION MODALIDAD SEMIPRESENCIAL Y VIRTUAL

o Disponer del material virtual de aprendizaje para cada certificado profesional con los
requerimientos que establece el anexo III de la Orden 369/2019.

e Disponer de un servicio web para el sequimiento de la formacion que tiene que estar
operativo y en funcionamiento de acuerdo con las especificaciones que figuran en el
anexo V de la Orden 369/2019.

e Disponer de centros de sesiones presenciales para llevar a cabo las evaluaciones
finales y las tutorias presenciales de cada médulo formativo, de acuerdo con el que
establece el anexo Y de la Orden 1897/2013 de 10 de octubre, y la Orden
ESS/722/2016 de 9 de mayo.

e Disponer de la documentacion siguiente con los requerimientos que establece el
Anexo III de la Orden TMS/369/2019:

o Proyecto formativo
o Guia del alumnado
o Guia del tutor formador

e Disponer de una certificacién en vigor del sistema de gestién de la calidad de la

formacion.

Las ratios en modalidad virtual seran, como maximo, de 35 personas por formador.
Inscripcion

Los centros y las entidades autorizados en modalidad semipresencial y virtual tienen que
estar inscritos en el Registro General de Centros de Formacion Profesional.
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Mientras el SOIB no disponga de acceso a este registro, el centro se inscribira en la
aplicacion informatica de gestion ESOIB.

2. ;Como se tiene que presentar la solicitud de autorizacion?

Se tiene que presentar telematicamente mediante el acceso ubicado en la pagina web del
SOIB, en el apartado APLICACION FORMACION SEMIPRESENCIAL Y VIRTUAL.

3. ;Qué documentacion se tiene que adjuntar con la solicitud de autorizacién?

La solicitud de autorizacion se tiene que acompafar de la documentacion justificativa en
formato digital y la informacion siguiente:

1. Tarjeta de identificacion fiscal, en caso de personas juridicas. Documento de alta en el
régimen de autbnomos o ultimo recibo de la cuota, en caso de personas fisicas.

2. Documentacién acreditativa de la representacion, en el caso de personas juridicas.
También en el caso de personas fisicas si se presenta la solicitud por medio de
representante.

3. Nombre de la plataforma de teleformacion, direccion URL y perfiles de acceso al SOIB con
usuario y contrasefia, direccion URL de acceso al servicio web de seguimiento formativo con
contrasefa.

4. Proyecto formativo segun el modelo indicado en el Anexo VI de la Orden TMS/369/2019,
de 28 de marzo.

5. Acreditacién documental de la titularidad o derecho de uso de la plataforma de
teleformacion.

6. Acreditacion documental de la titularidad o derecho de uso del material virtual de
aprendizaje para cada certificado profesional que desee autorizarse.

7. Certificacién vigente del sistema de gestidn de calidad de la formacion que se haya
implantado.

8. Guia del alumnado y guia del tutor-formador, para cada certificado profesional.

9. Documento justificativo de la titularidad o del derecho de uso de cada centro presencial en
el que se haran las tutorias presenciales y evaluaciones finales de cada certificado
profesional incluido en la solicitud de autorizacién, (los centros presenciales deben disponer
de la autorizacion en la modalidad presencial):

a) Sila entidad de formacién que presenta la solicitud de autorizacion es la titular del centro
presencial o bien tiene el derecho de uso, tiene que presentar una declaracién responsable.
b) En caso de que la entidad que presenta la solicitud de autorizacién no sea titular del
centro y acuerde la colaboracién con un centro, tiene que presentar un documento de
colaboracion de acuerdo con el modelo facilitado por el SOIB.

Se puede solicitar la autorizacion como maximo de tres certificados profesionales en cada
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solicitud inicial de autorizacién. Por cada certificado profesional no hay limite de centros

presenciales.
4. ;Cémo se tramita el procedimiento?

Una vez presentada la solicitud de autorizacién, el SOIB comprobara que se cumplen los
requisitos siguientes:

1. Los requisitos de funcionalidad, infraestructura, apoyo y servicio que exige la Orden
TMS/369/2019 de la plataforma de teleformacién y del funcionamiento del servicio web de
seguimiento formativo que recoge la Orden.

2. Los requisitos del material virtual de aprendizaje de cada certificado profesional en las
vertientes tecnoldgica, pedagdgica y organizativa.

3. Los requisitos de apoderamiento, tarjeta de identificacion fiscal y de centros presenciales.
4. Los requisitos referidos a la documentacion didactica (Proyecto formativo, guia del
alumno, y guia del tutor formador) de cada certificado profesional que se solicita autorizar.

El centro de formacioén y las ofertas autorizadas se inscribiran en el Registro General de
Centros de Formacién Profesional, que asignara un co6digo de centro autorizado.

Las autorizaciones restaran sujetas al mantenimiento de los requisitos y el cumplimiento de
las obligaciones.

5. ;Se pueden incluir especialidades adicionales en las acreditadas inicialmente?

Si, los centros y las entidades que tengan certificados profesionales autorizados en
modalidad semipresencial y virtual, y quieran ampliar la oferta formativa lo tienen que
solicitar al SOIB, a través de la plataforma.

Solo se puede incluir un certificado profesional en cada solicitud de ampliacion.
La solicitud de autorizacion se tiene que acompafiar de la documentacion y la informacion
siguiente:

- Documentacién acreditativa de la representacion, si la persona representando es diferente
a la que consta en solicitudes anteriores.

- Identificacién del nuevo certificado profesional que se tiene que autorizar y el material
virtual de aprendizaje que se ubicara a la plataforma de teleformacién.

- Proyecto formativo segun el modelo indicado al Anexo VI de la Orden *TMS/369/2019.

- Acreditacion documental de la titularidad o el derecho de uso del material virtual de
aprendizaje.

- Guia del alumnado y guia del tutor-formador.

C. del Gremi d'Hortolans, 11
(Poligon de Son Rossinyol)
07009 Palma

Tel. 971 17 79 00

Soib.es


https://soib.es/

\I|| Conselleria d’Empresa,
|||. Ocupacié i Energia
Servei d'Ocupacio

- Documento justificativo de la titularidad o el derecho de uso de cada centro presencial
donde se haran las tutorias presenciales y las pruebas finales:

+ Si la entidad de formacién que presenta la solicitud de autorizacion es la titular del centro
presencial o bien tiene el derecho de uso, tiene que presentar una declaracién
responsable.

* Si la entidad no es titular del centro, sino que acuerda la colaboracién con un centro
autorizado, tiene que presentar un documento de colaboracion de acuerdo con el modelo
facilitado por el SOIB.

En caso de autorizacion, la nueva oferta se afiadira a la oferta que la entidad tenga inscrita
en el Registro General de Centros de Formacién Profesional en la modalidad
semipresencial y virtual.

La autorizacion estara sujeta al mantenimiento de los requisitos y el cumplimiento de las
obligaciones.

6. ;Se pueden modificar las caracteristicas de la plataforma de teleformacion?

Si, los centros y las entidades autorizados en modalidad semipresencial y virtual tienen que
solicitar al SOIB, a través de la aplicacion, la modificacion de las caracteristicas de la
plataforma autorizada inicialmente.

Con la solicitud de modificacion se tienen que identificar las caracteristicas de la plataforma
gue quieren cambiar.

7. ¢Se puede modificar el material virtual de aprendizaje acreditado inicialmente?

Si, los centros y las entidades autorizados en modalidad semipresencial y virtual tienen que
solicitar al SOIB, a traveés de la aplicacién, la modificacion del material virtual de aprendizaje,
autorizado inicialmente.

Con la solicitud de modificacion del material virtual de aprendizaje se tiene que adjuntar la
documentacion correspondiente al certificado profesional:

* El proyecto formativo

* La guia del tutor

* La guia del alumnado

* Los datos de identificacion de la URL de acceso al material virtual de aprendizaje

8. ;Se puede modificar el proyecto formativo acreditado inicialmente?

Si, las entidades y los centros autorizados en modalidad semipresencial y virtual para
modificar el proyecto formativo de los certificados profesionales autorizados lo tienen que
solicitar al SOIB a través de la plataforma.
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Con la solicitud de modificacion del proyecto formativo se tiene que adjuntar la
documentacion correspondiente al certificado profesional:

* El proyecto formativo
* La guia del tutor
* La guia del alumnado

9. ¢Se pueden incluir centros de sesiones presenciales adicionales a los incluidos con la
autorizacion inicial?

Si, las entidades y los centros autorizados en modalidad semipresencial y virtual para incluir
nuevos centros de sesiones presenciales asociados a los certificados profesionales ya
autorizados en la modalidad de semipresencial o virtual, lo tienen que solicitar al SOIB, a
traves de la aplicacion.

En cada solicitud de este tipo, solo se puede pedir la inclusion de un nuevo centro adicional.
Se tiene que adjuntar una declaracion responsable de titularidad o derecho de uso del centro
presencial ya autorizado en la modalidad presencial par impartir el certificado profesional, o
en el supuesto de que el centro y la entidad de formacion solicitante no sea titular del centro
presencial, se tiene que adjuntar el acuerdo de vinculacién de un centro de formacion
autorizado en la modalidad presencial con una entidad de formacion autorizada en la
modalidad de semipresencial y virtual, el modelo de acuerdo esta disponible en la aplicacion.

10. ;.Como se puede solicitar el cambio de titularidad juridica de la entidad de
formacién?

Las entidades y los centros autorizados en modalidad semipresencial y virtual para modificar
la titularidad juridica lo tienen que solicitar al SOIB, a través de la plataforma.

Con la solicitud de modificacion de la titularidad juridica se requiere presentar:

* Tarjeta de identificacion fiscal del nuevo titular

* El documento que acredite la venta, alquiler o derecho de uso del antiguo titular a favor del
nuevo titular

* La subrogacion de derechos y obligaciones del nuevo titular

11. ;Se pueden modificar los datos identificativos de las entidades de formacién?

Las entidades y los centros autorizados en modalidad semipresencial y virtual tienen que
comunicar al SOIB el cambio de sus datos identificativos. Tienen que hacer la modificacion
de los datos al servicio web de seguimiento administrativo.

Una vez la entidad comunica la modificacion de los datos, estas se actualizan en el Registro
de Entidades de Formacién.
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12. ;Cémo se puede dar de baja un centro autorizado o centros de sesiones
presenciales?

Para dar de baja una entidad o un centro autorizado en modalidad semipresencial y virtual o
centros de sesiones presenciales con los cuales se colabora para hacer las sesiones de
tutoria y de evaluacion final de los certificados profesionales autorizados, las entidades de
formacion lo tienen que comunicar al SOIB.

La aplicacién actualizara los datos de la entidad de formacion inscrita en el Registro de
Entidades de Formacién.

13. (Qué necesita la plataforma para poder realizar el seguimiento de las acciones
formativas?

La plataforma de aprendizaje debe poder generar directamente la siguiente informacién:

* Informe de la primera conexién del alumnado (para acreditar a las personas que se
conecten el primer dia de la accidn, y que las conexiones posteriores no se han producido
transcurrido el periodo maximo para incorporar alumnado).

* Informe de progreso y participacion del alumnado que contenga los siguientes items:

- Identificacién de las actividades obligatorias previas a la evaluacién final (diferenciadas del
resto de actividades y coincidentes con las indicadas en la Programacion del proceso de
aprendizaje).

- Numero/porcentaje de las actividades obligatorias realizadas, sin incluir la prueba de
evaluacion final.

- Numero/porcentaje de las actividades obligatorias superadas sin incluir la prueba de
evaluacion final.

* Dentro del informe anterior, o en un informe de calificaciones diferenciado:
> Puntuacion obtenida en las actividades obligatorias.

o Puntuacion obtenida en la prueba de evaluacion final.

> Puntuacion global obtenida
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