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PERSONAL AUXILIAR CONTABLE

Funcions:

v

N N NN

Tasques propies d'un departament de comptabilitat: comptabilitzacio de factures
rebudes i emeses, nomines, impostos, calcul d'impostos, conciliacions bancaries i
tancament comptable.

Gestions comercials amb empreses, clients i proveidors.

Control de Tresoreria.

Enviament de factures a les empreses i clients. Reclamacio de factures a
proveidors.

Compliment de les mesures de prevencié de riscos laborals.

Es requereix :
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Cicle formatiu d'FP grau mitja de la branca de gesti6 i administracio.
Domini de catala.
Disponibilitat d'incorporacié immediata.

Es valora:
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Experiéncia prévia en lloc similar (no indispensable).
Coneixements de programes de comptabilitat.
Coneixements d'ofimatica.

S’ofereix:
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Ocupaci6 estable amb formacié6 interna.

Contracte indefinit.

Horari de dilluns a divendres de 9a 13 hide 14 a 18 h.

Jornada completa de 40 hores setmanals.

Salari brut anual de 17.761,30 euros bruts, equivalent a una retribucié mensual de
1.480,03 € (pagues prorratejades).

Conveni col-lectiu d'aplicacio: Conveni de comerg de les llles Balears.

Ubicacio del llocs de feina a Manacor.



