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PERSONAL AUXILIAR CONTABLE

Funciones:
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Tareas propias de un departamento de contabilidad: contabilizacion de facturas
recibidas y emitidas, néminas, impuestos, calculo de impuestos, conciliaciones
bancarias y cierre contable.

Gestiones comerciales con empresas, clientes y proveedores.

Control de Tesoreria.

Envio de facturas a las empresas y clientes. Reclamacion de facturas a
proveedores.

Cumplimiento de las medidas de prevencion de riesgos laborales.

Se requiere:
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Ciclo formativo de FP de grado medio de la rama de gestion y administracion.
Dominio de catalan.
Disponibilidad de incorporacion inmediata.

Se valora:
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Experiencia previa en puesto similar (no indispensable).
Conocimientos de programas de contabilidad.
Conocimientos de ofiméatica.

Se ofrece:
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Empleo estable con formacion interna.

Contrato indefinido.

Horario de lunes aviernes de 9 a 13 hy de 14 a 18 h.
Jornada completa de 40 horas semanales.

Salario bruto anual de 17.761,30 euros brutos, equivalente a una retribucion
mensual de 1.480,03 € (pagas prorrateadas).

Convenio colectivo de aplicacién: Convenio de comercio de las llles Balears.
Ubicacion del puesto de trabajo en Manacor.



