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Instrucci6 4/2024 per la qual s’estableixen pautes d'actuacié per al personal del SOIB,
en relacié amb I'execucié dels fons del Mecanisme de Recuperacid i Resiliéncia (Next
Generation EU), en el Marc del Pla de Recuperacié, Transformacié i Resiliéncia (PRTR)

Primer. L'objecte d'aquesta Instruccié és establir les pautes d'actuacio6 en relacié amb la
gestio, el sequiment i el control de I'execuci6 de les actuacions que executa el SOIB amb
fons del PRTR que han de dur a terme els funcionaris responsables de cada actuacio.

El SOIB participa en el desenvolupament de totes les actuacions realitzades i que dugui a
terme durant la vigéncia d'aquest Pla, vinculades als subprojectes executats en el marc del
Pla de Recuperaci6, Transformacio i Resiliencia pel SOIB, que té com a entitat executora la
Conselleria d'Empresa, Ocupacié i Energia.

A continuacio, es detallen els Components, Mesures i Projectes dels quals depenen els
subprojectes executats pel SOIB:

« Component 23. Noves politiques publiques per un mercat de treball dinamic,
resilient i inclusiu
o Inversié 01. Ocupacio jove:
= Projecte 02: Programa de primer experiencia professional en les
administracions publiques
= Projecte 03: Programa Investigo
o Inversi6é 02. Ocupaci6 de la dona i transversalitat de genere en les politiques
publiques de suport a l'activacié per a 'ocupacié.
= Projecte 03: Accions per a afavorir la transversalitat de génere en totes les
politiques actives d'ocupacio:
o Inversié 03. Adquisicié de noves competencies per la transformacié digital,
verda i productiva.
= Projecte 01: Detecci6 de necessitats formatives:
o Inversi6 04: Nous projectes territorials per al reequilibri i I'equitat.
= Projecte 01: Col-lectius vulnerables
o Inversi6é 05: Governanca i impuls a les politiques de suport a l'activacio per a
I'ocupacio.

Servei d'Ocupaci¢ de les Illes Balears
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= Projecte 01 (constitucid): Creacié de la Xarxa de Centres d’Orientacio,
Emprenedoria, Acompanyament i Innovacié per a l'ocupacié.

= Projecte 01 (activitats): Creaci6 de la Xarxa de Centres d'Orientacio,
Emprenedoria, Acompanyament i Innovacié per a l'ocupacié.

= Projecte 02: Formacié permanent del SNE.

« Component 19. Pla Nacional Competéncies Digitals (digital skills)
o Inversié 03: Competéncies digitals per a I'ocupacio.

= Projecte 08: Capacitats digitals per a persones desocupades per a
impulsar I'emprenedoria i el desenvolupament rural i reduir la bretxa de
geénere.

+ Component 20. Pla Estratégic d'Impuls a la Formacié Professional
o Inversié 01. Reskilling i upskilling de la poblacié activa lligat a les qualificacions
professionals.
= Projecte 04. Formacié modular en Reskilling i upskilling per a ocupats i
desocupats.

El Servei d'Ocupacio de les Illes Balears (SOIB) és el responsable d'executar el
subprojecte C23.104 «Nous projectes territorials per al reequilibri i I'equitat.
Emprenedoria i Microempreses», pero la gestié d'aquest subprojecte ha recaigut en la
Direcci6é General d'Empresa, Autonoms i Comerg¢ (abans Direccié General de Promocio
Economica, Emprenedoria i Economia Social i Circular), que té atribuides les
competencies per a poder executar aquest subprojecte.

Aquesta Instruccié també pot establir les pautes d’'actuacié en relaciéo amb la gesti6 del
subprojecte C23.104 «Nous projectes territorials per al reequilibri i I'equitat.
Emprenedoria i Microempreses» per al personal de la Direccié General d'Empresa,
Autonoms i Comerg.

Segon. Les actuacions que ha de dur a terme el personal funcionari responsable de
I'execucid del PRTR es regeixen per un conjunt de normes i instruccions de caracter
general, i altres de caracter especific, atenent a la inversid concreta que s'’ha d’executar.
A meés d'aquesta Instruccid, els funcionaris responsables de la gestio, el seguiment i el
control de cada mesura o actuaci6 han d'aplicar:

» L'Ordre HFP 1030/2021, de 29 de setembre, per la qual es configura el sistema
de gesti6 del PRTR.

* L'Ordre HFP 1031/2021, de 29 de setembre, per la qual s'estableix el
procediment i el format de la informaci6 que han de proporcionar les entitats
del Sector Public Estatal, Autonomic i Local per al sequiment del compliment de
les fites i els objectius i d’execucié pressupostaria i comptable de les mesures
dels components del PRTR.
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» LalInstruccié 1/2022 del director de I'Oficina de Planificacio i Coordinacié
d'Inversions Estrategiques per la qual s'estableixen pautes d'actuacio en relacié
amb l'execuci6 dels fons del Mecanisme de Recuperacié i Resiliéncia (Next
Generation UE) en el Marc del Pla de Recuperacio, Transformacié i Resiliencia, o
la que la substitueixi.

« El Pla de Mesures Antifrau, en 'ambit d’execucié dels fons del Mecanisme de
Recuperaci6 i Resiliencia - Next Generation EU en el marc del Pla de
Recuperacid, Transformacio i Resiliéncia de la CAIB, aprovat per 'acord del
Consell de Govern de 31 de gener de 2022.

* L'Acord de Consell de Govern de 20 de juny de 2022 pel qual s'aplica la previsié
de l'article 117.2 de la Llei de finances de la CAIB respecte de la funci6
interventora en regim de fiscalitzacié previa limitada (BOIB num. 80, de 21 de
juny de 2022).

* L'Ordre HFP/55/2023, de 24 de gener, relativa a I'analisi sistematica del risc de
conflicte d'interessos en els procediments que executen el PRTR.

» Instrucci6 1/2024 de la directora general de Fons Europeus pela qual
s'estableixen pautes d'actuacié en relacié amb I'execuci6 dels fons del
Mecanisme de Recuperacio i Resiliencia (Next Generation EU) en el marc del Pla
de Recuperacid, Transformacié i Resiliéncia.

* Guia basica per al compliment dels principis de gesti6é del Pla de Recuperacio,
Transformacio i Resiliéncia a la Comunitat Autdnoma de les Illes Balears (d'ara
endavant Guia).

» Guia del sistema de seguiment i acreditacié del compliment de fites i objectius
en |'ambit del Pla de Recuperacio, Transformacié i Resiliencia de la Intervencié
General de I'Administracié de I'Estat.

» Totes les altres normes i les instruccions siguin d'aplicacié.

Tercer. A efectes de coordinar la documentacio i deixar una constancia clara de la pista
d'auditoria de les actuacions realitzades pels serveis gestors dels fons del Mecanisme
de Recuperacio i Resiliencia s'estableixen les pautes seguents d'arxiu:

A la carpeta: G:\SGPO4\GESTIO CONJUNTA MRR\0. serveis gestors fons MRR

s'ha creat un accés directe a una carpeta que estar ubicada dins el servidor: soib(\\
isismbdg) (G:) amb el nom «Documentacié fons MRR - CXX.IXX.PXX.SXX».

En aquesta carpeta els serveis gestors han d'arxivar, com a minim, la informacié
seguent:

a) Document anomenat «Pista d’auditoria - CXX.IXX.PXX.SXX.Nom
actuacié», que s’ha d'emplenar d'acord amb I'’Annex IX. Pista d'auditoria -
CXX.IXX.Nom actuacio. En aquest document el servei gestor ha d'indicar
la ubicacio6 de les evidéncies que permetin corroborar que s’han complit

Servei d'Ocupaci¢ de les Illes Balears

www.soib.es 3



%k Financgat per

x } la Unid Europea
NextGenerationEU

Pla de Recuperacio, NIl Govern de les soib

Transformacio l !
W i Resiliencia lI. Illes Baileayrs if%rcnl}’a)ggd
Conselleria d’'Empresa,

Ocupaci6 i Energia

[ GOBIERNO

et DE ESPARA

amb els principis estipulats pel Pla de Recuperacid, Transformacio i
Resiliéncia.

b) Full de calcul amb el nom «Personal - CXX.IXX.PXX.SXX» correctament
emplenat i amb la informacié sempre actualitzada. Es responsabilitat del
servei gestor tenir arxivades les evidéncies relacionades amb el contingut
d'aquest document. Aquest full de calcul s’ha d’'emplenar d'acord amb
’Annex X. Personal - CXX.IXX. Nom actuacio.

¢) Documentacié amb el quadre de financament del control de despeses i
ingressos per a comprovar I'existéncia de doble financament amb el nom
«Vinculacié despesa - CXX.IXX.PXX.SXX». Aquesta documentacio s'’ha de
trobar sempre actualitzada.

A més, en aquest document s'ha d'indicar la ubicaci6 de tota la
documentacio suport de les aportacions executades per tercers
(convenis, donacions, aportacions dineraries d'altre naturalesa, etc.).
Adjunt a aquest document també s’hauran d’arxivar les evidéncies de les
comprovacions de doble financament executades.

d) Full de calcul amb el nom «Instruments juridics - CXX.IXX.PXX.SXX»
correctament emplenat i amb la informacié sempre actualitzada. Aquest
full de calcul s’ha d'emplenar d’acord amb I'cAnnex XI. Instruments
juridics - CXX.IXX. Nom actuacio».

e) Documentaci6 que evidencii que s’ha fet difusio entre el personal del
servei gestor de tota la normativa, principis de gestio, etc., que regula la
gestio de les mesures financades amb Fons del Mecanisme de
Recuperacio i Resiliencia.

Per tal de facilitar-ne aquesta difusio, a la pagina web del SOIB es fara
difusié de tota la normativa vinculada al Pla de Recuperacio,
Transformacié i Resiliéncia.

f) Unssubcarpeta anomenada «P. Transversals», que es desplegara amb

les seglients subcarpetes:

o 01. Fites i objectius

o 02. Principi DNSH

o 03. Etiquetatge verd i digital

o 04.Doble fin. i ajuts d'Estat

o 05. Prevencio frau, corrupcio i CI
o 06. Comunicacio

o 07. Perceptors finals

En aquestes subcarpetes s'arxivara tota la documentacié relacionada
amb les actuacions duites a terme pels serveis gestors de fons MRR, en
relaciéo amb els principis transversals dels fons MRR prevists a I'Ordre
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HFP 1030/2021, tant la que es concreta en aquesta Instruccié (apartat
quart) com tota la resta de documentacié que hi estigui vinculada.

Quart. A efectes d’aquesta Instruccid, es considera personal funcionari responsable de
la gestio, el sequiment i el control de la mesura el cap del servei o el responsable del
servei que impulsa I'expedient, que ha de dur a terme les funcions i els procediments
indicats a continuacié:

4.1. Procediment de gestid i seguiment de fites i objectius

4.1.1. Els annexos III.A de I'Ordre HFP 1030/2021 pretenen planificar, primer en
referéncia al subprojecte i després, quant a actuaci6, com es dura a terme la definicid
dels subprojectes, la planificacié anual i I'execucio.

Els serveis gestors de fons MRR sén els responsables d'emplenar-los i tramitar-ne la
signatura per part de la directora del SOIB i la Secretaria General.

Pel que fa als documents que s'han d'emplenar amb periodicitat mensual, si el
contingut no se n'ha de veure alterat, no sera necessari emplenar-los amb periodicitat
mensual. En aquest cas, se n'ha de fer una diligéncia i arxivar-la a I'expedient.

Annex Tipus avaluacié Periodicitat
Gestio de fites i objectius - En I'ambit de subprojecte, en el moment de
III.A.1 -1030 |questionari definicié projectes |tramitar el primer expedient o quan I'Estat
i subprojectes crei el subprojecte a COFFEE.
En 'ambit de subprojecte, en el moment de
Gesti6 de fites i objectius - tramitar el primer expedient o quan I'Estat
III.A.2 -1030 |questionari planificacié anual |crei el subprojecte a COFFEE i periodicitat
de subprojectes anual als efectes d'actualitzaci6 de la
informacio.
Gestio de fites i objectius - En I'ambit d’actuacié, una vegada tramitat el
III.A.3-1030 |questionari execucio linies primer expedient i amb seguiment mensual
d'accié als efectes d'actualitzaci6 d'informacié.

En I'ambit de subprojecte, una vegada
tramitat el primer expedient i amb
seguiment mensual als efectes
d'actualitzacié d'informacid.

Gestio de fites i objectius -
III.A.4-1030 |quUestionari execucio
subprojectes

Un cop signats aquests documents s'arxivaran a la carpeta G:\\XXXX\Documentacio6 fons
MRR - CXX.IXX.PXX.SXX.XX\P. Transversals MRR\01. Fites i objectius

Servei d'Ocupaci¢ de les Illes Balears
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4.1.2. Segons el que preveuen les instruccions de la Direccié General de Fons Europeus-
Oficina d'Inversions Estratégiques s'aplicaran les indicacions que preveu la Guia del
sistema de seguiment i acreditacié del compliment de fites i objectius en I'ambit del Pla
de Recuperacid, Transformacié i Resiliencia de I'lGAE.

El document «<Mapa de Fites i Objectius del PRTR en ambit del SOIB» esta a disposici6
de tots els serveis gestors de fons MRR. Aquest document té per objectiu aportar una
visié de conjunt de tots els subprojectes que s'estan executant a través del SOIB, les
fites i els objectius que hi estan associats i a través de quines actuacions i subprojectes
anellats es pretenen assolir. Aquest és un document de planificaci6 per tal de poder fer
un correcte seguiment de la informacié que els serveis gestors del SOIB van introduint
a la plataforma CoFFEE.

Aquest document és emplenat per la directora del SOIB amb la informaci6 facilitada
pels serveis gestors de fons MRR.

Si els serveis gestors de fons MRR duen a terme actuacions que modifiquen el
contingut del MAPA, n'han d'informar a la direcci6 del SOIB a través de la bustia
gestiomrr@soib.caib.es

Per a poder fer un correcte seguiment de fites i objectius s’han de dur a terme les
actuacions seguents:

a) Analisi del nivell de risc dincompliment de les fites i objectius

Aquesta analisi permet establir uns criteris de gradacio dels riscs d'incompliment de les
fites i objectius que, a I'hora, permeten determinar si el risc d'incompliment d'una
determinada fita o objectiu és baix, mitja o alt, i establir, en el cas que el risc sigui
elevat, un control o sequiment addicional.

Aquesta analisi es recull al document «Taula seguiment fites i objectius del PRTR en
ambit del SOIB», que esta a disposicid de tots els serveis gestors de fons MRR a la
carpeta:
G:\SGPO4\GESTIO CONJUNTA MRR\01. Fites i objectius
Com a maxim, dia 5 de cada mes, els serveis gestors de fons MRR, han de facilitar
a la direccié del SOIB, a través de la bustia gestiomrr@soib.caib.es, la «Taula
seguiment fites i objectius del PRTR en ambit del SOIB» amb la informacié
actualitzada, amb data del darrer dia del mes anterior, dels subprojectes que
gestionen.

Servei d'Ocupaci¢ de les Illes Balears
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Si la direcci6 del SOIB detecta algun risc d'incompliment per I'assoliment de les fites
i objectius n'informara al ministeri corresponent, mitjancant I'«cinforme de
previsions trimestral», a través de la plataforma CoFFEE, tal com estableix I'article
10 de I'Ordre HFP/1030/2021; o a través del mitja alternatiu que hagi indicat el
Ministeri corresponent per la comunicacié dels informes trimestrals, mentre la
plataforma CoFFEE no estigui completament operativa.

b) Analisi de les fites i objectius per a garantir el principi de reversié
A més, al document «Taula seguiment fites i objectius del PRTR en ambit del SOIB»,
indicat al punt anterior, permetra fer I'analisi de les fites i els objectius que permet
garantir el compliment del principi de reversio.

¢) Informe de seguiment mensual
Amb periodicitat mensual, i maxim dia 5 del mes seguent al qual es refereix
I'informe, tal com indica I'Ordre HFP 1030/2021 i la Guia del sistema de seguiment i
acreditacié del compliment de fites i objectius en I'ambit del Pla de Recuperacio,
Transformacié i Resiliencia de I'IGAE, els serveis gestors de fons MRR hauran de
generar automaticament, a través de la plataforma CoFFEE, I'«cInforme de
seguiment mensual», i en tramitaran la signatura per part de la directora del SOIB i
la Secretaria General.
Mentre la plataforma CoFFEE no estigui completament operativa i no permeti
generar automaticament aquest informe, els serveis gestors de fons MRR,
mantindran actualitzat un registre que permet disposar de la informacié seguent:

= Progrés d'indicadors
= Execucié comptable
= Instruments juridics

En cas que els ministeris corresponents sol-licitin aquesta informacié, o d'altra de
similar, els sera remesa a través del sistema alternatiu que hagin indicat pel seu
enviament (per exemple, els informes bimensuals sol-licitats pel Ministeri de Treball
i Economia Social, a través de la plataforma ALMACEN).

Quan la plataforma CoFFEE estigui plenament operativa, maxim dia 11 de cada
mes, s'introduira a la plataforma CoFFEE, I'informe de seguiment mensual signat.

Quan la plataforma CoFFEE estigui plenament operativa, els serveis gestors de fons
MRR, han d'emplenar I'«Annex XII. Llista de verificacié del sequiment mensual del
Subprojecte», i tramitar-ne la signatura per part de la direccié del SOIB i la
Secretaria General, un cop signat I'han d'introduir a la plataforma CoFFEE.

d) Informes de previsions trimestrals:

Servei d'Ocupaci¢ de les Illes Balears
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Amb periodicitat trimestral, i maxim dia 7 del mes seguient al qual es refereix
I'informe, tal com indica I'Ordre HFP 1030/2021 i Guia del sistema de seguiment i
acreditacié del compliment de fites i objectius en 'ambit del Pla de Recuperaci¢,
Transformacié i Resiliencia de ITGAE, els serveis gestors de fons MRR hauran de
generar automaticament, a través de la plataforma CoFFEE, |'«Informe de
previsions trimestrals», i en tramitaran la signatura per part de la directora del SOIB
i la Secretaria General. Un cop signat, aquest document s'haura d'introduir a la
plataforma CoFFEE.

Mentre la plataforma CoFFEE no estigui completament operativa i no permeti
generar automaticament aquest informe, els serveis gestors de fons MRR seran els
responsables d’'emplenar un informe de seguiment trimestral, per cada subprojecte
gue gestionin, segons el model facilitat pel Ministeri de Treball i Economia Social o
el Ministeri d'Educacio, Formaci6 Professional i Esports, segon correspongui.
Aquests informes seran remesos als ministeris corresponents a través de les vies
que hagin indicat.

e) Informes de gestié semestrals:
Amb periodicitat semestral, com a maxim el dia 15 de juliol i el dia 15 de gener de
cada any, tal com indica I'Ordre HFP 1030/2021 i la Guia del sistema de sequiment i
acreditacié del compliment de fites i objectius en 'ambit del Pla de Recuperacié,
Transformacio i Resiliencia de I'TGAE, els serveis gestors de fons MRR hauran de
generar automaticament, a través de la plataforma CoFFEE, I'Informe de gesti6
semestral, i en tramitaran la signatura per part de la directora del SOIB i la Secretaria
General. Un cop signat, aquest document s'haura d'introduir a la plataforma CoFFEE,
com a maxim el 18 de juliol i el 18 de gener de cada any.

Mentre la plataforma CoFFEE no estigui completament operativa i no permeti generar
automaticament aquest informe, els serveis gestors de fons MRR, facilitaran als
ministeris corresponents la informacié que sol-licitin, a través del sistema que
indiquin.

Quan la plataforma CoFFEE estigui plenament operativa, els serveis gestors de fons
MRR, han d'emplenar I'cAnnex XIII. Llista de verificacié del sequiment semestral del
subprojecte», i tramitar-ne la signatura per part de la direccio del SOIB i la Secretaria
General, un cop signat I'han d'introduir a la plataforma CoFFEE.

S'adjunta a aquesta Instrucci6 el model de document «Annex XIII. Llista de verificacio
del sequiment semestral del subprojecte», per la Secretaria General i s'ha d'incorporat
a l'aplicacié com a maxim el 18 de juliol i el 18 de gener de cada any.

Servei d'Ocupaci¢ de les Illes Balears
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f) Certificats del compliment d'una fita o objectiu:

Quan en I'ambit de subprojecte s'hagi complert la fita o objectiu que tenia mercat
(Objectiu critic), els serveis gestors de fons MRR hauran de generar automaticament, a
través de la plataforma CoFFEE, el corresponent «Certificat de compliment» que haura
de ser signat electronicament per la directora del SOIB i la Secretaria General. Un cop
signat, aquest document s'haura d'introduir a la plataforma CoFFEE.

Mentre la plataforma CoFFEE no estigui completament operativa i no permeti generar
automaticament aquest certificat, els serveis gestors de fons MRR seran els
responsables d’emplenar el model de certificat que facilitin els ministeris
corresponents, i enviar-lo a través del sistema que indiqui.

g) Annex I.B Full de verificacié de fites i objectius

Aquest document ha de ser emplenat pels serveis gestors del SOIB, per cada un dels
instruments juridics finangats amb fons MRR, en dos moments del temps, un abans de
la finalitzacié de la tramitacié de l'instrument juridic i I'altra un cop s’hagi finalitzat
I'execucid i justificacié d'aquest instrument juridic.

Pista d'auditoria

El servei gestor de fons MRR és el responsable de la guarda i custodia de tota la
documentacio vinculada al «Procediment de gesti6 i sequiment de fites i objectius»,
dels subprojectes que gestioni. La documentacié vinculada amb aquest apartat s'ha de
custodiar a la carpeta:

G:\XXXX\Documentacié fons MRR - CXX.IXX.PXX.SXX.XX\P. Transversals MRR\01. Fites i
objectius

4.2. Procediment per valorar el compliment del principi de «no causar un perjudici
significatiu al medi ambient» (DNSH)

a) Aplicar les pautes establertes a 'apartat del DNSH de la Guia per al disseny i
desenvolupament de cada actuacié assignada. A tal efecte, I'instrument juridic que
s'aprovi ha de recollir expressament I'obligacié de respectar aquest principi i la seva
normativa d'aplicacié i I'entitat o la persona que rep el financament ha de signar una
declaracio responsable, d'acord amb I'kAnnex IV.A Declaracié responsable DNSH».

Servei d'Ocupaci¢ de les Illes Balears
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b) Els serveis gestors de fons MRR so6n els responsables d'emplenar I'cAnnex III.B.
Analisi risc sobre DNSH, de I'Ordre HFP/1030/2021», i tramitar-ne la signatura per part
de la directora del SOIB i de la Secretaria General.

Aquest document s'ha d'emplenar en I'ambit d'actuacid, previament a I'aprovacié de
I'expedient i amb seguiment mensual, als efectes d'actualitzacié de la informacio.

si el contingut no se n'ha de veure alterat, no sera necessari emplenar-los amb
periodicitat mensual. En aquest cas, se n'ha de fer una diligéncia i arxivar-la a
I'expedient.

¢) Els serveis gestors de fons MRR han d'emplenar la llista de control del principi DNSH
dels fulls de verificacié de I'Annex IV.B Full de verificaci6 principi DNSH».

Aquest document s'emplenara per cada instrument juridic financat amb fons MRR a
mesura que van passant les diferents fases d'execucié de l'instrument.

d) Els serveis gestors de fons MRR han de fer una comprovacio aleatoria del
compliment del DNSH, utilitzant el sistema de mostreig indicat a I'apartat 4.4.d)
d’'aquesta Instruccid.

Aquesta comprovacio s'ha de dur a terme durant el sequiment de I'actuacié i s'ha de
basar sobre els aspectes recollits a I'xAnnex IV.C Comprovacié compliment DNSH», que
siguin d'aplicaci6 en cada cas.

En cas que el servei de seqguiment de I'execuci6 de I'expedient no sigui el mateix que el
va impulsar, haura de trametre aquest annex al servei impulsor.

Pista d’'auditoria

El servei gestor de fons MRR és el responsable de la guarda i custodia de tota la
documentacio vinculada al «Procediment per valorar el compliment del principi de "no
causar un perjudici significatiu al medi ambient"(DNSH)» dels subprojectes que
gestioni. Tota la documentacié vinculada amb aquest apartat s'ha de custodiar a la
carpeta:

G:\XXXX\Documentacié fons MRR - CXX.IXX.PXX.SXX.XX\P. Transversals MRR\02. Principi
DNSH

4.3. Procediment per a valorar el compliment amb I'etiquetatge digital i amb
I'etiquetatge verd

Servei d'Ocupaci¢ de les Illes Balears
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a) Els serveis gestors de fons MRR han d'aplicar les pautes establertes a I'apartat de
l'etiquetatge digital i verd de la Guia per al disseny i desenvolupament de cada actuacio
assignada.

b) Els serveis gestors de fons MRR han d'emplenar la llista de control de I'apartat
corresponent a aquesta obligacio dels fulls de verificacio de 'Annex V. Full de
verificacié del compliment amb l'etiquetatge digital i I'etiquetatge verd».
Aquest document s'emplenara per cada instrument juridic financat amb fons MRR a
mesura que van passant les diferents fases d’execuci6 de l'instrument.

¢) A les mesures que s'exigeixi etiquetatge verd o digital, els serveis gestors de fons
MRR han d'aplicar el protocol seguent:
- Incorporar a l'instrument juridic les obligacions seguents:

» Per al'etiquetatge verd: incorporar l'obligacioé que els projectes contribueixin a
preservar el medi ambient i que es correspongui amb el camp d'intervencio6 de
I’Annex VI del Reglament (UE) 2021/241 del Parlament Europeu i el Consell, de 12
de febrer. Els ambits d’actuacié sén, entre altres, els seguents: agricultura,
ramaderia i pesca dirigida a restaurar ecosistemes i a implantar models
d’explotacié animal més ecologics i sostenibles; les activitats dedicades a
augmentar l'eficiencia del consum d’energia i de materies primeres, limitar les
emissions de gas hivernacle, minimitzar els residus i la contaminacio, protegir i
restaurar els ecosistemes; els processos dirigits a produir béns i serveis que
beneficiin el medi ambient.

» Per al'etiquetatge digital: incorporar 'obligacié que el projecte compleixi amb
alguna de les cinc dimensions que preveu el Marc Europeu de Competencies
Digitals de la Ciutadania (DigComp):

m Area de competéncia 1: informaci6 i alfabetitzacié digital.
Area de competéncia 2: comunicacié i col-laboracié en linia.
Area de competeéncia 3: creacié de continguts digitals.
Area de competéncia 4: seguretat en la xarxa.
Area de competéncia 5: resolucié de problemes.

De la comprovaci6 d'aquest apartat, en quedara constancia a I'expedient de la mesura
mitjancant un informe del servei de sequiment corresponent, que informara sobre el
compliment dels percentatges per part de les entitats sobre d'etiquetatge verd o digital
a l'inici i a la finalitzaci6 de la mesura.

En cas que el servei de seguiment de I'execuci6 de I'expedient no sigui el mateix que el
va impulsar, haura de trametre aquest annex al servei impulsor.

Pista d'auditoria

Servei d'Ocupaci¢ de les Illes Balears

www.soib.es 11



Financat per
la Unid Europea
NextGenerationEU

Pla de Recuperacio, NIl Govern de les soib

Transformacio l !
W i Resiliencia lI. Illes Baileayrs if%rcnl}’a)ggd
Conselleria d’'Empresa,

Ocupaci6 i Energia

i, GOBIERNO
DE ESPANA

El servei gestor de fons MRR és el responsable de fer guarda i custodia de tota la
documentacié vinculada al «Procediment per valorar el compliment amb I'etiquetatge
digital i amb l'etiquetatge verd» vinculada a les seves actuacions. Tota la documentacié
vinculada amb aquest apartat s'ha de custodiar a la carpeta:

G:\XXXX\Documentacié fons MRR - CXX.IXX.PXX.SXX.XX\P. Transversals MRR\03.
Etiquetatge verd i digital

4.4. Procediment per a valorar el compliment amb el control del doble
financament i els ajuts d'estat

a) Els serveis gestors de fons MRR son els responsables d'emplenar I'«Annex IIL.D. Ajuts
d'estat i doble financament, de I'Ordre HFP/1030/2021», i tramitar-ne la signatura per
part de la directora del SOIB i de la Secretaria General.

Aquest document s'ha d'emplenar en I'ambit d'actuacid, previament a I'aprovacié de
I'expedient i s'hauran de dur a terme les comprovacions que preveu la Instruccié
1/2024 de la directora general de Fons Europeus.

b) Els serveis gestors de fons MRR sén els responsables verificar el compliment de la
Instrucci6é 1/2021, del conseller de Fons Europeus, Universitat i Cultura i 'Ordre HFP
1030/2021. Aquesta verificacié s'ha d'incorporar a I'expedient emplenant tots els
documents respecte al doble financament i els ajuts de I'Estat de I'«Annex III. Full de
verificacié del control del doble financament i ajuts de I'Estat».

Aguests annexos seran emplenats pels serveis gestors, per cada un dels instruments,
abans de la posada en marxa de l'instrument. En cas de detectar-se alguna incidencia,
se n'ha d'informar la direcci6 del SOIB.

El SOIB aplicara els procediments, eines, etc. que I'OIE posi a la seva disposicié per ala
verificacié del doble finangament en I'ambit d'instrument juridic.

¢) Els serveis gestors de fons MRR son els responsables de verificar que els beneficiaris
dels ajuts han aportat la declaracié de fonts de financament amb la sol-licitud i amb la
justificacié que consta en I'expedient. Les declaracions de les mesures que es gestionen
a traveés de plataforma de gestié ACCFOR / ESOIB queden registrades a I'eina de gestio.
Per a la resta de mesures, s’ha d'incorporar una diligéncia en qué consti que s'ha
verificat tant en la sol-licitud com en la justificacio6 I'aportaci6é d'aquesta documentacio.

d) Quan la subvencié superi els 100.000 € per una mateixa entitat i mateixa actuacié i
abans de fer el pagament total de la subvencid, o en cas que s’hagi abonat la subvencié
per bestreta 100 %, en el moment de la liquidacid, el servei responsable de la gesti6 ha
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de comprovar la concurréncia d’ajuts mitjancant la Base de Dades Nacional de
Subvencions (BDNS) i la Plataforma de Contractacié del Sector Public. D'aquestes
comprovacions, n'ha de quedar constancia documental a I'expedient mitjancant una
diligéncia en qué constin els ajuts i els contractes que s’han pogut comprovar a través
d’aquestes bases de dades.

En el cas de les subvencion inferiors a 100.000 €, la comprovacié es pot fer per mostreig
aleatori. El sistema per escollir aleatoriament els expedients sera mitjancant el nUmero
de Registre d'Entrada Comu (REC) del Govern de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears que se li hagi assignat a la sol-licitud de subvenci6é en el moment de registrar-
se.

S’han de triar els expedients que tinguin un REC assignat finalitzat amb el digit 4
(GOIBXXXXX4/20XX). Si una entitat ha fet més d'un registre d’entrada relacionat amb la
sol-licitud, s'ha d'utilitzar la numeracio6 del primer registre que hagi fet.

En el cas de la resta d'instruments juridics, la comprovacioé s'ha de fer de la manera
establerta al primer paragraf d'aquest apartat 4.4.d), independentment de la quantia,
no s’ha de fer comprovacio per mostreig, i s’han de comprovar tots els expedients.

e) En el cas que siguin ajuts subjectes a la regla de minimis, previament a la concessio i
al pagament, el servei responsable de la gesti6, haura de fer les comprovacions
seguents:

« Confirmar que consta en I'expedient la declaracié del beneficiari sobre els ajuts
rebuts i sollicitats.

« Consultar la BDNS per comprovar que l'import de tots els ajuts concedits durant
els dos exercicis fiscals anteriors i el corrent no sobrepassa el limit maxim
pertinent.

Es poden incorporar altres fonts d'informacio6 per efectuar aquestes comprovacions,
com ara les consultes al Registre public concursal, el Financial Transparency System, la
Base de dades de convenis i encomanes del Portal de Transparencia de I'Administracio
General de I'Estat o la Plataforma de Contractacio.

S'ha de fer una diligéncia per deixar constancia dins I'expedient de les accions
realitzades.

f) Pel que fa a la revisio del doble financament que es pot produir pel que fa a I'entitat
publica, que pot rebre diferents fonts de financament per dur a terme la mateixa
actuacio, els serveis gestors de fons MRR del SOIB hauran d'elaborar una diligéncia, per
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cada un dels instruments juridics finangats amb fons MRR, gestionats pel SOIB, amb la
informacié seguent:

» Resultat de la consulta efectuada a la Base de dades dels projectes financats
amb fons finalistes (com ara FEDER, FSE, FEMP i FEADER, impost de turisme
sostenible i factor d'insularitat) que I'OIE ha inclos en |'espai sobre control intern
accessible des del web de I'OIE (Recursos per a gestors > Gesti6 i sequiment).
S'ha de fer referéncia, si escau, a altres actuacions de comprovacié que s'hagin
duit a terme a partir de la informaci6 consultada.

* En el cas que I'expedient tengui més d'una font de financament, explicacio6 de la
compatibilitat entre aquestes.

Sera responsabilitat dels serveis gestors de fons MRR del subprojecte assegurar-se que
aquesta diligéncia consta a la documentacio de I'expedient del subprojecte que ells
gestionen.

L'Oficina d'Inversions Estrategiques de la Direccié General de Fons Europeus facilitat
tota la informacio, i models de documents, relacionats amb aquesta revisio a l'enllag
seguent:

https://www.caib.es/sites/gestormrr/ca/documentacia/

Pista d'auditoria

El servei gestor de fons MRR és el responsable de fer guarda i custodia de tota la
documentacio vinculada al «Procediment per valorar el compliment amb el control del
doble financament i els ajuts d'estat» vinculada a les seves actuacions. Tota la
documentacio vinculada amb aquest apartat s'ha de custodiar a la carpeta:
G:\XXXX\Documentacié fons MRR - CXX.IXX.PXX.SXX.XX\P. Transversals MRR\04. Doble
fin. i Ajuts d'Estat

4.5. Procediments per a prevenir, detectar i corregir el frau, la corrupcid i el
conflicte d'interessos

El SOIB aplicara el que preveu I'Ordre HFP/1030/2021 i el Pla de Mesures Antifrau de la
CAIB.

L'drgan gestor (secretari o secretaria general), en I'ambit de I'execucié dels
subprojectes del PRTR que corresponguin a la seva conselleria i ens del sector public
que hi estan adscrits, i en I'acompliment de la funci6 de control de gestio, és
responsable de les mesures establertes en el Pla de Mesures Antifrau de la CAIB.

a) Autoavaluacio de risc de frau i elaboraci6 (pla d'acci6, si escau)

Servei d'Ocupaci¢ de les Illes Balears
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El GCSC emplenara conjuntament els questionaris de I'autoavaluacié i proposara, si
escau, el pla d'accid, que definira les mesures concretes, mitjancant el model d'eina
d'autoavaluacié comuna que ha facilitat la Conselleria d'Economia, Hisenda i Innovacio
a través de la DGFE-OIE.

Els serveis gestors de fons MRR més rellevants de cadascun dels processos d'execucio
han de participar en I'autoavaluacid, aportant informaci6 al GCSC amb anterioritat a la
realitzacié de |'autoavaluacio.

L'autoavaluacio i el pla d'accié que, si escau, s'elabori han de ser aprovats pel secretari
general.

Una vegada aprovat el pla d'accio, s'ha de traslladar-lo als 6rgans directius perquée
duguin a terme les mesures que s'hi preveuen i enviar-ne copia a la DGFE-OIE perqué el
conegui i en pugui fer el sequiment.

Es realitzara aquesta autoavaluacié anualment i es revisara |'execucio dels pla d'accio, si
escau, fins que el risc sigui acceptable.

b) Difusié del Pla de Mesures Antifrau de la CAIB

La direcci6 del SOIB ha d'enviar trimestralment un correu electronic als caps dels
serveis gestors de fons MRR, que seran els responsables de fer-ho arribar al personal
del seu servei que gestioni fons MRR (incloses les noves incorporacions), a través del
qual informara de I'existéncia del Pla de Mesures Antifrau en I'ambit de la Comunitat
Autdonoma i dels seus elements principals (codi de conducta per a empleats publics,
declaracions d'absencia de conflicte d'interessos, banderes vermelles i bustia de
denuncies).

La direccié del SOIB ha de guardar I'evidéncia de I'enviament d'aquest correu electronic
a la carpeta:

G:\SGPO4\GESTIO CONJUNTA MRR\04. Frau, Corrupcié i els conflic. int\00. Sequiment
PMA CAIB

Els serveis gestors de fons MRR també hauran de guardar les evidencies de les
difusions que hagin fet.

A més, els serveis gestors de fons MRR han difondre, entre el seu personal, quins s6n
els canals de denuncia de frau i/o corrupcié. A la pagina web del SOIB es disposa
d'informacio de tots els canals de denuncia (https://soib.es/pla-recuperacio-
transformacio-i-resiliencia-fons-mrr-next-generation-eu/)

¢) Procediment d'actuacié per detectar banderes vermelles i actuacions que s'han de
dur a terme quan se'n detecti una
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Els servies gestors de fons MRR han d’analitzar, per cada instrument juridic, la
presencia, o no, de banderes vermelles, i deixar constancia d'aquesta analisi amb
I'emplenament de I'«Annex VI.C. Banderes vermelles», per cada instrument juridic, per
cada instrument juridic que gestionin (préviament a |'aprovacio de |'expedient,
préviament a la concessié de la subvencié i una vegada finalitzada I'execucio).

Si en qualsevol fase d'execucié de l'instrument juridic es detecta una bandera vermella,
immediatament s'haura de posar en coneixement de la direccié del SOIB, que
convocara al GCSC del SOIB a reunir-se i analitzar si pot ser un indici de frau. En aquest
cas s'ha d'actuar d'acord amb el que estableix el PMA en relacié amb les denuncies de
frau i assegurar-se que es deixa constancia d'aquest fet al document de sequiment del
PMA, anomenat «Seguiment PMA - SOIB».

En el cas de procediments de contractacio i de concessio de subvencions, s'ha de fer
contar en l'acta de la mesa de contractacio i de la comissié avaluadora de subvencions
que s'ha fet aquesta analisi.

En cas de detecci6 de corrupci6 o de conflicte d'interessos s’ha d'informar a I'dorgan
competent (Secretari General) perqué apliqui les mesures correctores i de persecucio
previstes en el Pla de mesures antifrau de 'administracié de la Comunitat Autonoma de
les Illes Balears en 'ambit d'execucié dels fons del Mecanisme de Recuperacio i
Resiliencia (Next Generation EU) en el marc del Pla de Recuperacid, Transformacio i
Resiliencia.

Pista d'auditoria

El servei gestor de fons MRR és el responsable de fer guarda i custodia de tota la
documentacié vinculada al «Procediment d'actuacié en cas de deteccié d'una bandera
vermella» vinculada a les seves actuacions. Tota la documentaci6 vinculada amb aquest
apartat s'ha de custodiar a la carpeta:

G:\XXXX\Documentacié fons MRR - CXX.IXX.PXX.SXX.XX\P. Transversals MRR\05.
Prevencié frau, corrupci6 i CI\Banderes vermelles

d) Procediment d'actuacié si es produeix una denuncia de frau i/o corrupcié i
seguiment del Pla de Mesures Antifrau de la CAIB

El GCSC del SOIB determinara la persona encarregada de fer el sequiment del Pla de
Mesures Antifrau a I'ambit del SOIB, la qual s’ha d'encarregar de mantenir
permanentment actualitzat el document «<Seguiment PMA - SOIB», ubicat a la carpeta:
G:\SGPO4\GESTIO CONJUNTA MRR\04. Frau, Corrupcié i els conflic. int\00. Seguiment
PMA CAIB
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A més, també se n'ha d’encarregar de dur a terme les actuacions vinculades a
I'emplenament del document; i a les reunions trimestrals del GCSC, ha d'informar de les
actuacions que s'han duit a terme al grup, perque en faci el sequiment.

e) Els serveis gestors de fons MRR han de comprovar que les entitats executores de
subprojectes anellats a un del SOIB disposen d'un Pla de Mesures Antifrau. A aquest
efecte, s'ha de consultar la Base de dades de mesures antifrau que s'ha creat en I'espai
sobre control intern accessible des de la web de I'OIE (Recursos gestors > Gestio i
seguiment) i fer una diligéncia per deixar constancia de les actuacions duites a terme.

f) Control sobre els DACI o declaracions de compromis en relacié amb I'execucié
d'actuacions del PRTR

Els serveis gestors de fons MRR seran els encarregats de verificar que:

- El personal del SOIB que participi en un expedient financat amb fons del PRTR o hi
intervenguin de manera indirecta amb una participacié raonablement significativa,
hagin signat un DACI.

- Els representants legals (i altre personal implicat) dels ens i/o entitats amb qui es
relacioni per executar els fons MRR, hagin signat una «Declaracié de compromis en
relacié amb I'execuci6 d'actuacions del PRTR».

El fet de signar els DACI, o document equivalent, permetra verificar que els signants
coneixen la normativa d'aplicacio en cas de conflicte d'interessos i que no incorren en
cap de les circumstancies indicades. En cas de no signar el DACI, o document
equivalent, s’han d'analitzar les circumstancies que motiven el conflicte d'interessos i
quines actuacions s’han de dur a terme.

Verificacié de la bondat de les DACI o document equivalent, segons la data de
publicacié de I'instrument juridic que gestiona la mesura:

1. Mesures l'instrument juridic regulador de les quals ha estat publicat abans de
I'entrada en vigor de I'Ordre HFP/55/2023, de 24 de gener, és a dir, fins al 25 de gener
de 2023 i altres instruments juridics que no siguin contractes o convocatories de
subvencions. En aquests casos es duran a terme les comprovacions o tramits seguents:

1.1. Els serveis gestors de fons MRR apliquen el que preveu I'«Annex IL.D. Persones de
I'’Administracié de la Comunitat Autonoma que han d’emplenar la DACI» i moment en
que s'ha de fer, d'aquesta Instruccid. Si s'asseguren que s'emplenin, signin i s'arxivin els
models /'<Annex II. Documentacié de I'abséncia de conflicte d'interessos» (Annex IL.A,
Annex II.B i Annex II.C, que corresponguin en cada cas).
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1.2. Els serveis gestors de fons MRR han de verificar les DACI o document equivalent,
utilitzant els procediments, eines, etc. que I'OIE posi a disposicié del SOIB per fer-ho.

Es planteja que es facin verificacions aleatories de les DACIS mitjangant el contracte
d’assisténcia técnica i consultoria especialitzada per donar suport tecnic en la gesti6 de
les operacions financades amb I'MRR de la Conselleria d'Economia, Hisenda i Innovacié,
per compte de la Unitat de Control.

1.3. Els serveis gestors de fons MRR han d'emplenar I'«cAnnex II.F Full de verificacio
DACI o document equivalent». En aquest full de verificacid, s'hi han d'afegir
progressivament les persones o les entitats que participin en cada mesura i que
estiguin obligades a la signatura del DACI i s’ha de mantenir actualitzat. Aquest
document s'emplenara per cada instrument juridic financat amb fons MRR, i sera
custodiat pels serveis gestor, tal com indica aquesta Instruccio.

1.4. Els serveis gestors de fons MRR, han d'emplenar I'«<KAnnex VI.A Full de verificacié
del compliment de les mesures de prevencid, deteccié i correccié del frau, la
corrupcio i el conflicte d’'interessos». Aquest document s'emplenara per cada
instrument juridic financat amb fons MRR, a mesura que van passant les diferents
fases d’execucio de lI'instrument, i sera custodiat pels serveis gestor tal com s'indica en
aquesta Instruccio.

2. Expedients de contractacié o convocatoria de subvencions l'instrument juridic
regulador dels quals ha estat publicat després de I'entrada en vigor de I'Ordre
HFP/55/2023, de 24 de gener, publicats a partir de dia 26 de gener de 2023. En aquest
cas es duran a terme les comprovacions o tramits seguents:

2.1. Els serveis gestors de fons MRR apliquen el que preveu '<cAnnex II.D. Persones de
I'Administracié de la Comunitat Autonoma que han d’emplenar la DACI» i moment
en qué s’ha de fer, d'aquesta Instruccié. Si s'asseguren que s'emplenin, signin i s'arxivin
els models I'cAnnex II. Documentacié de I'abséncia de conflicte d'interessos» (Annex
ILLA, Annex IL.B i Annex II.C, que corresponguin en cada cas).

2.2. Els serveis gestors de fons MRR han de verificar les DACI o document equivalent,
utilitzant els procediments i eines tal com preveu I'Ordre HFP/55/2023, de 24 de gener,
relativa a I'analisi sistematica del risc de conflicte d'interessos en els procediments que
executen el PRTR. A més de |'Ordre hi ha a la disposici6 del serveis gestors de fons MRR,
la Guia practica per a I'aplicacié de 'Ordre HFP/55/2023, de 24 de gener, relativa a
I'analisi sistematica del risc de conflicte d'interes en els procediments que executen el
Pla de Recuperacio, Transformacio i Resiliéncia:
https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Documents/

Guia practica de aplicacion de la Orden HFP-55-2023V.pdf
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Es facilita 'iAnnex I1.G Model de confirmaci6 de I'abséncia de conflicte d'interés», que
s’ha d’'emplenar un cop s’hagi analitzat el risc d'existéncia de conflicte d'interés a través
de I'eina informatica MINERVA.

2.3. Els serveis gestors de fons MRR han d'emplenar I'cAnnex IL.F Full de verificacié
DACI» o document equivalent. En aquest full de verificacié s'hi han d'afegir
progressivament les persones o les entitats que participin en cada mesura i que
estiguin obligades a la signatura del DACI i s’ha de mantenir actualitzat. Aquest
document s'emplenara per cada instrument juridic financat amb fons MRR, i sera
custodiat pels serveis gestor tal com s'indica en aquesta Instruccio.

2.4. Els serveis gestors de fons MRR han d'emplenar I'«Annex VI.A Full de verificacié
del compliment de les mesures de prevencid, deteccié i correccié del frau, la
corrupcio i el conflicte d'interessos». Aquest document s'emplenara per cada
instrument juridic financat amb fons MRR, a mesura que van passant les diferents fases
d’execuci6 de l'instrument, i sera custodiat pels serveis gestor tal com s'indica en
aquesta Instruccio.

Pista d'auditoria

El servei gestor de fons MRR és el responsable de fer guarda i custodia de tota la
documentacié vinculada al Control sobre les DACI o les declaracions de compromis en
relacié amb I'execucié d'actuacions del PRTR vinculada a les seves actuacions. Tota la
documentacio vinculada amb aquest apartat s'ha de custodiar a la carpeta:
G:\XXXX\Documentacié fons MRR - CXX.IXX.PXX.SXX.XX\P. Transversals MRR\05.
Prevencié frau, corrupcié i CI\DACI o equivalent

Procediment d'actuacié en matéria de conflicte d'interessos

Si una persona manifesta que no pot signar el DACI o declaracié equivalent, perquée
considera que incorre en algun dels sup0osits de l'article 23.2 de la Llei 40/2015 o que es
troba en una situacié que pot generar o ser percebuda com un d'aquests suposits (o ho
posa de manifest amb posterioritat a la signatura), s'ha d'abstenir d'intervenir i ho han
de comunicar al seu superior immediat, qui resoldra el procediment. A més, si el
conflicte el presenta un dels carrecs publics als quals s'aplica el Codi Etic del Govern de
les Illes Balears, aprovat per Acord del Consell de Govern de 13 de maig de 2016,
aquests hauran, a més, de complir amb els que s'hi estableixi.
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La persona afectada ha d'emplenar el model de declaraci6 d'abstencié (s'adjunta I
«Annex IL.E. Model de declaracié d’abstencié» a aquesta Instruccid) i no ha
d'intervenir en el procediment fins que no s'hagi adoptat una decisi6 definitiva.

S'ha d'actuar de la mateixa manera si la situacié o el suposit es produeix amb
posterioritat a la subscripcié de la DACLi tan aviat com es tingui coneixement de la
situacio.

D'altra banda, si I'0rgan jerarquicament superior considera que una persona sota la
seva dependencia es troba en alguna de les situacions assenyalades com a causa
d'abstenci6 en I'apartat segon de l'article 23 de la Llei 40/2015, o és l'autoritat facultada
per nomenar-la, pot ordenar-li que s'abstengui de tota intervencié en I'expedient.

En el cas que una persona interessada promogui una recusacié en qualsevol moment
de la tramitaci6 del procediment en els termes de |'article 24 de la Llei 40/2015, s'ha de
comunicar al superior jerarquic de la persona que es vol recusar.

En el cas que I'analisi del risc de conflictes d'interessos establerta a I'Ordre HFP/55/2023
en resulti una bandera vermella, s'ha d'actuar d'acord amb el que estableix I'Ordre
esmentada.

En tots els casos anteriors, el cap del servei gestor de fons MRR ha d'analitzar el cas i, si
escau, I'ha de trametre al GCSC perque l'assessori sobre si hi concorren les
circumstancies d'abstencio i quines mesures corresponen adoptar. En el cas que es
confirmi que hi concorren aquestes circumstancies, s'ha de comunicar per escrit a la
persona afectada.

La persona que hagi determinat el GCSC del SOIB per fer el sequiment del Pla de
Mesures Antifrau en I'ambit del SOIB ha de deixar constancia en el document de
seguiment del Pla d'aquesta situacié i de les actuacions duites a terme («<Seguiment
PMA - SOIB» d'aquesta Instruccio).

En els casos en que es tingui coneixement, a través de denuncia o altres vies, de la
sospita d'un conflicte d'interessos aparent, potencial o real en un procediment o
actuacid, i no s'hagi produit I'abstenci6 de la persona afectada pel conflicte, s'haura
d'actuar d'acord amb el que preveu el Pla de Mesures Antifrau de la CAIB.

Pista d'auditoria

El servei gestor de fons MRR és el responsable de fer guarda i custodia de tota la
documentacié vinculada al «Procediment d'actuacié en matéria de conflicte
d'interessos» vinculada a les seves actuacions. Tota la documentacié vinculada amb
aquest apartat s'ha de custodiar a la carpeta:
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G:\XXXX\Documentacié fons MRR - CXX.IXX.PXX.SXX.XX\P. Transversals MRR\05.
Prevenci6 frau, corrupcié i CI\Conflicte d'interessos

4.6. Procediment per verificar el compliment del principi de comunicacié

a) Els serveis gestors de fons MRR han d'aplicar el que preveu l'article 9 de 'Ordre HFP/
1030/2021 i l'article 34 del Reglament (UE)2021/241del Parlament Europeu i del Consell,
de 12 de febrer de 2021, pel qual s'estableix el Mecanisme de Recuperacio i Resiliéncia,
per garantir el reconeixement de l'origen i la visibilitat del financament de la Uni6
Europeaiincloure el text «Pla de Recuperacio,Transformacié i Resiliéncia - Financat per
la Uni6 Europea - Next Generation EU» i el logotip del PRTR en els instruments juridics
administratius que aprovin i recollir les prescripcions de comunicacié en relacié amb
tercers (contractistes, beneficiaris de subvencions, etc.) que, si escau, corresponguin.
Aixi mateix, han de garantir el reconeixement i la visibilitat en els instruments
publicitaris o de difusié que duguin a terme.

En aquest sentit, i sense anim d’exhaustivitat, s’ha de tenir en compte aquesta obligacio
en els suposits seguents:

= Documents administratius: convocatories d'ajudes, formularis de sol-licituds,
notificacions de concessid, anuncis de licitacio, plecs, contractes, treballs
presentats pel contractista, convenis de col-laboracio.

= (Cartells d'obres.

= (Cartells promocionals, pantalles enrotllables de seminaris i activitats.

= Pagines web.

= Plaques.

= Material audiovisual.

= Vehicles de I'Administracio.

= Campanyes de comunicacié (audiovisuals i falques de radio).

= Notes i comunicats de premsa.

= Xarxes socials.

= Publicitat exterior.

= Vehicles de 'Administracié.

b) Els serveis gestors de fons MRR han d'aplicar i controlar les obligacions recollides en
el «kManual de comunicacié per a gestors i beneficiaris dels fons del PRTR», elaborat per
la Secretaria General de Fons europeus (SGFE) del Ministeri d’'Hisenda i Funcié Publica;
les indicacions del «Manual de marca del PRTR» que ha elaborat |la Secretaria d’Estat de
comunicacio i les orientacions i material que, si escau, elabori 'Oficina de Planificacio i
Coordinacio d'Inversions Estrategiques; les recollides al «<Manual d'identitat visual per a
les accions executades amb fons provinents del Pla de Recuperacio, Transformacio i
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Resilieéncia a 'Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears (Manual de
Comunicacié PRTR de 'Administracio CAIB)», i les plantilles de documents
administratius, de publicitat, senyalitzacié i comunicaci6 en general, disponibles per a
consulta i descarrega en l'apartat Recursos per a gestors > Comunicaci6 de la web de
I'OIE; i també han de complir amb les indicacions que, si escau, estableixi el ministeri
corresponent en l'assignacié de fons. Aquesta obligacio s'ha d'aplicar a tots els
documents administratius que s'elaborin, cartells de les actuacions, publicitat a través
de xarxes socials, mitjans de comunicacio, locals, notes de premsa, etc.

La Direccioé General de Fons Europeus, a través de I'OIE, té competéncies de coordinacio
en relacié amb el compliment de les obligacions de comunicaci6 relacionades amb
I'execucio del Pla de Recuperacid, Transformacio i Resiliéncia i en exercici d'aquestes
competéncies:

« Podeu adrecar-hi les consultes que considereu a través de I'adreca electronica:
info@oie.caib.es indicant en 'assumpte «Comunicacié MRR».

» En el cas que faceu una consulta sobre aquesta matéria directament al Centre
d’Atencio6 a Gestors del PRTR (soporte@soportsgffee.zendesk.com), n'heu de
trametre una copia a info@oie.caib.es.

¢) Els serveis gestors de fons MRR per a acreditar el compliment d'aquestes obligacions,
s’han d'incloure en els expedients administratius les proves documentals pertinents
(fotografies, documents, captures de pantalla, cartells, etc.). En els casos que pertoqui,
s’ha de recollir 'obligaci6é de presentar aquesta prova documental per a contractistes,
subcontractistes, beneficiaris de subvencions, etc. D'altra banda, cal tenir en compte
que la verificaci6é del compliment d'aquestes obligacions ha de quedar també recollida
en l'informe semestral de gestié del subprojecte, elaborat i signat per les secretaries
generals.

d) Els serveis gestors de fons MRR han d'informar al gabinet de comunicacié de la
Conselleria d'Empresa, Ocupacid i Energia de qualsevol accié de comunicacié referida a
una actuacié financada amb fons MRR, a través de I'adreca de correu electronic
gabinet@sgeoe.caib.es.

A més, els serveis gestors han de deixar constancia documental (notes de premsa i
altres) a I'expedient de l'instrument juridic que gestionin, i han de comunicar les
accions que es duguin a terme a la DGFE-OIE a través de I'adreca de correu electronic
info@oie.caib.es.

e) Quan es facin publicacions a les xarxes socials, s'ha d'emprar I'etiqueta #IBFonsEU.
f) Els serveis gestors de fons MRR han d'informar a I'OIE, a través de |'adreca de correu
electronic info@oie.caib.es, sobre les convocatories publicades per 'Administracié de la
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CAIB financades amb fons provinents del PRTR, perqué informi a la Secretaria General
de Fons Europeus.

g) Els serveis gestors de fons MRR han d'emplenar la Ilista de control corresponent
d’acord amb el model de I'«kAnnex VII. Full de verificacié del compliment de les
normes de comunicacioé».

Aquest document s'emplenara per cada instrument juridic financat amb fons MRR, a
mesura que van passant les diferents fases d’execuci6 de l'instrument.

En cas que el servei de sequiment de I'execuci6 de lI'expedient no sigui el mateix que el
va impulsar, haura de trametre aquest annex al servei impulsor.

Pista d’auditoria

El servei gestor de fons MRR és el responsable de fer guarda i custodia de tota la
documentacio vinculada al «Procediment per verificar el compliment del principi de
comunicacio» vinculada a les seves actuacions. Tota la documentacio vinculada amb
aquest apartat s'ha de custodiar a la carpeta:

G:\XXXX\Documentacié fons MRR - CXX.IXX.PXX.SXX.XX\P. Transversals MRR\06.
Comunicacié

4.7. Procediment per verificar la clara identificacié dels perceptors finals

A més els serveis gestors de fons MRR hauran de verificar els altres aspectes rellevants
de la implementaci6 de la mesura, que dependran de l'instrument juridic utilitzat,
d'acord amb el model de I'Annex VIII. Full de verificacié del compliment d’altres
aspectes rellevants».

Aquest document s'emplenara per cada instrument juridic financat amb fons MRR pels
serveis gestors a mesura que van passant les diferents fases d'execucié de l'instrument.

Pista d'auditoria

El servei gestor de fons MRR és el responsable de fer guarda i custodia de tota la
documentacio vinculada al «Procediment per verificar la clara identificaci6 dels
perceptors finals» vinculada a les seves actuacions. Tota la documentacié vinculada
amb aquest apartat s'ha de custodiar a la carpeta:

G:\XXXX\Documentacié fons MRR - CXX.IXX.PXX.SXX.XX\P. Transversals MRR\07.
Perceptors finals

Cinqué. Els serveis gestors que utilitzin com a instruments juridics d’execucio els
subprojectes els contractes i els encarrecs de gestio a mitjans propis, a més dels
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annexos prevists en aquesta Instruccid, també hauran d'emplenar els annexos
seguents:

» Perals contractes: «<Annex XV. Llista de comprovacié de la correcta gestié
dels contractes»

» Perals encarrecs de gestio a mitjans propis: «Annex XVI. Llista de
comprovacio de la correcta gestio dels encarrecs de gesti6é a mitjans
propis»

Sisé. Els models de documents i els annexos als quals fa referéncia aquesta Instruccié
seran difosos a través de la pagina web del SOIB, a 'apartat especific del Pla de
Recuperacid, Transformacio i Resiliéncia (https://soib.es/pla-recuperacio-transformacio-
i-resiliencia-fons-mrr-next-generation-eu/).
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