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Resolucié de la directora del Servei d’'Ocupacié de les Illes Balears per la qual s'aprova el Pro-
tocol relatiu a les acreditacions i inscripcions d’entitats de formacioé per poder impartir espe-
cialitats formatives vinculades al Cataleg nacional de qualificacions professionals

Fets

1. La normativa en materia de formacio professional per a I'ocupacié és una competéncia exclusi-
va estatal, com a materia amb incardinacié generica en la competencia exclusiva en matéria de
legislacié laboral atorgada a I'Estat en l'article 149.1.7 de la Constitucié espanyola.

2. Per aix0, la normativa estatal en matéria de formacio per a l'ocupacié estableix els requisits ba-
sics per poder impartir aquest tipus de formacio, tot i que n'atribueix la gestié de la formacié als
organs competents de les comunitat autdnomes. Concretament, la competéncia per efectuar
les acreditacions per poder impartir formacié conduent a I'obtencié de certificats de professio-
nalitat i per fer les inscripcions en el Registre d'entitats de formacié esta actualment atribuida
als 6rgans competents de les comunitats autdnomes per la Llei 30/2015, de 9 de setembre, per
la qual es regula el sistema de formacié professional per a 'ocupacié en I'ambit laboral (article
15).

3. Enl'ambit de la nostra comunitat autdnoma, el Servei d'Ocupaci6 de les Illes Balears (SOIB) és
I'organisme autdnom que té com a finalitat el desenvolupament de la formacio6 professional per
a l'ocupacio, d'acord amb la seva norma de creaci6 (article 1.3 de la Llei 7/2000, de 15 de juny,
de creacio6 del Servei d'Ocupacio de les Illes Balears).

4. Lanormativa estatal en matéria de formacié professional per a I'ocupacié ha sofert modificaci-
ons frequents en els darrers anys, cosa que ha dificultat aprovar, en 'ambit de la nostra comu-
nitat autbnoma, una disposicié reglamentaria que pugui desenvolupar les especialitats procedi-
mentals de les acreditacions i inscripcions en el Registre d'entitats de formacio.

5. Ates que és una necessitat garantir a les entitats de formacié un tractament coherent, transpa-
rent i unitari en la validacio dels requisits que han de tenir i en els processos d'acreditacid i ins-
cripcio, el SOIB almenys ha pogut aprovar instruccions en queé s'expliquen els criteris técnics
que s'apliquen per a la validacio dels requisits i el desenvolupament formal del procediment ad-
ministratiu. Fins ara ho ha fet de forma conjunta, tant per al procediment d'acreditacié per
poder impartir especialitats formatives conduents a I'obtencié de certificats de professionalitat,
com per a les inscripcions en el Registre per poder impartir especialitats no conduents a I'ob-
tencié de certificats de professionalitat incloses en el Cataleg d'especialitats formatives.

6. L'aprovacio6 del Reial decret 2/2020, de 12 de gener, pel qual es reestructuren els departaments
ministerials, que fa correspondre al Ministeri d’'Educacio i Formacié Professional la proposta i
execuci6 de la politica del Govern en matéria educativa i de formacié professional del sistema
educatiu i per a 'ocupacio, i també del Reial decret 62/2022, de 25 de gener, de flexibilitzacié
dels requisits exigibles per impartir ofertes de formacié professional conduents a obtenir certi-
ficats de professionalitat i flexibilitzacié de I'oferta de formacié professional en centres del siste-
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ma educatiu i de formacié professional per a I'ocupacié, ha comportat que la competéncia en
I'ordenacié d'ofertes de formacié professional vinculades al Cataleg nacional de qualificacions
professionals (és a dir, les conduents a I'obtencié de titols d'FP i a I'obtencié de certificats de
professionalitat) s’hagi unificat en un Unic departament. Aix0, per una altra banda, ha obligat a
distingir i tractar de forma separada la formacié professional per a 'ocupacié que es considera
formacio formal (la conduent a I'obtencié de certificats de professionalitat) i la no formal (les es-
pecialitats formatives no conduents a certificats de professionalitat).

7. Aquesta vegada, per tant, en comptes d'un document conjunt, es considera més adequat que
es dictin, per mitja de resolucio, protocols separats per explicar els criteris técnics de validacié
dels requisits i els tramits dels procediments: un per a l'acreditaci6 per poder impartir formacié
conduent a I'obtencié de certificats de professionalitat i un altre per a la inscripci6 per poder im-
partir formaci6 del Cataleg d'especialitats no conduent a certificats de professionalitat.

Fonaments de dret

1. Larticle 11 de la Llei organica 5/2002, de 19 de juny, de les qualificacions i de la formacié profes-
sional, disposa que el Govern, prévia consulta al Consell General de la Formacio6 Professional, ha
d'establir els requisits basics que han de tenir els centres que imparteixin ofertes de formacié
professional conduents a l'obtencié de titols de formacié professional i certificats de professio-
nalitat, i que les administracions, en 'ambit de les seves competéncies, poden establir els requi-
sits especifics que han de tenir aquests centres. A més, correspon a les administracions, en els
ambits competencials respectius, la creacio, autoritzacio, homologacié i gestié d'aquests cen-
tres.

2. Larticle 15 de la Llei 30/2015, de 9 de setembre, per la qual es regula el Sistema de Formacio
Professional per a I'Ocupacié en 'ambit laboral, estableix que la competéncia per a les inscripci-
ons i les acreditacions correspon a I'organ competent de la comunitat autdnoma en que radi-
quin les instal-lacions i recursos formatius de I'entitat de formacié interessada.

3. Larticle 12 bis del Reial decret 34/2008, de 18 de gener, pel qual es regulen els certificats de
professionalitat, estableix que els centres que imparteixin formacié conduent a certificats de
professionalitat han d'estar acreditats per 'administracié laboral competent i que han de com-
plir els requisits minims d’'espais, instal-lacions i equipament establerts per a tots els moduls
formatius que conformen els certificats de professionalitat, aixi com les especificacions que de-
terminin les administracions laborals competents.

4. L'article 34 del Reial decret 694/2017, de 3 de juliol, pel qual es desplega la Llei 30/2015, esta-
bleix que, en el marc de la competéncia normativa de I'Estat, correspon als 6rgans competents
de les comunitats autonomes la programacié, gestio, control i avaluacié de la formacié professi-
onal per a I'ocupacio en els ambits d’actuacié respectius, amb subjeccio a I'establert en la Llei
30/2015.
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5. L'Ordre TMS/369/2019, de 28 de marg, per la qual es regulen el Registre estatal d'entitats de
formacio del sistema de formacio6 professional per a lI'ocupacio, aixi com els processos comuns
d'acreditacio i inscripcié de les entitats de formacié per impartir especialitats formatives inclo-
ses en el Cataleg d'especialitats formatives. Aquesta ordre ministerial és la prevista en l'article
38 del Reial decret 694/2017 amb l'objecte de regular I'estructura comuna de dades que garan-
teixi la coordinaci6 del Registre estatal d'entitats de formacié amb els registres de las adminis-
tracions publiques competents per a l'acreditacié i inscripci6 d’entitats de formacié en els am-
bits territorials respectius, aixi com els processos comuns per efectuar 'acreditacio o inscripcio.
D'acord amb la seva disposici6 final primera, aquesta ordre es dicta a 'empara del que es dispo-
sa en els articles 149.1.7 i 149.1.13 de la Constitucid, que atribueixen a I'Estat la competencia ex-
clusiva en matéria de legislacié laboral, sens perjudici de I'execucio6 pels 6rgans de les comuni-
tats autdnomes, i la competéncia exclusiva per regular les bases i la coordinacié de la planifica-
Ci6 general de l'activitat econdmica, respectivament.

6. El Reial decret 2/2020, de 12 de gener, pel qual es reestructuren els departaments ministerials.
Aquest Reial Decret fa correspondre al Ministeri d'Educacié i Formacié Professional la proposta i
execuci6 de la politica del Govern en matéria educativa i de formacié professional del sistema
educatiu i per a l'ocupacié.

7. ElReial Decret 62/2022, de 25 de gener, de flexibilitzacié dels requisits exigibles per impartir
ofertes de formacio professional conduents a obtenir certificats de professionalitat, aixi com de
I'oferta de formacié professional en centres del sistema educatiu i de formacioé professional per
a l'ocupacio. Aquest reial decret flexibilitza els requisits per impartir formacié conduent a certifi-
cats de professionalitat en els centres propis i en els centres educatius, publics i privats, que im-
parteixin titols de formacié professional, certificats de professionalitat i altres ofertes formati-
ves vinculades al Cataleg Nacional de Qualificacions Professionals.

Resolucié

Per tot aix0, dict una resolucié en els termes seguents:

1. Aprovar el Protocol relatiu a les acreditacions i inscripcions d'entitats de formacié per poder im-
partir especialitats formatives vinculades al Cataleg nacional de qualificacions professionals,
que s'incorpora com a document annex a aquesta Resolucié.

2. Deixar sense efectes la Instruccié 3/2020, de 23 de juny, del president del Servei d'Ocupaci6 de
les Illes Balears, relativa a les acreditacions i les inscripcions d'entitats per impartir formacié per
a l'ocupacio del Cataleg.

Palma, en la data de la signatura electronica

La directora del Servei d'Ocupacio

Pilar Ortiz Vilar
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ANNEX

Protocol relatiu a les acreditacions i inscripcions d’entitats de formacié per poder impartir es-
pecialitats formatives vinculades al Cataleg nacional de qualificacions professionals

B0 1< = o TR 6
2. Normativa apliCable..........eiuiriiiriiciiinetninecntnset sttt st s aae s s s aaee 6
I 0 T 1 1ol o o N 10
3.7, ENtitat de FOrMACiG....cuoveieieirieiieeceee ettt ettt s 10
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3.3. Espais dels centres de fOrmMaciO......cccciririririininininenestestete ettt ettt se et sb s sbe e e e 11
3.4. Plataformes de teleformaciO.......cccoeevreririeinicireicc ettt 12

4. Requisits per a les acreditacions en el marc de I'establert en el Reial decret 34/2008: criteris

LL=Tel g TTot e LRVE 11T T Vol Lo TR N 12
4.1. Espais necessaris per impartir la formacio en la modalitat presencial.......ccceceeevevevnveenersennienns 12
4.2. Disponibilitat i dret d'Us del centre de fOrmaciO......ieiininininerreeee e s 14
4.3. Disponibilitat i dret d'Us d'espais singulars de formaciQ.........ccccccvueeveinirenreineieneereeresereseeene 15
4.4, Superficies dels espais requerits per impartir [a formacio..........ocecvverererenenenennereneneeseeeene 15
4.5. Concurréncies per impartir formacié en un mMateiX @SPai.....c.ccvvevuererrerierierienenerieresresieseseeseeseenne 17
4.6. Equipaments i altres recursos MaterialS........cccoceirirerierienininineneree ettt e 18
4.7. Caracteristiques i condicions dels espais i dels equUIPaMENtS........ccoevererierrrninenenereeeeeenee e 19
4.8. MeSUres d'aCCesSibilITat. .. .cceerereireeiireeeeere ettt sa et st e ne e 20
4.9. Compliment de la normativa en matéria d'actiVitats........coceceeeerieerirerenierenieeneereeereeeseseeeseerenane 20
4.10. Concurréncies amb formacié per a carnets professionals o examens oficials......c.cccceevveeveennene 21
4.17. Personal fOrMAadOr......cce ettt ettt ettt sttt a e sresbesme e e 21
4.12. Informaci6 i atenCio al PUDIIC.......c.evueuirireiirieereeeeee ettt ettt e s 21
4.13. Projectes fOrMAtiUS.....coiivierierieeririenierterteesiesteste sttt st s b s b s te st et et s besbesbe st et e st sbesbesbesbe e beesbessesnseens 22
4.14. Sistemes de gestid de QUANTAT........ccueviriiririnieieteereseserte ettt sttt sbe st st e st e s bessbesbesase s 22
4.15. Requisits especifics per a la modalitat de teleformacit........coccvevereerrennenneneneeneesee e 22

5. Requisits per a les acreditacions en el marc de I'establert en el Reial decret 62/2022 (centres
autoritzats per impartir FP del sistema educatiU).......cccccccereereiiirrniensnniicsceinnsnnnnsssnensessssssssnnnenns 23

6. Obligacions de les entitats un cop acreditades i iNSCrites..........cccevvueiriseeriiiuneeeeeiiiiiiiiiinenens 24
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7. Causes de baixa en el Registre d'entitats de formacio...........ccccoevuervurieuirvernseccsneeeicisneeiicnnns 25

8. Procediments per a acreditacions en modalitat presencial per a entitats col-laboradores..25

8.1. Procediment d'acreditacio geNEIal.........coccvreirieiinieerieeeese ettt se e 25
8.2. Procediment especific per a FP dual..........c.cccciviviniiniiiniiiniiiiccicrce e 29
8.3. Procediment de modificacions de nombre d'alumnes 0 d’e@SPais........ccecueververereneenrerenrenenenieneennes 30
8.4. Procediment de modificacions de raé social, forma juridica o titularitat........ccceccevevvervvervierieeninene 30
8.5. Procediment de comprovacions de requisits i 0bligacions.........cecceevevenneninencnenenieneeseeseee 31
8.6. Procediment de baixa d'entitats, centres 0 especialitatS........cccvvvvererierierinieneneneneneeeeeeese e 32
9. Procediments per a acreditacions en modalitat de teleformacio...........cccceeeuervcuueiininnncnnnnee 32
9.1. Procediment d'acreditacio iNiCial......c..coeveiririnirieeinereseteteteee ettt sttt st 33
9.2. Procediment per a l'acreditacid de noves especialitats.......ccccvurerirenenenienieneneneeneeneeseeseeeseeenees 34
9.3. Procediment d'inclusi6 de centres de sessions presencials addicionals........cccocevvevereevervenienienenne 35
9.4. Procediment per a la modificacié de material virtual d'especialitats acreditades.......c.cccceceeuennee 36
9.5. Procediment per a la modificacio de projectes formatius........ccccueververererienieneerenieneneneneeseeesieennes 37
9.6. Procediment per a la modificacié de caracteristiques de la plataforma........ccceccecvveninenennieniennne 38
9.7. Procediment de modificacié de centres de sessions presencials........cocceeererererereneeeneneneeeenss 39
9.8. Procediment de modificacions de titularitat.........cocoeveerrerneinicneecceee e 39
9.9. Procediment de modificacions de dades identificatives de I'entitat.......c.cccoeeverecenerenecnenencnnne 40
9.10. Procediment de baixa de centres de Sessions PresenCialS.......c.cevevererenenneneneneneneeesesenes 40
9.11. Procediment de baixa d'especialitats acreditades.........coceeuevererererenienieneneneneneneeeese e 40

10. Procediment d’inclusié en el Registre d’entitats de formacié de centres propis de la CAIB i

de centres autoritzats per impartir formacié professional del sistema educatiu...................... 1
10.1. Centres propis €dUCAtIUS PUDBIICS.......coeviiiriririereirtrereret ettt e 41
10.2. Centres Propis NO EAUCATIUS.....ccevierirererineteteese st stesteteesrestestessessesessessessessessessessassseesseessesssesnses 42
10.3. Centres educatius de FP CONCErtats i PrivatS........cocvererirerenienenieieenenesrese ettt 42
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1. Objecte
Aquest Protocol té per objecte, en I'ambit de gesti6é de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears:

1.1. Explicar els criteris técnics que s'apliquen per validar els requisits que les entitats de formacio
per a l'ocupacié han de tenir (especialment els relacionats amb la seva estructura de mitjans: es-

pais, instal-lacions, equipaments, plataformes de teleformacio i recursos materials, metodologics,
virtuals i humans), per poder estar acreditades per impartir especialitats formatives conduents a

I'obtencié de certificats de professionalitat i figurar inscrites en el Registre d'entitats de formacio,
de conformitat amb la normativa reguladora de la formacié professional.

1.2. Explicar les fases dels procediments relatius a les acreditacions d'entitats de formacié per
poder impartir especialitats formatives conduents a I'obtencié de certificats de professionalitat i fi-
gurar inscrites en el Registre d'entitats de formacio, procediments que presenten diferéncies de
tramitaci6 segons la modalitat d'imparticié (presencial o teleformacid) i concretament, segons el
tipus d’expedient:

a) SOL-LICITUDS D'ACREDITACIO D'ENTITATS COL'LABORADORES per poder impartir especialitats formatives
conduents a l'obtencié de certificats de professionalitat.

b) SOL-LICITUDS DE MODIFICACIO de les acreditacions, ja sigui de nombre d'alumnes, d'espais i instal-la-
cions o, concretament en la modalitat de teleformacio, de les caracteristiques de la plataforma,
del material virtual d'aprenentatge o dels centres de sessions presencials.

¢) COMUNICACIONS O SOL-LICITUDS DE MODIFICACIO de la rad social o forma juridica de l'entitat o de la ti-
tularitat d'un centre de formacio6 o de la plataforma de teleformacio.

d) EXPEDIENTS DE COMPROVACIO DE REQUISITS I OBLIGACIONS, que poden finalitzar amb resolucions de
modificaci6 o de baixa d'especialitats formatives acreditades i inscrites.

e) EXPEDIENTS DE BAIXA, a sol-licitud de les entitats de formacidé mateixes o d'ofici arran d'expedients
de comprovacions d'obligacions o per derogaci6 dels certificats de professionalitat correspo-
nents a les especialitats acreditades (i baixa conseglent d'aquestes en el Cataleg).

f) ACREDITACIO D'OFICI DE CENTRES INTEGRATS I DE CENTRES D'FP del sistema educatiu (per impartir
especialitats conduents a certificats de professionalitat que acreditin les mateixes qualificacions
dels titols i cursos d'especialitzacié d'FP que tenguin autoritzats).

g) SOL-LICITUD D'INCLUSIO DE CENTRES PROPIS DE L'ADMINISTRACIO DE LA CAIB en el Registre d'entitats de
formacio.

2. Normativa aplicable

2.1.La Llei 30/2015, de 9 de setembre, per la qual es regula el Sistema de Formacié Professional
per a I'Ocupacié en I'ambit laboral, la qual, en alld que afecta les acreditacions i inscripcions, esta-
bleix:

a) Elrequisit, per a les entitats de formacid, de la inscripcié en el Registre estatal d’entitats de for-
macié, a partir d'ara, el Registre, per poder impartir qualsevol especialitat inclosa en el Cataleg
d'especialitats formatives, a partir d'ara, el Cataleg (article 15.1).
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b) El requisit, per a les entitats de formaci6, de l'acreditacié per poder impartir especialitats forma-
tives dirigides a I'obtencio de certificats de professionalitat, acreditacié que comporta també la
inscripcio en el Registre (article 15.1).

¢) Per ferles inscripcions i les acreditacions per a la modalitat de formacio6 presencial, la competén-
cia correspon a l'drgan competent de la comunitat autonoma en queé radiquin les instal-lacions i
recursos formatius de I'entitat de formacié (article 15.2).

d) Per fer les inscripcions i les acreditacions per a la modalitat de teleformaci6, la competéncia cor-
respon a l'drgan competent de la comunitat autobnoma en queé estiguin ubicats els centres on es
desenvolupin les sessions de formacié presencial i les proves d'avaluacié final presencials (article
15.2).

e) Com a requisit de caracter general per a les acreditacions i inscripcions, les entitats de formacio
han de disposar d'instal-lacions i recursos humans suficients que garanteixin solvéncia técnica
per impartir la formacio, tant tedrica com practica, i que també en garanteixin la qualitat (article
15.3).

f) Les installacions i recursos de qué disposin les entitats de formacié poden ser propis o bé d'al-
tres entitats, sempre que aixd no impliqui subcontractar I'execucio de la formaci6 i sempre que
s'aporti I'acord o el contracte de disponibilitat (article 15.3).

g) Pel que fa als requisits per a l'acreditacié i la inscripci6é de cada especialitat formativa, quan la
formacio sigui conduent a I'obtencié de certificats de professionalitat, les entitats de formacié
han de tenir els que especifiquin els reials decrets reguladors de cada certificat de professionali-
tat (article 15.3).

h) Per al'acreditacié per impartir especialitats formatives dirigides a I'obtencié de certificats de
professionalitat, es requereix presentar una sol-licitud d'acreditacid, que es considerara estima-
da si no s’ha notificat la resolucié expressa en el termini de sis mesos des de la data en que es
presenti (article 15.4).

i) So6n obligacions de les entitats que imparteixen formacié en el sistema de formacié professional
per a l'ocupacio, entre d'altres: impartir la formacié en els espais i amb els mitjans formatius
acreditats i inscrits per a aquesta finalitat; mantenir les exigéncies tecnicopedagogiques, d'ins-
tal-lacions, equipaments i mitjans humans tingudes en compte per a les acreditacions i les ins-
cripcions, i comunicar qualsevol canvi de titularitat o de forma juridica (article 16.1).

J) Quan s'incompleixi qualsevol de les obligacions a qué es refereix |'article 16.1, es podra dictar
una resolucié de baixa, en el Registre, de I'entitat de formaci6 o de les especialitats afectades
per I'incompliment, després del tramit d’audiéncia previ i, si escau, I'esmena d'incidéncies, per
un termini maxim d’'un mes, sens perjudici de les infraccions i sancions que es puguin aplicar
(article 16.2).

2.2. El Reial decret 694/2017, de 3 de juliol, pel qual es desplega la Llei 30/2015, que, en l'article 4,
pel que fa a la distincié de les modalitats, estableix que:

a) Les accions formatives es podran impartir en modalitat presencial, teleformacié i mixta.

b) Es considera modalitat de teleformacié quan la part presencial que I'accié formativa requereixi
sigui igual o inferior al vint per cent de la durada total. S'entén per modalitat mixta la que combi-
na, per impartir una mateixa acci6 formativa, les modalitats presencial i de teleformaci6.
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¢) Quan la formacié es dugui a terme en tot o en part mitjancant la teleformacié, la imparticié s’ha
de fer a través d’'una plataforma virtual d'aprenentatge i ha de complir els requisits d'accessibili-
tat i disseny universal o disseny per a totes les persones que s'estableixin mitjangcant ordre.

d) Quan la formacio es dirigeixi a I'obtencié de certificats de professionalitat en la modalitat de te-
leformacid, les tutories presencials han de respectar el nombre maxim d'alumnes per als quals
estigui acreditada I'entitat en la modalitat presencial.

2.3.L'Ordre TMS/369/2019, de 28 de marg, per la qual es regulen el Registre estatal d'entitats de
formacio del sistema de formacio professional per a I'ocupacié i els processos comuns d'acreditacié
i inscripcio de les entitats de formacio per impartir especialitats formatives incloses en el Cataleg
d'especialitats formatives. En aquesta Ordre es concreten, entre altres, disposicions relatives a:

a) Les administracions competents per a les acreditacions i les inscripcions.

b) El contingut del Registre estatal d'entitats de formacio per a I'ocupacié.

¢) Les obligacions de les entitats acreditades o inscrites.

d) Les causes de la pérdua de la condici6 d'entitat acreditada o inscrita.

e) Els requisits per a les acreditacions i les inscripcions en qualsevol modalitat.
f) El procediment comu per a les acreditacions i les inscripcions.

2.4. El Reial decret 34/2008, de 18 de gener, pel qual es regulen els certificats de professionalitat,
que en els articles 12 i 12.bis conté, entre altres, les determinacions segUents sobre els centres que
poden impartir accions formatives corresponents a certificats de professionalitat:

a) Els centres han de tenir els requisits especificats en els reials decrets que estableixin els certifi-
cats de professionalitat corresponents.

b) Els centres han d'estar acreditats per 'administracié laboral competent.

¢) S’ha de comprovar anualment el compliment de les condicions establertes per a les acreditaci-
ons dels centres sempre que s'hi ofereixin accions formatives.

d) Laformacio es podra impartir en modalitat presencial o per mitja de teleformacio.

e) Els moduls formatius que es desenvolupin per mitja de teleformacié han de requerir la realitza-
ci6 d'una prova d'avaluacié final de caracter presencial.

2.5. L'Ordre ESS/1897/2013, de 10 d'octubre, per la qual es despleguen el Reial decret 34/2008 i els
reials decrets pels quals s'estableixen certificats de professionalitat. Aquesta Ordre, quant als pro-
cessos d'acreditacid, conté:

a) En el capitol I1I del Titol II, requisits per a l'acreditacié d’entitats de formacié en modalitat de te-
leformacié (relatius especialment al projecte formatiu, a la plataforma virtual i als materials i su-
ports didactics).

b) Enl'annex 1, especificacions sobre el nombre d'hores de tutories i d’avaluacio final presencials
per als certificats de professionalitat que es poden impartir en modalitat de teleformaci6
(aquests certificats de professionalitat es varen ampliar per mitja de 'Ordre ESS/722/2016, de 9
de maig).
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¢) EnelsannexosIII, IV iV, respectivament, els models de planificacié didactica, de programacié
didactica i de planificacié d’avaluacio que s’han d'integrar en els projectes formatius de cada cer-
tificat de professionalitat, per a qualsevol modalitat.

2.6. El Reial decret 62/2022, de 25 de gener, de flexibilitzaci6 dels requisits exigibles per impartir
ofertes de formacié professional conduents la obtencié de certificats de professionalitat, aixi com
de l'oferta de formacio professional en centres del sistema educatiu i de formacio6 professional per
a l'ocupacio. Aquest Reial decret flexibilitza, per als centres propis i per als centres publics i privats
degudament autoritzats, que oferten titols de formaci6 professional, certificats de professionalitat i
altres ofertes formatives vinculades al Cataleg Nacional de Qualificacions Professionals, alguns dels
requisits per impartir formacié conduent a certificats de professionalitat, com ara:

a) A més dels requisits establerts en I'article 12 bis del Reial decret 34/2008, de 18 de gener, tam-
bé es consideren suficients, de forma alternativa, els requisits sobre espais formatius establerts
en l'article 46 del Reial decret 1147/2011, de 29 de juliol, pel qual s'estableix I'ordenaci6 general
de la formacio professional del sistema educatiu (article 2.1).

b) A més dels Centres de Referéencia Nacional i dels Centres Integrats de Formacié Professional de
titularitat publica, tenen la consideracio de centres propis la resta de centres de 'Administracié
publica autoritzats per impartir formacié professional del sistema educatiu o acreditats per im-
partir ofertes de formacié professional per a 'ocupacié (article 2.2).

¢) Els centres de formacié professional del sistema educatiu no hauran de justificar la implantacio
de sistemes de gesti6 de la qualitat de la formacié per impartir certificats de professionalitat i
altres accions formatives vinculades al Cataleg Nacional de Qualificacions Professionals. El re-
quisit de certificacié del sistema de gestié de qualitat per obtenir l'acreditacié de la resta de
centres es podra diferir fins a la data d'inici de la imparticié de les accions formatives (article
2.3).

d) Els espais i equipaments especificats per '’Administracié educativa competent per establir el
curriculum dels titols de formacié professional i cursos d'especialitzacié com a requisits per a la
imparticié es consideren adequats i suficients per impartir els certificats de professionalitat i al-
tres accions formatives de formacié professional per a I'ocupacié en qué s'acreditin, totalment o
parcialment, les mateixes qualificacions professionals incloses en els esmentats titols o cursos
d'especialitzacio (article 3).

2.6. Els reials decrets que estableixen cadascun dels certificats de professionalitat que es vulguin
impartir (en els quals es disposen els programes formatius de cada certificat, amb els continguts
modulars, els requisits dels formadors i els requisits minims d’espais, instal-lacions i equipaments) i
les normes que estableixen els curriculums dels titols i dels cursos d’especialitzaci6é de formacié
professional que acreditin les mateixes qualificacions professionals.

2.7. A més d’'aquesta normativa basica en matéria de formacié professional, les entitats, i les instal-
lacions en qué imparteixin formaci6, han de complir:

a) La normativa aplicable en matéria de formacié professional que desplegui la normativa esmen-
tada en els punts anteriors.
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b) La normativa que els sigui aplicable en matéria d'edificacié, proteccié ambiental, condicions
acustiques, higienicosanitaries i d’habitabilitat, sequretat i prevencié de riscs laborals, accessi-
bilitat, proteccié als usuaris i qualsevol altra que se'ls exigeixi quant al tipus d'entitat, al tipus
d'activitat que desenvolupi i al personal al seu servei.

¢) La normativa sectorial que els sigui aplicable que estigui relacionada amb les arees professio-
nals en qué desenvolupin la formacié.

2.8. Quan sorgeixin dubtes sobre els tipus i les caracteristiques dels espais, les instal-lacions i els
equipaments que es determinen en els apartats corresponents de requisits minims dels programes
formatius, s'ha d'estar al seguent:

a) En primer lloc, s’han de consultar els continguts de cada programa, especialment els mitjans de
produccid i realitzacions professionals descrits per a cada unitat de competéncia, tant en el pro-
grama formatiu del certificat de professionalitat com en el curriculum del titol o curs d'especialit-
zaci6 de formaci6 professional que acredita la mateixa qualificacié professional.

b) En segon lloc, s'ha de consultar la normativa general aplicable en matéria d'edificacio, habitabili-
tat, seguretat i prevencioé de riscs laborals i la normativa del sector especific d'ocupacié relacio-
nada amb la formaci6, aixi com també la disciplina cientifica i técnica que es reflecteixi en guies
publicades per organismes oficials que desenvolupin técnicament aquestes normatives.

¢) En el cas que hi hagi conflictes entre els programes formatius i la normativa general o sectorial
aplicable, aquesta normativa té preferéncia, respectant sempre el principi de jerarquia normati-
va.

3. Definicions
3.1. Entitat de formacié

S’entenen per entitats les persones juridiques, les comunitats de béns o les persones fisiques d'alta
en la Seguretat Social en el réegim de treballadors autdnoms.

Sén entitats de formacié professional per a 'ocupacié les que imparteixen aquest tipus de formacié
i estan acreditades o inscrites en el Registre d'entitats de formacié.

Per impartir en modalitat presencial formacié professional per a I'ocupacio, es consideren entitats
de formacié les que disposin de forma estable dels centres (conjunt d'instal-lacions) en qué s'impar-
teixi la formacié.

Per impartir en modalitat de teleformacié formacié professional per a I'ocupacio, es consideren en-
titats de formacié les que disposin de les plataformes virtuals d’aprenentatge amb que impartir la
formacio. Per impartir les tutories o proves d’avaluaci6 presencials, aquestes entitats han de dispo-
sar de centres acreditats per impartir les mateixes especialitats en modalitat presencial, centres
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que poden ser de la mateixa entitat acreditada en teleformacié o d'altres entitats amb les quals es
formalitzi una col-laboracié per impartir les sessions presencials.

En I'ambit de gesti6 de la CAIB, les entitats que poden impartir formacié professional per a l'ocupa-
Ci6 son:

a) L'Administraci6 de la CAIB, com a administracié competent en matéria de formacié professional
per a l'ocupacié, a través dels centres propis, que sén:
o Els Centres de Referéncia Nacional i els Centres Integrats de Formacié Professional publics
o Els centres publics autoritzats per impartir formacié professional del sistema educatiu
o Qualsevol altre centre de 'Administracié de la CAIB declarat centre propi que compti amb
una infraestructura adequada per impartir formacié professional per a I'ocupacio

b) Entitats col-laboradores, és a dir, qualsevol altra entitat publica o privada acreditada i inscrita per
impartir formacié professional per a l'ocupacié, a través dels seus centres de formacio.

3.2. Centre de formacié

Per impartir, en modalitat presencial, formacié professional per a I'ocupacio, un centre de formacié
és un establiment dotat d'una infraestructura adequada i dels espais, els equipaments i els recur-
sos humans suficients que garanteixin la imparticié de la formacio, tant tedrica com practica, aixi
com la qualitat.

3.3. Espais dels centres de formacio
Espais comuns:

Sén espais comuns d’'un centre de formaci6 els destinats i equipats per a les activitats de direcci6 i
de gesti6 tecnica i administrativa de la formacié que duen a terme els treballadors i formadors,
com també els destinats a I'atencié al public i a I'atencié personalitzada de I'alumnat. Per exemple,
ho son: la recepcid, els despatxos de direccio i de tutories, les sales de professorat i coordinacio, les
secretaries o espais d'administracio, etc. També ho son els banys i serveis higienicosanitaris de quée
els centres han de disposar d’acord amb la normativa que els sigui aplicable.

Espais formatius:
Sén espais formatius els destinats a la imparticié de la formacié. Poden ser els seglents:

Aules: son espais formatius que contenen mobiliari docent: taules i cadires per als alumnes i forma-
dors, equips audiovisuals, pissarres, etc. Habitualment també es requereix que hi hagi equipa-
ments informatics. Els diferents tipus d’aules que podem trobar en els programes formatius sén:
aules polivalents, de gestio, d'idiomes, d'informatica, etc.
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Aules-taller: sén espais formatius que, a més de la superficie que conté el mobiliari i equipament
d’aula, tenen un espai addicional amb equipaments especifics per a formacié practica. Hi ha pro-
grames formatius que anomenen aula-taller a espais que només contenen equipaments de forma-
cié practica i que, per tant, propiament son tallers.

Tallers: s6n espais formatius només per a formacié practica i que només contenen equipaments es-
pecifics d'una formacio practica diferent de la que es pugui realitzar a una aula. Hi ha programes
formatius que anomenen taller a espais que també contenen mobiliari d'aula i que, per tant, propi-
ament sén aules-taller.

Naus: sén espais formatius requerits en determinats programes formatius per impartir formacié
practica que s'assimilen als tallers. Per les seves caracteristiques normalment sén espais externs al
centre de formacio.

Espais formatius singulars: sén espais destinats a impartir formaci6 practica que necessariament
han de ser instal-lacions externes al centre per les seves caracteristiques, com per exemple una
embarcacio, un terreny de cultiu, una depuradora, una piscina, etc.

Magatzems:

Sén espais destinats a I'emmagatzemament d’equipaments i materials necessaris per impartir la
formacié. Hi ha programes formatius que anomenen magatzem a espais en els quals es preveu im-
partir formacié (ja que es requereix que hi hagi bancs de treball o instal-lacions i equipaments per
fer-hi practiques) i que, per tant, propiament sén, segons el cas, tallers o naus.

3.4. Plataformes de teleformacié

Es considera plataforma de teleformacio una aplicacié informatica oberta que possibilita el desen-
volupament i la ubicacié d'un lloc web dissenyat especificament per a I'aprenentatge en linia i que
conté recursos docents com material d'aprenentatge, sistemes de comunicacio i recursos per a
I'avaluacié i 'autoavaluacio.

4. Requisits per a les acreditacions en el marc de I'establert en el Reial decret 34/2008: criteris
técnics de validacié

4.1. Espais necessaris per impartir la formaci6 en la modalitat presencial

Les entitats de formacio, per estar acreditades per impartir formacié conduent a certificats de pro-
fessional en modalitat presencial, han de disposar de centres de formacié amb espais comuns i
amb els espais formatius requerits en els programes formatius dels certificats de professionalitat
per als quals s'acreditin.

Espais comuns necessaris i ubicacio:
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Els centres de formaci6 han de tenir els espais comuns que siguin indispensables per a les tasques
del personal treballador (docents, personal administratiu, direccio, coordinacio, etc.) i per atendre
de manera personalitzada i individualitzada I'alumnat.

Els espais comuns minims que ha de tenir un centre de formacié, a més del bany o banys, sén: una
recepcid i un despatx o sala. (Altres espais comuns que pot tenir un centre de formacié sén: despat-
xos de direccio, despatxos de tutories, sales de professorat i coordinacié, secretaries o espais d'ad-
ministracié, etc.).

Hi ha d’haver espais comuns, almenys, en el local en qué simparteixi la part tedrica de la formacio.

Els espais comuns han de ser llocs diferenciats i aillats de les aules. Es a dir, les aules no poden fer
la funcié d’espais comuns i tampoc no poden ser zones de pas per accedir a espais comuns. En el
cas d'espais formatius que no siguin aules, també és convenient que, si hi ha espais comuns anne-
X0s, n'estiguin separats adequadament. La finalitat és que la imparticié d'accions formatives en els
espais formatius no interfereixi en les activitats de gestié técnica i administrativa que es duen a
terme en els espais comuns i viceversa.

Espais formatius necessaris i ubicacio:

Els centres de formacié han de tenir els espais formatius que requereixin els programes formatius
de cada certificat de professionalitat per impartir.

Aules: les aules han d'estar ubicades en les seus o locals principals dels centres de formacio, tot i
que poden formar part d'un mateix centre les aules que estiguin en locals propers, ubicats en el
mateix carrer o illa de cases del local principal del centre, sense que sigui necessari que aquests
locals constitueixin un altre centre de formaci6 ni que tenguin espais comuns de recepci6 i
despatxos.

Aules-taller i tallers: com a norma general, les aules-taller i els tallers han d'estar ubicats en les seus
o locals principals dels centres de formaci6 o bé en locals propers ubicats en el mateix carrer oiilla
de cases. Tot i aix0, les aules-taller i els tallers poden ser instal-lacions externes al local del centre
(sempre que no siguin també les aules de teoria) per les seves caracteristiques excepcionals, com
per exemple, perqueé s'hagin d'adaptar a normatives industrials o d'altres sectorials, per contenir
equipaments molestos o perillosos per renous, vibracions, risc d'incendi, etc., o també pel fet que
estiguin annexos a espais singulars requerits en el programa de la mateixa especialitat formativa.
Només en casos excepcionals justificats es permet la seva ubicacié en un altre municipi, preferent-
ment limitrof, quan no es trobi un espai disponible en el mateix municipi.

Naus: tot i que siguin normalment instal-lacions externes, s'assimilen als tallers i no es consideren
espais singulars, ates que la disponibilitat no pot esser temporal.

Espais formatius singulars: es consideren espais singulars, a més dels que es denominen expressa-
ment aixi en els programes formatius, els que No inclouen la denominacio6 «aula», «aula-taller», «ta-
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ller» o0 «nau». S6n instal-lacions externes que poden estar annexes als centres de formacié o en una
altra ubicacio. Per garantir els desplacaments dels participants en la formacio, han d’'estar ubicats
en el mateix municipi del centre. Només en casos excepcionals justificats es permet la seva ubicacio
en un altre municipi, preferentment limitrof, quan no es trobi un espai singular disponible en el
mateix municipi.

Magatzems necessaris i ubicacio:

Els centres de formacié han de tenir magatzems si els programes formatius dels certificats de pro-
fessionalitat per impartir els requereixin.

Els magatzems han d'estar ubicats en el mateix local on s'ubiquen els espais formatius que necessi-
tin 'equipament i material que contenen, llevat de casos excepcionals justificats.

4.2. Disponibilitat i dret d'Us del centre de formacié

Les entitats han de disposar dels espais dels centres de formacié de forma estable. Els Unics espais
de qué no cal disposar de forma estable sén els espais singulars.

La disponibilitat estable significa que un centre de formacié no es constitueix com a tal només per
executar les accions formatives que els serveis publics d'ocupacié autoritzin o adjudiquin a I'entitat,
ja que, si és aixi, no podra oferir totes les actuacions previes i posteriors que la formacié exigeix (in-
formacio, selecci6, sequiment ex post, etc.). Per aix0, els documents que s’han de presentar per
acreditar el dret d'Us de les instal-lacions del centre han d'assegurar una disponibilitat minima de
dos anys i no es poden remetre a un Us o a un arrendament futur ni limitar-se a la durada de les ac-
cions formatives. Aixi, en els casos de contractes d'arrendaments, convenis o cessions hi ha de
constar una vigéncia minima de dos anys, preferentment prorrogable i s'han d'indicar expressa-
ment les rendes o quotes o bé si es tracta d'una cessid gratuita. S'hi han de concretar les rendes,
quotes o periodes de cessié de manera que es garanteixi una disponibilitat estable dels espais i no
poden estar lligades a un Us dels espais per hores o per dies concrets.

Les entitats han de tenir en compte que els documents de dret d'Us que presentin en els procedi-
ments d’acreditacions han de ser els mateixos que presentin en el moment de les justificacions eco-
nomiques de subvencions, si escau. Per tant, les actualitzacions, prorrogues o altres canvis que s'hi
facin s’han de presentar préviament al servei que tramita les acreditacions per al seu vistiplau i, si
els canvis comporten modificacions en els espais requerits per a la formacio, s’haura de presentar
una sol-licitud de modificacio, d'acord amb el punt 8.3 d'aquest Protocol.

No hi ha cap impediment perqué un centre de formacié s'ubiqui en unes instal-lacions on una altra
entitat o la mateixa entitat de formacié desenvolupi una altra activitat (laboral, cultural, ladica, etc.),
sempre que aquestes altres activitats no interfereixin en l'activitat formativa. En el cas d'instal-laci-
ons compartides amb una altra entitat, en els documents de dret d’Us s'hi han de relacionar clara-
ment els espais comuns i formatius que es faran servir per gestionar i executar la formaci6. També
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hi ha de quedar clar que els espais formatius han de ser d'Gs exclusiu de I'entitat de formaci, al-
menys durant la imparticié de les accions formatives.

En el cas que una mateixa entitat de formacio6 tengui diversos centres, s'admet que comparteixin
espais formatius, sempre que no siguin aules.

També s'admet que dues o més entitats tenguin els seus centres de formacié en un mateix recinte
o edifici, sempre que cada centre estigui clarament delimitat i senyalitzat i que en els documents de
dret d'Us de cada centre consti clarament que no hi ha espais formatius compartits.

En els casos d'acreditacions especifiques per a FP dual en qué una entitat de formaci6 utilitzi espais
o instal-lacions que faciliti 'empresa, els requisits de disponibilitat s'adaptaran als periodes d'impar-
ticié de la formacié. Els espais o instal-lacions que faciliti 'empresa han de complir els requisits que
estableix el programa formatiu del certificat de professionalitat que s’ha d'impartir. Si aquests es-
pais o instal-lacions no sén habitualment espais formatius sin6 espais de treball on es desenvolupa
activitat laboral, I'entitat de formacié haura de presentar un informe técnic justificatiu en qué cons-
tin les adaptacions previstes.

4.3. Disponibilitat i dret d'Us d'espais singulars de formacio

En els casos d'espais i instal-lacions que es considerin singulars, d'acord amb la definicié recollida
en aquesta Instruccid, es permet a les entitats responsables dels centres una disponibilitat tempo-
ral. Per tant, podran presentar un compromis de disponibilitat que, d'acord amb el model normalit-
zat establert pel SOIB, ha de contenir les dades que identifiquin les instal-lacions i la conformitat de
I'entitat que llogara o cedira temporalment a les entitats impartidores els espais singulars.

Quan els programes formatius prevegin espais singulars de domini public (per exemple, la via pu-
blica, espais naturals, platges, etc.) també és necessari el compromis de disponibilitat. Si la forma-
cié ha de comportar una intervencié en l'espai public (per exemple, actuacions de neteja, jardineria,
etc.), el centre de formaci6 ha de tenir l'autoritzacio o la conformitat de 'Administraci6 correspo-
nent. Si la formacié no comporta una intervencié, n'hi haura prou que I'entitat impartidora declari
que comunicara I's de I'espai public a 'administracié corresponent o bé que només el visitara
d'acord amb la normativa establerta per al public en general.

Els espais singulars es poden compartir amb altres centres de formaci6, sempre que siguin de la
mateixa entitat. Excepcionalment, es permetra que dues entitats comparteixin un espai singular
quan hi hagi només un espai o molt pocs amb les caracteristiques que es requereixin en la zona.

4.4, Superficies dels espais requerits per impartir la formacio

En els centres, els espais requerits en els programes formatius de cada certificat de professionalitat
han de tenir, com a minim, la superficie indicada en cada programa, en relacié proporcional amb el
nombre d'alumnes al qual es dirigira la formacié.
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En els casos d'acreditacions per a un nombre d'alumnes diferent dels estandards prevists en els
programes formatius (que solen ser de 15 o 25), les superficies minimes requerides dels espais es
calcularan proporcionalment amb una regla de tres i s’han de tenir en compte les proporcions de
metres quadrats per alumne que estableixen els programes.

Hi ha casos en queé els programes exigeixen la mateixa superficie tant per a 15 alumnes com per a
25. En aquests casos només s'ha d'admet reduir la superficie proporcionalment quan se sol-licitin
menys de 15 alumnes, fins a una desviacié maxima d'un 10 % i sempre que el volum d’ocupacié
dels equipaments ho permeti.

Per als casos en queé els programes no preveuen una mateixa proporcid de metres quadrats per a
15 alumnes que per a 25 alumnes, el criteri que s'ha d’aplicar per a un nombre d’alumnes diferent
de 15 0 25 és el de la proporcié del tram corresponent. Es a dir, si per exemple es requereix un mi-
nim de 45 m2 per a 15 alumnes i de 60 m2 per a 25, fins a 15 alumnes la ratio és de 3 m2 per alumne
ide 15 a 25 la ratio és d'1,5 m? per alumne, de manera que per a 16 alumnes la superficie minima
requerida és de 46,5 m2 (45+1,5), per a 17 és de 48 m2 (45+1,5*2) i aixi successivament, tal com es
mostra en la taula seguent:

Nre. alumnes |Superficie minima

15 alumnes |45 m?

16 alumnes [45m2+1,5 46,5 m?
17 alumnes |45 m2+ 1,5%2 48 m2
18 alumnes |45 m2+1,5*3 49,5 m?
19 alumnes |45 m2+1,5%4 51 m2
20 alumnes |45 m2+1,5*5 52,5 m?
21 alumnes |45 m2+1,5%6 54 m2
22 alumnes |45 m2+1,5*7 55,5 m?
23 alumnes |45 m2+1,5*8 57 m2
24 alumnes |45 m?2+ 1,5*9 58,5 m?
25 alumnes |45 m2+1,5%10 60 m?

Com s’ha dit a dalt, aquest criteri s’ha d'aplicar en tots els casos en qué un programa no prevegi la
mateixa proporcié de metres quadrats per a 15 alumnes que per a 25 alumnes.

S'ha de tenir en compte la superficie efectivament Util dels espais formatius, segons la seva o distri-
bucié d'aquests per permetre una bona visualitzacié dels processos d'ensenyament i aprenentatge
aixi com la interactuacio de tots els participants en la formacié (formador o formadors i alumnes).
Per exemple, es considera que no compleixen la superficie minima els espais en forma de L en que
quedi limitada la mobilitat o la visibilitat.

C/ Gremi d’Hortolans, 11

07009 Palma (Poligon de Son Rossinyol)

Tel. 97117 79 00

http://soib.es 16 /44

..,,a:
I||| E%@%%m ||| https://vd.caib.es/1645100681598-396004167-6583370857517524610

https://csv.caib.es/hash/1645100681598-396004167-6583370857517524610
CSV: 1645100681598-396004167-6583370857517524610

Pagina 16/45




@
soib
formacio
I OCupacio

Pel que fa als espais comuns, no hi ha unes superficies minimes establertes. No obstant aixo, s'ha
de comprovar que les superficies i distribucié permetin el correcte desenvolupament de les funci-
ons que pertoquen, tant al personal del centre de formacié com a l'alumnat.

4.5. Concurréncies per impartir formacié en un mateix espai

a) Us d’'una mateixa aula per impartir diverses especialitats o matéries: una mateixa aula pot ser
utilitzada, de forma no simultania, per impartir la part teorica de diferents especialitats formati-
ves, atés que usualment s'hi fan servir el mateix mobiliari i els mateixos equipaments. Igual-
ment, en els casos de programes que prevegin dos tipus d'aules de teoria per impartir una ma-
teixa especialitat (per exemple, una aula de gestid i una aula d'idiomes) es podra utilitzar una
mateixa aula.

b) Us d’'un mateix espai com a aula i com a taller o aula-taller: un mateix espai pot ser utilitzat com
a aula de teoria i com a taller o aula-taller de formacio practica, sempre que la superficie de I'es-
pai sigui, com a minim, la suma de les superficies requerides per a l'aula i per al taller o aula-ta-
ller. Si per al taller o aula-taller es requereix mobiliari i equipament d'aula (taules, cadires, ordi-
nadors...), es pot utilitzar un Unic espai amb els metres quadrats de I'espai per al qual es reque-
reixi una major superficie. En aquests casos no hi pot haver dos grups d'alumnes que compartei-
xin I'espai al mateix temps a classe de teoria i a classe de continguts practics.

¢) Us d'un mateix taller o aula-taller per impartir diverses especialitats formatives: un mateix espai
pot ser utilitzat com a taller o aula-taller per impartir la part practica de diferents especialitats,
sempre que es facin servir els mateixos equipaments i mitjans materials o bé que els equipa-
ments que es fan servir per a un taller o aula-taller i no per a un altre puguin romandre a I'espai
sense fer nosa o siguin facilment transportables i emmagatzemables a les instal-lacions del cen-
tre. La superficie ha de correspondre, com a minim, a la de I'espai per al qual es requereixi una
major superficie. En aquest espai només hi pot haver un grup d'alumnes al mateix temps.

d) Us d'una mateixa nau per impartir diverses especialitats formatives: una mateixa nau pot ser uti-
litzada per a dos o més tipus de naus requerides per especialitats afins, sempre que es facin ser-
vir els mateixos equipaments i mitjans materials o que els equipaments que es facin servir per a
una nau i no per a una altra hi puguin estar dedins sense fer nosa. La superficie ha de corres-
pondre, com a minim, a la de la nau per a la qual es requereixi una major superficie. En aquest
cas només hi pot haver un grup d'alumnes al mateix temps. Si la superficie de la nau fa la suma
de les superficies requerides es podra utilitzar simultaniament per a més d'un grup d'alumnes,
sempre que les activitats que s’hi realitzin no s'interfereixin.

e) Us d’'un mateix espai com a nau i com a taller: un mateix espai pot ser utilitzat com a nau i com a
taller per impartir especialitats afins, sempre que es facin servir els mateixos equipaments i mit-
jans materials o que els equipaments que es facin servir per a un espai i no per a un altre pu-
guin estar dedins sense fer nosa. La superficie ha de correspondre, com a minim, a la de l'espai
per al qual es requereixi una major superficie. En aquest cas només hi pot haver un grup d'alum-
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nes al mateix temps. Si la superficie de I'espai fa la suma de les superficies requerides es podra
utilitzar simultaniament per a més d’'un grup d'alumnes, sempre que les activitats que s'hi realit-
zin no s'interfereixin.

) Us d'un mateix espai singular per impartir diverses especialitats: un mateix espai singular pot
ser utilitzat per a la formacié practica de diferents especialitats formatives, sempre que aquestes
el requereixin amb les mateixes caracteristiques.

4.6. Equipaments i altres recursos materials

En els espais comuns, els centres de formacié han de tenir 'equipament basic per atendre les tas-
ques d'administracio i atencié a I'alumnat. Es considera equipament basic: mostrador o taula de re-
cepcio, fotocopiadora, impressora, telefon, ordinador, taules i cadires.

En els espais destinats a la formacid, els centres han de disposar dels equipaments i materials mi-
nims requerits en els programes formatius de cada certificat de professionalitat a impartir.

Els equipaments s’han de disposar de manera estable, és a dir, la disponibilitat dels equipaments
no ha d'estar supeditada a la durada de les accions formatives que s'autoritzin o adjudiquin.

Els Unics equipaments de qué no cal disposar de forma estable sén els considerats singulars. S'hi
poden considerar singulars els equipaments que tenguin un cost d’adquisici6 summament elevat o
que I'ds que se'n faci durant la formacié no sigui frequent o intensiu. Per exemple, un desfibril-la-
dor, un tractor, una grua torre, etc. En aquests casos si que s'admeten lloguers o cessions tempo-
rals, limitats a la durada de les accions formatives.

Cada espai ha de tenir el propi equipament. Els equipaments no es poden compartir amb altres
centres de formacié. Tampoc no es poden utilitzar en més d'un espai formatiu del mateix centre,
llevat dels equipaments considerats singulars.

Els equipaments i materials s'han de disposar en nombre proporcional al nombre d'alumnes als
quals s’ha de destinar la formacio, de forma que es permeti que tot I'alumnat d'un mateix curs
pugui desenvolupar activitats i practiques formatives individualment i simultaniament, amb I'excep-
cié dels equipaments o maquinaries que, per les seves caracteristiques o per les previsions dels
programes corresponents, no es puguin o no s'’hagin d'utilitzar simultaniament o intensivament.

Aixi doncs, quan es tracti d'equipaments que s’hagin d’usar individualment, el nombre d’equipa-
ments ha de ser igual al nombre d'alumnes. Quan no es tracti d'equipaments que s’han d'utilitzar
individualment, si el programa no en preveu un nombre concret, pero en preveu una pluralitat (que
digui, per exemple, «llits» 0 «kmaniquins») n'hi ha d’haver almenys dos. Si el programa preveu un
nombre determinat d'equipaments per a un estandard de quinze alumnes i 'acreditacié se sol-licita
per a un nombre d'alumnes diferent de quinze, el nombre d'equipaments s'ha de calcular proporci-
onalment amb una regla de tres.
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En el cas concret d’'equipaments informatics (ordinadors), si en els programes es preveu un Us fre-
guent i intensiu de la informacié o I'is de programaris, hi ha d’haver un ordinador per a cada alum-
ne i un per al docent.

Pel que a fa les taules i cadires de les aules, també n’hi ha d’haver tant per als alumnes com per al
docent.

Els equipaments i materials que es comproven en les visites técniques sén els que es consideren in-
ventariables o que, tot i que siguin materials de consum, estiguin prevists en els programes en els
apartats de requisits minims d’equipaments. Pel que fa als productes poc duradors que es facin
malbé facilment (llavors, flors, aliments, productes fitosanitaris, etc.), no cal comprovar-ne les exis-
téncies ja que les comprovacions es faran en les visites de seguiment pedagogic de cada acci6 for-
mativa. Pel que fa a la resta de materials de consum individuals o d'un sol Us (elements de protec-
cié, roba de feina, material sanitari, de neteja, etc.), no cal comprovar el nombre d'unitats en pro-
porcié amb el nombre d’alumnes, siné que n'hi ha prou amb comprovar-ne una mostra.

4.7. Caracteristiques i condicions dels espais i dels equipaments

Els centres de formacié han de tenir els espais i equipaments minims requerits en els programes
formatius de cada certificat de professionalitat, com a norma general amb les caracteristiques i
condicions que determinen els programes.

Tot i aixo, les instal-lacions i els equipaments aixi com les técniques i els materials que es requerei-
xin per impartir la formacié han de correspondre als que s'utilitzen en I'actualitat en les empreses
dels sectors productius de les arees i families professionals a qué pertany cada certificat de profes-
sionalitat.

Per tant, s'admeten els equipaments i els recursos que, tot i que no apareguin expressament en els
programes, possibilitin impartir els continguts per suposar una modernitzacid, una aportacié d’ele-
ments de protecci6é o un aveng tecnologic. Aixi mateix, no s'admeten ni instal-lacions ni equipa-
ments o materials que resultin obsolets o no estiguin en bon estat d'Us, com tampoc recursos, tec-
niques ni continguts no ajustats als usos tecnics i normes vigents relacionats amb I'ocupaci6.

Pel que fa a les aules s'ha de tenir en compte que:

— Les taules i cadires han de ser aptes per impartir la formacié. No s'accepten, com a taules, les
pales de les cadires amb brag. Les taules han de tenir I'amplada o I'espai suficient perque els alum-
nes puguin fer individualment les activitats i exercicis d'aula, especialment si hi ha ordinadors. Es
recomana consultar les guies i notes técniques d'avaluacié i prevencio de riscs de 'INSST (Institut
Nacional de Seguretat i Salut en el Treball).

— Els equipaments informatics no han de ser obsolets i han de comptar amb sistemes que perme-
tin que en tot moment els programaris utilitzats (software) funcionin adequadament. Es poden uti-
litzar ordinadors de sobretaula o portatils i es permeten ambdds tipus en una mateixa aula, sem-
pre que tenguin les mateixes caracteristiques principals, periférics (hi ha d’haver ratolins per a cada
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ordinador), sistema operatiu i programaris. Tots els alumnes han de tenir accés igual i adequat a
Internet. La mida de les pantalles ha de ser adequada a la frequéncia i intensitat d'Us dels ordina-
dors i a les caracteristiques de I'alumnat. Per aixd, seguint les consideracions tecniques de la Guia
técnica d'avaluacid i prevencio dels riscs relatius a la utilitzacié d'equips amb pantalles de visualitza-
ci6é de I'INSST (Institut Nacional de Seguretat i Salut en el Treball), no s'admeten mides inferiors a
catorze polzades i es recomanen mides més amples per a les especialitats conduents a certificats
de professionalitat relacionades amb arts grafiques i desenvolupament de planols i projectes.

— Com a equips audiovisuals s'admeten diverses opcions: PC amb connexié a Internet amb projec-
tor, altaveus i pantalla, televisor amb altaveus o pissarra digital interactiva amb altaveus. Des de la
darrera fila de I'aula s’han de poder veure i llegir les presentacions.

Pel que fa a alguns espais concrets de formacioé practica s’ha de tenir en compte que:

— En el cas d'instal-lacions de cuina i sempre que es compleixin les mesures de protecci6, segure-
tat i prevencio de riscs, s'admet com a cuina individual cada punt de foc accessible, que pot ser d'in-
duccid, vitroceramica o gas.

— En el cas de piscines, d’acord amb la comunicacié de criteri d’aplicaci6 del SEPE de 27 de febrer
de 2020, s'admet que puguin ser climatitzades o no climatitzades, sempre de conformitat amb la
normativa especifica d'instal-lacions esportives per a piscines (NIDE3) del Consell Superior d'Es-
ports.

4.8. Mesures d'accessibilitat

Els centres de formacié han de disposar de mitjans tendents a facilitar I'accessibilitat universal, de
conformitat amb el que disposa la legislacié aplicable en matéria de promocié de 'accessibilitat i
eliminacié de barreres.

Els espais formatius ubicats a instal-lacions externes a la seu del centre han de complir les normes
en materia d'accessibilitat que els siguin exigibles per la normativa aplicable.

En les visites de comprovacié s'han de revisar, com a minim, les mesures d'accessibilitat seglents:
— Accessibilitat al centre (accés sense desnivell o rampa, ascensor, cadira transportadora, amplaria
d'entrada suficient, etc.).

— Accessibilitat a les aules (accés sense desnivell o rampa, ascensor, cadira transportadora, ampla-
ria d'entrada suficient, etc.).

— Banys adaptats (amplaria interior i d’entrada suficient, barres laterals, etc.).

4.9. Compliment de la normativa en matéria d'activitats

Els centres de formacié han de complir la normativa en matéria d'activitats. Per tant, han de tenir
vigents les llicencies municipals que emparin I'activitat de formacié o haver fet els tramits perti-
nents amb els ajuntaments corresponents per complir la normativa en materia d'activitats (és a dir,
haver presentat declaracié responsable o comunicacié d'inici d'activitat).
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Els centres de formaci6 de propietat publica que es varen acollir a I'exclusié de 'ambit d'aplicaci6 de
la Llei 7/2013, de 26 de novembre, de régim juridic d'instal-lacio, accés i exercici d'activitats a les
Illes Balears prevista en I'apartat m) de l'article 2.2 d’aquesta Llei, durant el periode de vigéncia
d’'aquest apartat, han de mantenir les acreditacions obtingudes, pero, per a noves acreditacions,
hauran de complir la normativa vigent. La redaccié d'aquest apartat m) es va introduir pel Decret
Llei 8/2020, de 13 de maig, de mesures urgents i extraordinaries per a I'impuls de |'activitat econo-
mica i la simplificacié administrativa en I'ambit de les administracions publiques de les Illes Balears
per palliar els efectes de la crisi ocasionada per la COVID-19 i va estar vigent des del 15 de maig de
2020 fins al 18 de desembre de 2021, data en qué s’ha derogat per la Llei 4/2021, de 17 de desem-
bre, de mesures extraordinaries i urgents per executar les actuacions i els projectes que s'han de fi-
nancar amb fons europeus en el marc del Pla de Recuperacid, Transformacio i Resiliéncia.

Els espais formatius ubicats a instal-lacions externes a la seu del centre han de complir les normes
en matéria d'activitats que els siguin exigibles i han de tenir les llicencies pertinents, sense perjudici
de disposar de les autoritzacions necessaries per dur-hi a terme activitats formatives.

4.10. Concurréncies amb formacié per a carnets professionals o examens oficials

En el cas que es vulguin impartir especialitats formatives conduents a certificats de professionalitat
que, d'acord amb la normativa, també poden conduir a I'obtencié de carnets, targetes o certificats
professionals 0 amb les quals es pot accedir a examens oficials, s'ha d’estar al que estableixi la nor-
mativa sectorial aplicable i als requisits especifics que prevegin els programes formatius. Segons
els casos, I'entitat impartidora o el centre de formacié hauran de comptar amb l'autoritzacio6 o el re-
coneixement de 'administraci6é o organisme sectorial competent.

4.11. Personal formador

Les entitats de formacié han de disposar, en el moment d'iniciar cada accié formativa, del personal
formador que compleixi els requisits que exigeix la normativa aplicable. En el moment de sol-licitar
I'acreditacio és suficient que les entitats de formacié manifestin, amb declaraci6 responsable, el
compromis de disposar de personal formador que compleixi els requisits.

Les entitats de formacio6 disposen d'un registre (REFOIB) per poder cercar persones formadores
acreditades en els diferents moduls que conformen cada certificat de professionalitat. La norma re-
guladora d'aquest Registre és el Decret 18/2019, de 15 de marg, pel qual es crea i es regula el Re-
gistre public de persones formadores per impartir accions formatives dirigides a obtenir certificats
de professionalitat en I'ambit de les Illes Balears.

4.12. Informaci6 i atencié al public

Les entitats de formacié han de complir la normativa en materia d'informacié, proteccié i defensa
dels consumidors i usuaris també en alld que afecta I'activitat de formacié. Per tant, han de comp-
tar amb un servei per oferir informacio tant als alumnes com a les persones interessades en les
ofertes formatives, aixi com per atendre reclamacions, i han de disposar de personal suficient de
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direcci6, gestié, administracié i atencié al public adequat i suficient. Aquest personal pot estar ubi-
cat a les instal-lacions dels centres de formacié o a altres ubicacions.

En els centres de formacid, els espais i les instal-lacions han d'estar adequadament identificats i els
horaris d'obertura i atencié al public s’han de difondre publicament i estar senyalitzats. L'horari
d'obertura i d'atencio al public ha de ser suficient, minim de dues hores d'atenci6 presencial, per
atendre el servei d'informacié i per complir les tasques de gestié de la formacio6 del centre o I'enti-
tat, tant abans de l'inici de les accions formatives (almenys des de la concessié o autoritzacid) com
durant el desenvolupament i també després d'haver-les finalitzat (almenys fins a un mes després).
Si el personal d'informacié no esta ubicat a les instal-lacions del centre de formaci6, hi ha d'haver
en un lloc visible i accessible, a més de la identificacié del centre, un cartell informatiu amb el na-
mero de teléfon, I'adreca electronica i I'horari d'informacié i atenci6 al public.

En el cas de les entitats acreditades en modalitat de teleformacid, tant el seu lloc web com les seves
plataformes s'han d'identificar adequadament i han d’indicar almenys un nimero de teléfon, amb
horari d'atenci6 al public, i una adrega de correu electronic.

4.13. Projectes formatius

Per tenir acreditades especialitats formatives conduents a I'obtencié de certificats de professionali-
tat, les entitats de formacié han de disposar, per a cada certificat de professionalitat, dels projectes
formatius corresponents amb la planificacié, programacié i organitzacié de la formacié, d'acord
amb les especificacions que conté I'annex 6 de I'Ordre TMS/369/2019.

4.14. Sistemes de gesti6 de qualitat

Per acreditar especialitats formatives conduents a l'obtencioé de certificats de professionalitat, les
entitats de formacié han de tenir certificats i en vigor els sistemes de gesti6 de qualitat que hagin
implantat.

Els certificats dels sistemes de gestié de qualitat que es presentin per a les acreditacions han de ser
vigents, han de correspondre a I'adreca del centre, han d’'estar expedits per un organisme oficial i
s'han de referir a I'activitat de formaci6 professional o formacié per a I'ocupacié del centre.

4.15. Requisits especifics per a la modalitat de teleformacié

Per estar acreditades en la modalitat de teleformacié, d'acord amb el que estableix 'Ordre TMS/
369/2019, les entitats de formacio han de complir els requisits especifics seguents:

a) Disposar d'una plataforma de teleformacié amb la infraestructura, el programari, suport i ser-
veis que estableix 'annex 2 de I'Ordre.

b) Disposar, per a cada certificat de professionalitat, del material virtual d'aprenentatge, guia de
I'alumne i guia del tutor-formador, d’acord amb els requeriments de I'annex 3 de |'Ordre.
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¢) Complir els requisits tecnologics, pedagogics i organitzatius, d'acord amb els requeriments que
estableix 'annex 4 de |'Ordre.

d) Disposar d'un servei web per al seguiment de la formacié, que ha d’estar operatiu i en funciona-
ment, d’acord amb les especificacions que figuren en I'annex 5 de I'Ordre.

e) Disposar de centres de sessions presencials per dur a terme les sessions de formacié presencial
(tutories) i les proves presencials i d'avaluacio final de cada modul formatiu:

o Aquests centres han d’estar préviament acreditats en modalitat presencial per a les matei-
xes especialitats formatives per a les quals es vulgui I'acreditacié en teleformacio.

o Les entitats de teleformaci6, o bé han de ser titulars de I'acreditacié d'aquests centres en
modalitat presencial, o bé han de tenir formalitzat un acord o conveni amb I'entitat de for-
macié acreditada en modalitat presencial responsable de cada centre.

o Aquests acords o convenis han de tenir el contingut minim que estableix I'annex 4, punt C,
de I'Ordre, tenir una vigéncia minima de dos anys i estar actualitzats en el moment de sol-li-
citar finangament amb fons publics o autoritzacio per impartir, amb iniciativa privada, acci-
ons formatives.

5. Requisits per a les acreditacions en el marc de I'establert en el Reial decret 62/2022 (centres
autoritzats per impartir FP del sistema educatiu)

Per a les acreditacions d'especialitats formatives conduents a certificats de professionalitat, als cen-
tres educatius publics, concertats i privats que estiguin autoritzats per I'Administracié educativa per
impartir titols o cursos d'especialitzacio de formacié professional del sistema educatiu els és aplica-
ble el Reial decret 62/2022 en el sentit seguent:

e Per estar acreditats per impartir especialitats conduents a certificats de professionalitat que
acreditin les mateixes qualificacions professionals que els titols o cursos d'especialitzacié de for-
macio professional que tenen autoritzats, es consideren adequats i suficients els requisits espe-
cificats en els curriculums dels titols o cursos d'especialitzacié ja validats per 'Administracié edu-
cativa i, per tant, no cal que el SOIB validi els requisits d'infraestructura i d'espais i equipaments.
El procediment d'acreditacié es fara d’acord amb el punt 10 d’aquest Protocol.

e Si, a més, sén centres integrats de formacié professional, poden estar acreditats per impartir les
especialitats conduents a certificat de professionalitat que tenguin associades per decret o reso-
luci6 (el decret o resolucié pot enumerar les especialitats o els estudis de formacié professional
concrets o associar-hi una familia o area professional completes). El tramit d'acreditacié també
es fara d'acord amb el punt 10 d'aquest Protocol.

e Pel que fa al requisit d'implantacié dels sistemes de gesti6 de la qualitat de la formacid, aquests
centres no cal que la justifiquin.

Els centres educatius publics, concertats i privats de formacié professional que vulguin impartir es-
pecialitats conduents a certificats de professionalitat que no corresponguin a les mateixes qualifica-
cions dels titols o cursos d'especialitzacié d'FP que tenguin autoritzats i els centres integrats que
vulguin impartir especialitats conduents a certificats de professionalitat que no tenguin associades
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per decret o resolucié han de complir els requisits establerts en el marc del Reial decret 34/2008.
Als centres publics correspon aplicar el procediment d'inclusié de centres propis en el Registre
d'entitats de formacio, d’acord amb el PUNT 10 D’AQUEST PROTOCOL. Als centres privats i concertats
correspon aplicar el procediment geneéric d'acreditacié previst per a les entitats col-laboradores,
d’acord amb el PUNT 8 D'’AQUEST PROTOCOL.

6. Obligacions de les entitats un cop acreditades i inscrites

Les entitats de formacio, un cop acreditades i inscrites en el Registre, estan sotmeses a les obligaci-
ons que preveuen l'article 16.1 de la Llei 30/2015 i I'article 16 de I'Ordre TMS/369/2019, entre les
quals, en allo que afecta les acreditacions, s'inclouen les segtients:

— Complir, en la imparticié d'accions formatives, les prescripcions que els siguin d'aplicacié en
virtut de disposicio legal o reglamentaria, inclosa l'obligacié d'impartir la formacié en els es-
pais i amb els mitjans formatius acreditats per a aquesta finalitat.

— Mantenir les exigéncies tecnicopedagogiques, d'instal-lacions, equipaments i recursos hu-
mans que s’han tengut en compte per a l'acreditacié de cada certificat de professionalitat.

— Respectar les normes d'utilitzacié de la imatge institucional de I'administracié competent i
fer constar, en la publicitat estatica i dinamica, la seva condicié d'entitat acreditada.

— Comunicar a 'administracié competent, per mantenir la inscripcié com a entitat de forma-
cid, qualsevol canvi de titularitat o forma juridica.

— Sollicitar, a I'administracié competent, autoritzaci6é expressa per mantenir les acreditaci-
ons, quan es modifiquin les condicions per les quals es varen obtenir.

— Enla modalitat de teleformacid, tenir actualitzats els acords o els convenis amb centres pre-
sencials en el moment de sol-licitar finangament amb fons publics o autoritzacié per impar-
tir amb iniciativa privada accions formatives, de forma que la vigéncia d'aquests acords o
convenis sigui d'almenys dos anys.

Consequientment, les entitats de formaci6 han de:

— Sollicitar l'autoritzacié de qualsevol modificacié en el nombre d’alumnes, en les instal-laci-
ons o els espais formatius, en les plataformes de teleformacié o material virtual d'aprenen-
tatge, en els acords o convenis amb centres presencials, etc.

— Comunicar o sol-licitar qualsevol canvi de ra6 social, forma juridica o titularitat.

— Comunicar la modificacié de qualsevol altra dada de I'entitat o de qualsevol dels seus cen-
tres que no requereixi d'autoritzacié expressa (dades de contacte, canvis de noms, d'adreca
per a notificacions, canvis de representants legals, actualitzacions de certificats de qualitat,
etc.) que constin en el Registre d’entitats de formacio.

— Mentre es mantengui la condicié d’entitat acreditada i especialment durant el desenvolupa-
ment de les accions formatives, atendre els aclariments i les peticions de documentacié re-
querits pels técnics del SOIB per comprovar o supervisar el compliment dels requisits, aixi
com facilitar-los I'accés a les instal-lacions i al material que tengui relacié amb I'activitat for-
mativa.
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L'incompliment de les obligacions pot comportar la baixa de tot el centre de formacié o de les espe-
cialitats afectades per I'incompliment, sens perjudici del réegim de sancions o infraccions que pre-
veu l'article 19 de la Llei 30/2015.

7. Causes de baixa en el Registre d’entitats de formacié

De conformitat amb l'article 17.1 de I'Ordre TMS/369/2019, les entitats de formacio6 acreditades per-
den, totalment o parcialment, les acreditacions obtingudes quan incorrin en els suposits seguents:

— Incompliment dels requisits que determinaren les acreditacions o incompliment de les obliga-
cions establertes.

— Derogacié dels certificats de professionalitat i conseguent baixa, en el Cataleg d'especialitats
formatives, de les corresponents especialitats acreditades.

— Manca d'accessibilitat i actualitzacié de les dades de seqguiment referides a les accions formati-
ves que imparteixin, d'enca que s'iniciin.

— Manca de resoluci6 de les incidéncies de funcionament que impideixin dur a terme el sequi-
ment i control de les accions de formaci6 impartides.

— Peérdua de la titularitat, llevat que es mantengui el dret d'Us, o pérdua dels drets d'Us dels es-
pais presencials o de la plataforma de teleformacié.

— Aplicacié de les subvencions rebudes, com a entitat de formacid, per a una finalitat distinta
d'aquella per a la qual es varen concedir.

— Cessament de ['activitat.

— Sol'licitud de baixa per 'entitat interessada.

— Enla modalitat de teleformacid, pérdua de la titularitat o del dret d'Us del material virtual
d'aprenentatge corresponent a una especialitat formativa acreditada.

— Enla modalitat de teleformacid, baixa, en el Registre d'entitats de formacid, de tots els centres
presencials vinculats a les acreditacions de I'entitat de teleformacié.

8. Procediments per a acreditacions en modalitat presencial per a entitats col-laboradores
8.1. Procediment d'acreditacié general
a) Sol-licitud d'acreditacio:

Les entitats de formacid, per poder impartir especialitats formatives conduents a l'obtenci6 de cer-
tificats de professionalitat en modalitat presencial, han de formalitzar sol-licituds d'acreditacions i
inscripcions en el Registre d'entitats de formacié per a cada un dels centres on vulguin impartir la
formacio, d'acord amb les declaracions i el contingut minim que estableix |'article 20 de I'Ordre
TMS/369/2019 i d'acord amb el model normalitzat que estableix el SOIB.

La sol-licitud, entre altres dades, ha de contenir:
— Larelaci6 d'especialitats conduents a certificat de professionalitat per a les quals se sol-liciti
I'acreditacio.
— Els espais del centre que compleixen els requisits per impartir-les.
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— Larelacié dels mitjans del centre tendents a facilitar I'accessibilitat universal.

— Els projectes formatius de cada especialitat conduent a certificat de professionalitat
sollicitada amb les dades de planificacié i programacié didactiques i d'avaluacié, que han
de contenir la declaraci6 responsable de compromis de disposar del personal formador que
compleixi els requisits.

b) Documentacié que s’ha d’adjuntar a la sollicitud:

A les sol-licituds s'han d'adjuntar els documents que acreditin que es compleixen els requisits que
es puguin verificar documentalment, d'acord amb aquesta Instruccié.

No és necessari aportar la documentacié que ja estigui en poder del SOIB, sempre que s'identifiqui
I'expedient en qué consta i no hi hagi hagut modificacions.

Tenen validesa els documents digitals que siguin verificables electronicament, és a dir, els que
duen firma digital o un codi segur de verificacié. Pel que fa a la resta de documents no considerats
digitals, I'entitat interessada ha de declarar sota la seva responsabilitat que la informaci6 aportada
és autentica.

La documentacié que s’ha adjuntar és la seguent:

— La documentaci6 acreditativa de la condici6 d’entitat. Per tant:
o Documentacio acreditativa de constitucio:
= Sjés persona juridica, escriptura de constitucio i estatuts.
= Siés persona fisica, alta en el réegim d'autdonoms o darrer rebut de la quota.
= Si és comunitat de béns, contracte privat pel qual es constitueix.
= Siés una entitat publica instrumental (organisme autdnom, empresa publica,
etc.), publicacié de la norma de creacio.
= Sjés unaadministraci6 publica territorial (ajuntaments o consells insulars), no
cal acreditar-ne la constitucié.
Targeta d'identificacio fiscal (en cas de persones juridiques i comunitats de béns).
Documentacio acreditativa de la representacio, si escau. S'entén acreditada la repre-
sentaci6 que s’hagi fet en el Registre electronic d'apoderats.
o Documentacio justificativa d'alta en I'impost d'activitats economiques (IAE), llevat de
les entitats que n'estiguin exemptes.

— Documentaci6 acreditativa del dret d'Us del centre de formacio: titol de propietat, contracte
d'arrendament, conveni de cessi6, concessié administrativa o qualsevol altre d’equivalent. Els
documents de dret d'Us s’han d'ajustar als criteris de validacié de requisits especificats en el
PUNT 4.2 D'AQUEST PROTOCOL.

— Documentaci6 acreditativa del dret d'Us d'espais singulars, si escau:
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o Les entitats que disposin dels espais singulars de forma estable han de presentar els do-
cuments de dret d'Us corresponents: titol de propietat, contracte d'arrendament, conces-
si6 administrativa o equivalents.

o Les entitats que no disposin d'aquests espais de forma estable han de presentar un com-
promis de disponibilitat amb la conformitat de I'entitat que els llogara o cedira temporal-
ment els espais, d'acord amb el model normalitzat que estableix el SOIB (inclos en el
model de sol-licitud).

o Els documents de dret d'Us dels espais singulars s’han d'ajustar als criteris de validacié de
requisits que especifica el PUNT 4.3 D'AQUEST PROTOCOL.

— En cas d'equipaments singulars que I'entitat només disposi en el moment de I'execucié de
les accions formatives, d'acord amb el criteri establert en el PUNT 4.6 D'AQUEST PROTOCOL, com-
promis de disponibilitat amb la conformitat de I'entitat que llogara o cedira temporalment
'equipament o equipaments, d'acord amb el model normalitzat establert pel SOIB inclos en el
model de sol-licitud (el mateix que serveix per als espais singulars).

— Planols (per comprovar les superficies minimes i la distribuci6 correcta dels espais comuns i
formatius):
o Hiha de constar I'adreca del local, la data de confeccié del planol i el nom (o nimero) i
la superficie de cada dependéncia (aules, tallers, recepcié, despatxos, etc.).
Han de correspondre a les instal-lacions actuals del centre.
Han d'estar signats pel professional que pertoqui o visats.
Han de ser llegibles (s’han de poder identificar els espais i superficies).

— En el cas de determinats espais singulars (terrenys de cultiu, vaixells...), si no es poden apor-
tar planols, per verificar les superficies o altres caracteristiques requerides (per exemple, la ca-
buda de persones), s'ha d'estar a allo que digui el document de dret d'Us i, si en aquest docu-
ment tampoc no s'especifiquen, s'ha de presentar un document en qué es declarin o demos-
trin adequadament la superficie, les caracteristiques o la capacitat de persones.

— En cas d'especialitats conduents a l'obtencié de certificats de professionalitat, amb les quals
també es puguin obtenir carnets, targetes o certificats professionals o amb les quals es pugui
accedir a examens oficials i que requereixen que el centre estigui reconegut per una adminis-
tracié o organisme competent en la matéria, documentacié acreditativa d'aquest reconeixe-
ment.

— Documentaci6 acreditativa del compliment de la normativa en matéria d'activitats, certificat
emeés per I'ajuntament corresponent en alguns dels sentits seguents:
o Que l'establiment té vigent la llicéncia municipal d’obertura i funcionament com a centre
de formacié.
o Que I'entitat té presentada la declaracié responsable o comunicacié d'inici d'activat.
Si I'activitat de formacié no és I'activitat principal de I'establiment, sén també valids els certi-
ficats que expliquin que Il'activitat de formacié esta declarada com a secundaria o que el fet
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que s'utilitzin espais per impartir formacié no suposa cap modificacié substancial de I'activi-
tat principal del centre ja que I'activitat de formaci6 esta emmarcada dins la principal.

Pel que fa als espais singulars que no formin part de I'establiment del centre de formacié,
en els documents de dret d'Us (conformitats, contractes, etc.) s’ha de declarar que complei-
xen les normes en mateéria d'activitats que els siguin exigibles i que tenen les llicéncies i au-
toritzacions pertinents.

— Certificat del sistema de gestié de qualitat implantat en el centre, el qual:
oHa de ser vigent.
oHa d'estar expedit per un organisme oficial.
oHa d'estar referit a I'activitat de formaci6 professional o de formacié per a I'ocupacié del
centre.
oHa de correspondre a I'adreca del centre.

— Justificants del pagament de les taxes que s'estableixin, d'acord amb les instruccions indica-
des en el model de sol-licitud.

¢) Presentacio de la sol-licitud:

De conformitat amb l'article 18 de I'Ordre TMS/369/2019, les entitats han de presentar les seves sol-
licituds d'acreditacié, amb la documentacié que s’hi ha d'adjuntar, per mitjans electronics. Per tant,
mentre no estigui implementat un tramit telematic especific, s’han de presentar en el Registre elec-
tronic comu de les administracions publiques, adregades al Servei d'Ocupacio de les Illes Balears
(codi DIR3: A04027061). Les sol-licituds d'acreditacié es poden presentar durant tot I'any.

d) Comprovaci6 de la sollicitud i documentacié adjunta:

En la fase d'instrucci6 del procediment, en primer lloc s’ha de comprovar que es compleixen els re-
quisits que es puguin verificar documentalment, per mitja de les dades contingudes en la sol-licitud
i en la documentacié adjunta a la sol-licitud o en la documentacié que ja consti en I'arxiu documen-
tal del centre.

Si hi manquen dades o documents necessaris s’ha de requerir I'entitat que les esmeni o aporti,
d'acord amb les normes del procediment administratiu comu. Els requeriments s’han de notificar a
I'entitat per mitjans electronics tant si és persona fisica com si és persona juridica. En el cas de les
persones fisiques que triin la notificacié en paper com a canal preferent, també s'han de notificar
en paper.

e) Comprovacié de requisits d'espais i equipaments. Visites técniques:

A continuacid, pel que fa als requisits que s’hagin de comprovar in situ en el centre de formacio
(equipaments i caracteristiques dels espais), el personal técnic del SOIB ha de fer les visites neces-
saries a les instal-lacions on s'impartira la formaci6, inclosos els espais comuns i els singulars.
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Les visites es poden dur a terme sense avis previ pel personal tecnic del SOIB, al qual s'ha d'autorit-
zar i possibilitar I'accés i el suport necessari.

En les visites, els equipaments i el mobiliari, tant dels espais comuns com dels espais formatius,
han d’estar muntats i preparats com si s’hi hagués d'impartir la formacié de forma imminent. No
poden estar emmagatzemats ni ubicats en altres espais, excepte casos extraordinaris i amb justifi-
cacié previa. Tampoc no hi ha d’haver equipaments i materials que no s'’hagin d'usar per a la forma-
cié i que ocupin espai. A més, com a norma general, les visites no han de coincidir amb activitats
que s'hi estiguin duent a terme, a fi que les comprovacions es puguin fer adequadament.

S'ha de deixar constancia de les comprovacions de la visita per mitja d'una acta. En l'acta s’han de
comunicar a les persones interessades les mancances o deficiéncies que s'hi hagin pogut trobar i
s'ha de concedir un termini de deu dies habils per esmenar-les o per fer les al-legacions o presentar
els documents i justificacions que considerin pertinents. En cas que el personal técnic del SOIB ne-
cessiti fer alguna consulta per poder fer una valoracié técnica de les possibles incidéncies detecta-
des, el termini ha de comptar des de 'endema de la data en que el centre hagi rebut la resposta de
valoracio6.

L'acreditacié de les esmenes es pot fer mitjangant una nova visita al centre o bé I'entitat pot presen-
tar fotos o documentacié justificativa. En cas de noves visites, també s’han d'aixecar actes de visita.
En aquestes visites, si falten equipaments o recursos que si que hi eren en una visita anterior, s'ha
de fer constar aquesta incidéncia com a mancanca i no s’ha d'atorgar un nou termini d'esmena.

f) Resolucié:

En les resolucions s'acorda si les acreditacions sol-licitades s'atorguen, es consideren desistides o
bé es deneguen, en aquest darrer cas de forma motivada. Les resolucions també s’han de pronun-
ciar, per a cada especialitat que s'acrediti, sobre el nombre d'alumnes i sobre els espais d'imparti-
cio.

Les resolucions s’han de notificar a les entitats per mitjans electronics tant si son persones fisiques
com persones juridiques. En el cas de les persones fisiques que triin la notificacié en paper com a
canal preferent, també s'han de notificar en paper.

Les especialitats acreditades s’han d'inscriure en el Registre estatal d’entitats de formacié amb la
data en queé s’entengui practicada la notificacio, ates que l'eficacia de la resolucié esta supeditada a
la seva notificacid. Si el centre encara no hi tenia cap especialitat acreditada o inscrita, el Registre li
ha d'assignar un nimero de cens. El SOIB ha de comunicar a I'entitat el nGmero de cens assignat.

Si en el termini de sis mesos des que es presenten les sol-licituds d'acreditacions, no s’ha notificat
resolucio expressa, les sol-licituds s'han de considerar estimades.

Contra les resolucions dictades, les entitats poden interposar els recursos que considerin perti-
nents, d'acord amb les normes del procediment administratiu comu.
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Les acreditacions que s'atorguin estan subjectes al manteniment de les condicions i els requisits
que hagin motivat I'aprovacié de I'acreditacio i al compliment de les obligacions que estableix la
normativa vigent.

8.2. Procediment especific per a FP dual
a) Sol-licitud i documentacio6 adjunta:

Les entitats de formaci6 que vulguin impartir especialitats formatives conduents a certificats de
professionalitat en el marc de I'FP dual amb la modalitat prevista en l'article 3.1.b) del Reial decret
1529/2012, de 8 de novembre, pel qual es desplega el contracte per a la formaci6 i 'aprenentatge i
s'estableixen les bases de la formaci6 professional dual, és a dir, fent servir espais o instal-lacions
de 'empresa contractant, han de sol-licitar una acreditacié especifica per a FP dual, excepte que
tant el centre com I'empresa ja constin com a centres acreditats per a les especialitats correspo-
nents.

Les entitats han de formalitzar aquesta sol-licitud d'acreditacié d’acord amb el model normalitzat
que estableix el SOIB per a aquesta condicié especifica destinada a I'FP dual.

La documentacié adjunta a la sollicitud s’ha de presentar de manera analoga a la resta d'entitats
sollicitants d'acreditacions, d’acord amb el contingut d’'aquesta Instruccié, amb la particularitat que
també s’ha de presentar:

— Un acord, conveni o escrit de col-laboracié entre I'entitat responsable del centre de formacio i
I'empresa contractant, en el qual han de constar la relacié d'espais i instal-lacions en qué s'ha
de desenvolupar l'activitat formativa, amb les ubicacions i les superficies.

— Els planols de les instal-lacions de I'empresa on s'impartira la formacié.

— Si escau, informe justificatiu quan els tallers o espais singulars de 'empresa no sén habitual-
ment espais formatius siné espais de treball on es desenvolupa activitat laboral.

b) Comprovacié de documents i de requisits:

La comprovaci6 de la sollicitud i documentacié adjunta i dels requisits es fa amb les mateixes actu-
acions de comprovacié documental i de visites a les instal-lacions que es preveuen en el punt 8.1
D'AQUEST PROTOCOL per a la resta de centres d’entitats col-laboradores.

¢) Resolucié:

Les resolucions s’han de dictar en els mateixos termes que les resolucions dictades en els procedi-
ments geneérics d'acreditacions, d'acord amb el punt 8.1 D'AQUEST PROTOCOL.

8.3. Procediment de modificacions de nombre d'alumnes o d'espais

a) Sol-licitud i documentacié adjunta:
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Les entitats de formacid, per sol-licitar modificacions en el nombre d'alumnes o en els espais o ins-
tal-lacions vinculats a especialitats acreditades conduents a l'obtencio de certificats de professiona-
litat, han de formalitzar la sollicitud de modificacio, d'acord amb el model normalitzat que estableix
el SOIB. A la sollicitud s'han d'adjuntar els documents que acreditin que, amb les modificacions sol-
licitades, es compleixen els requisits, llevat que ja constin en l'arxiu del centre.

b) Revisio de la sollicitud i comprovacio de requisits:

La revisié técnica de I'expedient i la comprovacié de requisits es tramiten de la mateixa manera que
en el procediment de sol-licitud geneérica d’acreditacié.

Respecte de les modificacions d'espais, cal tenir en compte un cas particular: el cas que una entitat
sol-liciti el canvi d'ubicaci6 d'un dels seus centres i en vulgui mantenir el nimero de cens perqué
aquest centre (o centres) tengui especialitats acreditades amb accions formatives adjudicades en
alguna convocatoria en tramit. En aquest cas, el canvi d'ubicacié només es pot resoldre favorable-
ment, si no hi ha un canvi de municipi i si no perjudica els participants en les accions formatives.

¢) Resolucié:

Les resolucions de modificacions de nombre d'alumnes o d'espais s’han de dictar en els mateixos
termes que les resolucions dictades en els procediments geneérics d'acreditacions, d’acord amb el
punt 8.1 D’AQUEST PROTOCOL.

Les resolucions que aprovin un canvi de nombre d'alumnes en especialitats acreditades no compor-
ten la modificacié del nombre d’alumnes de les accions formatives adjudicades en convocatories de
subvencions o autoritzades per impartir-les sense financament public. Tampoc no comporten que
es puguin utilitzar els espais modificats per a aquestes accions formatives. Si l'entitat vol modificar
el nombre d’'alumnes adjudicats o autoritzats, ho ha de sollicitar al servei que tramiti la convocato-
ria o l'autoritzacio i ho ha de comunicar el servei que faci el seguiment de I'acci6é formativa. Igual-
ment ha de comunicar els canvis en els espais on s'imparteixen els serveis corresponents.

8.4. Procediment de modificacions de raé social, forma juridica o titularitat

En els casos d'entitats de formacié que canviin la seva rad social o forma juridica, per absorcio, fu-
sié o per qualsevol altra causa, s'ha de comunicar i, si escau, sol-licitar el canvi, perqué figuri en el
Registre d'entitats de formacié per a cada un dels seus centres. A la comunicacié i sol-licitud de
canvi s'ha d'adjuntar la documentacié que acrediti la condicié de la nova entitat responsable del
centre o centres de formacid, aixi com els documents relatius a les instal-lacions del centre de for-
maci6 (document de dret d'Us, planols, etc.) a nom de la nova entitat.

En els casos d'entitats de formacié que traspassin a una altra entitat la titularitat d'alguns dels seus
centres, a fi de mantenir els historics de cada entitat, I'entitat que traspassa el centre n'ha de solli-
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citar la baixa i I'entitat que I'adquireix n’ha de sol-licitar i tramitar I'acreditaci6, de forma que al cen-
tre afectat se li assignara un nou nimero de cens en el Registre.

En tots aquests casos, la documentacié presentada i els requisits que les entitats han de tenir s'han
de comprovar, d'acord amb els criteris de validacié i amb les especificacions procedimentals que re-
cull el PUNT 7.1 ANTERIOR D’AQUEST PROTOCOL.

8.5. Procediment de comprovacions de requisits i obligacions

Es poden iniciar d'ofici expedients de comprovacié de manteniment de requisits o de control d'obli-
gacions en els casos seguents:

a) Comprovacions anuals d'acreditacions:

Amb l'objecte de dur a terme les comprovacions anuals d'acreditacions que es preveuen en l'article
12.bis del Reial decret 34/2008, de 18 de gener, pel qual es regulen els certificats de professionali-
tat, es poden iniciar d'ofici procediments de comprovacio de les acreditacions de les entitats de for-
macié col-laboradores, quan hi hagi accions formatives programades.

L'anualitat s’ha de computar de la manera seguent:
— En els casos d'accions formatives programades en convocatories: des de la data de l'acre-
ditacié o darrera comprovacié o actualitzacié fins al dia en qué s'informi el Consell de Forma-
cié Professional, tal com prevegi la convocatoria.
— En els casos d'accions formatives no financades per fons publics: des de la data de 'acredi-
tacié o darrera comprovacioé o actualitzaci6 fins a la data de sol-licitud d'autoritzacié de l'acci6
formativa.
— En els casos de formacié programada en el marc de la FP dual (contractes de formacié i
aprenentatge): des de la data de l'acreditacié o darrera comprovacié o actualitzacio fins a la
data de sol-licitud d'autoritzaci6 de l'activitat formativa.

Es poden fer requeriments de documentacié a les entitats i visites als centres de formacié per
comprovar els requisits i obligacions, d'acord amb els mateixos criteris de validaci6 establerts per a
la comprovacié de requisits en el procediment d'acreditacié.

Els expedients de comprovacié anual poden finalitzar amb resolucié de modificacié o de baixa del
centre o d’algunes especialitats, després del tramit d'audiéncia previ, quan s’hagin detectat
incompliments.

b) Controls d'obligacions arran de deteccié d'incompliments o deteccié de cessament d'activitat:

Quan es detectin incompliments de requisits o d'obligacions es poden iniciar d'ofici expedients de
control d'obligacions. En aquests casos, es poden fer requeriments d'esmena a les entitats de for-
macio, fer visites a les instal-lacions dels centres o dictar una resolucié d'inici de procediment de
baixa en el Registre.
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En tots els casos s’ha d'atorgar a les entitats un termini d'audiéncia prévia de deu dies habils per
poder presentar esmenes o presentar les al-legacions o justificants que considerin pertinents.

Els procediments de control d'obligacions o baixa que s'iniciin poden finalitzar amb resolucions de
modificacions, actualitzacions o baixa del centre o de les especialitats objecte d'incompliment.

¢) Revisions arran de modificacions normatives:

En els casos en qué hi hagi modificacions en la normativa aplicable que obligui els centres a adap-
tar-ne les installacions o l'estructura de mitjans a nous requisits, s’han d'obrir expedients de revisié
de compliment de requisits en els quals s'ha de donar a les entitats responsables dels centres un
termini d’adaptaci6. Aquest termini ha d'abastar el temps suficient perqué, en els centres, es pu-
guin acabar d'executar les accions formatives que tenguin adjudicades o autoritzades.

Aquests procediments de revisié que s'iniciin, un cop transcorregut el termini i si no se n'ha acredi-
tat I'adaptacié, poden finalitzar amb resolucions de modificacions o de baixa del centre o d'algunes
de les seves especialitats.

En tots aquests casos, els requeriments i resolucions s'han de notificar d'acord amb les normes de
procediment administratiu comu. Contra les resolucions dictades, les entitats poden interposar els
recursos que considerin pertinents, també d’acord amb les normes del procediment administratiu
comdu.

8.6. Procediment de baixa d'entitats, centres o especialitats
a) Per sol‘licitud de baixa:

Quan una entitat renuncii o sol-liciti la baixa com a entitat de formacié, o la baixa d'algun dels seus
centres o d'alguna de les especialitats que tengui acreditades, s'ha de dictar resolucié de baixa en
el Registre, sempre que s’hagi comprovat préviament que no hi ha accions formatives pendents
d’executar, a fi que no es vegin perjudicats drets de tercers. La resolucié s'ha de notificar i dictar
d'acord amb les normes del procediment administratiu comu.

b) Per resoluci6 d'expedients de comprovacions d'obligacions:

De conformitat amb l'article 11 de I'Ordre TMS/369/2019, quan s'incompleixi alguna de les obligaci-
ons que preveu l'article 16 d'aquesta mateixa Ordre o s'incorri en algun dels supdsits que preveu
I'article 17, es pot dictar una resolucié de baixa en el Registre de I'entitat de formacié o, si escau,
del centre o bé de I'especialitat afectada per I'incompliment.

Les resolucions de baixa sempre han de resultar d’haver-se iniciat d'ofici procediments de compro-
vacions o de controls d'obligacions o procediments de baixa en queé s'ha atorgat a les entitats un
termini d’audiencia prévia per un termini maxim d'un mes per poder esmenar les incidéncies o pre-
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sentar les al-legacions o justificants que considerin pertinents. Les resolucions de baixa han de ser
motivades. La resolucié s'ha de notificar i dictar d'acord amb les normes del procediment adminis-
tratiu comu.

¢) Per derogacié dels certificats de professionalitat acreditats:

La derogaci6 de certificats de professionalitat i conseguent baixa de I'especialitat formativa corres-
ponent en el Cataleg d'especialitats produeixen automaticament les baixes respectives en els cen-

tres de formacié que els tenien acreditats i inscrits en el Registre. Les baixes s'han de comunicar a

les entitats responsables d'aquests centres.

Aquestes baixes tenen efectes en les dates de baixa efectiva de les especialitats corresponents en
el Cataleg d'especialitats formatives i poden comportar la baixa de tot un centre si s'hi ha produit la
baixa de totes les especialitats que tenia acreditades i inscrites.

9. Procediments per a acreditacions en modalitat de teleformacié

El SOIB és l'organisme competent per acreditar les entitats de formacié per impartir en modalitat
de teleformacio especialitats formatives conduents a l'obtencio de certificats de professionalitat
quan:
— L'entitat té la seva seu o domicili social al territori de les Illes Balears.
— I, amés, té com a minim un centre presencial ubicat a les Illes Balears per a les sessions de
formacio presencial i les proves finals d'avaluaci6 de caracter presencial.

9.1. Procediment d'acreditacié inicial
a) Sol-licitud i documentacié adjunta:

Les entitats de formacié amb seu social a les Illes Balears, per poder impartir especialitats formati-
ves conduents a I'obtencié de certificats de professionalitat en modalitat de teleformacid, han de
formalitzar telematicament les sol-licituds d'acreditacio a través de la plataforma denominada «Te-
leformacién» del Servei Public d’Ocupacio Estatal (SEPE), ubicada a la seu electronica d'aquest orga-
nisme. Han d'anar a I'enllag «Sol-licitud d'acreditacié» d’entitats de formaci6 en la modalitat de tele-
formaci6 i han de seleccionar el Servei d'Ocupacié de les Illes Balears (SOIB) com a organisme da-
vant el qual presenten la sol-licitud.

En la primera sol-licitud d'acreditacio (la inicial) les entitats de formacié poden sol-licitar com a ma-
xim tres especialitats formatives. Posteriorment, per sol-licitar especialitats addicionals, les entitats
han d'iniciar un expedient de modificaci6.

Amb la sollicitud d’acreditacié inicial s’han d'aportar les dades i documents seglents:
— Nom de la plataforma de teleformacié, adreca URL i un perfil d'accés per al SOIB, amb usua-
ri i contrasenya.
— Targeta d'identificacio6 fiscal.

C/ Gremi d’Hortolans, 11

07009 Palma (Poligon de Son Rossinyol)

Tel. 97117 79 00

http://soib.es 34/44

yel,
I||| E%@% 3 I| ||| https://vd.caib.es/1645100681598-396004167-6583370857517524610

O] g Adreca de validacié:

-

https://csv.caib.es/hash/1645100681598-396004167-6583370857517524610
CSV: 1645100681598-396004167-6583370857517524610

Pagina 34/45




@
soib
formacio
I OCupacio

— Document acreditatiu de la representacié.

— Justificants de pagament de les taxes d'obertura de I'expedient.

— Projecte formatiu que ha d'incloure I'acreditacié documental de la titularitat o dret d'Us de la
plataforma de teleformacié i del material virtual d'aprenentatge de cada especialitat forma-
tiva de certificat de professionalitat aixi com el certificat vigent del sistema de gestié de
qualitat de la formaci6 implantat.

— Guia del tutor-formador de cada especialitat.

— Guia de I'alumne, també per a cada especialitat.

— Document justificatiu de la titularitat o dret d’Us del centre ja acreditat en modalitat presen-
cial, en el qual es realitzaran les tutories presencials i les avaluacions finals. En el cas que
I'entitat de teleformacié no sigui la mateixa entitat responsable del centre, ha de presentar
un document de collaboracié (acord, conveni...) amb I'entitat responsable del centre pre-
sencial acreditat (per un periode no inferior a dos anys). En el document han de constar les
especialitats objecte de col-laboracié i el nombre maxim d'alumnes i de tutors que hi partici-
paran. Per cada especialitat formativa no hi ha un limit de centres presencials pero, com a
minim, I'entitat ha de disposar d'un centre presencial ubicat a les Illes Balears.

Les entitats sol-licitants poden consultar l'estat de la sol-licitud d'acreditaci6 presentada en el modul
de consulta de I'aplicacié «Teleformacién» de la seu electronica del SEPE.

b) Comprovacié de requisits:

S’ha de comprovar que es compleixen els requisits establerts a continuacié.
— Els requisits de funcionalitat, infraestructura, suport i servei exigits en 'Ordre TMS/369/2019
de la plataforma de teleformacié els ha de comprovar I'empresa Telefonica mitjancant I'auditoria
de la plataforma de teleformacid, els resultats de la qual s’han de plasmar en un informe d'audi-
toria de plataforma (IAP).
— Els requisits del material virtual d'aprenentatge de cada especialitat formativa, en les vessants
tecnologica, pedagogica i organitzativa, els ha de comprovar la UNED en el marc de 'encomana
de gesti6 realitzada pel SEPE, amb revisio final pel personal tecnic del SOIB.
— El compliment dels requisits d'apoderament, targeta d'identificacio fiscal i de centres presen-
cials s’ha de comprovar per part del personal técnic del SOIB.

Si es considera que la sollicitud no compleix els requisits d'acreditacié s'ha de requerir a I'entitat
que esmeni les deficiéncies o les mancances detectades en el termini de deu dies habils. Si no ho
fa, s'ha de considerar que desisteix de la sol-licitud i se n'ha de dictar una resolucié de desistiment.

Les notificacions de requeriments i de resolucions s'han de fer per mitjans electronics amb la plata-
forma «Teleformacion». En el cas de les persones fisiques que vulguin la notificacié en paper com a
canal preferent, també s'han de notificar en paper.

¢) Resoluci6: el SOIB disposa d'un termini de sis mesos per notificar la resolucié expressa, compta-
dors des de la data en qué es presenti la sol-licitud d'acreditaci6. La falta de notificacié de la resolu-
Ci6 de les sol‘licituds en el termini indicat implica I'estimacié per silenci administratiu.
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En la resoluci6 es decideix si s'acrediten les especialitats sol-licitades, es consideren desistides o bé
es deneguen. La resoluci6 favorable suposa I'acreditacié de I'entitat per impartir, en la modalitat de
teleformacid, les especialitats formatives estimades i la inscripci6 en el Registre estatal d’entitats de
formacio.

La resolucié s'ha de notificar per mitjans electronics, a través de I'aplicacié “Teleformacio”. En el cas
de les persones fisiques que vulguin la notificacié en paper com a canal preferent, també s'ha de
notificar en paper.

Contra les resolucions dictades, les entitats poden interposar els recursos que considerin perti-
nents, d'acord amb les normes del procediment administratiu comu.

9.2. Procediment per a l'acreditacié de noves especialitats

Les entitats de teleformacié que volen afegir I'acreditacié de noves especialitats formatives condu-
ents a certificats de professionalitat han d'accedir, en la seu electronica del SEPE, a I'enllag «Modifi-
cacio de l'acreditacié» d'entitats de formacié en la modalitat de teleformacio.

El SOIB és I'drgan competent per modificar I'acreditacid, si la seu del centre presencial en el qual es
duen a terme les avaluacions finals i les tutories presencials esta ubicada a les Illes Balears.

Només es pot incloure una especialitat formativa addicional en cada nova sol-licitud de modificacio.

A la sol-licitud d'inclusié d'una nova especialitat formativa s'ha de adjuntar la documentacié se-
guent:

— Document de titularitat o dret d'Us del centre presencial ja acreditat. En el cas que I'entitat
de teleformacié no sigui la mateixa entitat responsable del centre acreditat, document de
col-laboraci6 entre ambdues entitats (per un periode no inferior a dos anys).

— Projecte formatiu de l'especialitat, que ha d'incloure la certificaci6 vigent del sistema de ges-
tié de qualitat.

— Guia del tutor-formador.

— Guia de I'alumne.

Comprovacié de requisits:

— Els requisits de la plataforma de teleformacié els ha de comprovar I'empresa Telefonica mit-
jancant l'auditoria de plataforma de teleformacio el resultat de la qual s'ha de plasmar en
I'Informe d'auditoria de plataforma (IAP).

— Els requisits del material virtual d'aprenentatge de cada especialitat formativa en les ves-
sants tecnoldgica, pedagogica i organitzativa els ha de comprovar la UNED en el marc de
I'encomana de gestio realitzada pel SEPE, amb revisio final pel personal técnic del SOIB.

— El compliment dels requisits dels centres presencials s’ha de comprovar pel personal técnic
del SOIB.
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Si es considera que no es compleixen els requisits exigits, s'ha de requerir a I'entitat que esmeni les
deficiencies detectades en el termini deu dies habils. Si no ho fa, s'ha de considerar que desisteix
de la sol‘licitud i s'ha de dictar una resolucié de desistiment.

Si es compleixen els requisits, s'ha de dictar resoluci6 estimatoria. En cas contrari, la resolucié ha
de ser denegatoria.

El SOIB disposa d'un termini de sis mesos per notificar la resolucié expressa, comptadors des de la
data en que es presenti la sol-licitud d'acreditacié. La manca de notificacié de la resolucié de les sol-
licituds en el termini indicat implica I'estimacié per silenci administratiu.

Els requeriments i resolucions s'han de notificar per mitjans electronics, a través de I'aplicacié “Tele-
formacio”. En el cas de les persones fisiques que vulguin la notificacié en paper com a canal prefe-
rent, també s'ha de notificar en paper. Contra les resolucions dictades, les entitats poden interpo-
sar els recursos que considerin pertinents, d'acord amb les normes del procediment administratiu
comu.

9.3. Procediment d'inclusio de centres de sessions presencials addicionals

Les entitats de teleformacio que volen afegir I'acreditacié de nous centres de sessions presencials
han d'accedir a la seu electronica del SEPE en I'enllag «Modificacié de I'acreditacié» d'entitats de for-
macié en la modalitat de teleformacié.

El SOIB és I'drgan competent per modificar I'acreditacié de les entitats de formacié a fi d'incloure
els centres presencials addicionals que s'ubiquin a les Illes Balears.

En cada sol‘licitud només es pot demanar incloure un nou centre addicional.

A la sollicitud d'inclusié de cada nou centre de sessions presencials s’ha d'adjuntar la documentacio
seguent:
— Document de titularitat o dret d'Us del centre presencial ja acreditat. En el cas que I'entitat
de teleformacio6 no sigui la mateixa entitat responsable del centre acreditat, document de
col-laboracié entre ambdues entitats (per a un periode no inferior a dos anys).

El personal técnic del SOIB ha de revisar que es compleixen els requisits de centres presencials, se-
gons la llista de verificacié del SEPE.

Si no es compleixen els requisits, s'ha de requerir a I'entitat que esmeni les deficiencies detectades
en el termini de deu dies habils. Si no ho fa, s'ha de considerar que desisteix de la sol‘licitud i se
n'ha de dictar una resolucié de desistiment.

Si es compleixen els requisits, s'ha de dictar resolucio estimatoria de la modificacié per incloure
nous centres de sessions presencials. En cas contrari, la resolucié ha de ser denegatoria.
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El SOIB disposa d'un termini de sis mesos per notificar la resolucié expressa, comptadors des de la
data en que es presenti la sol-licitud d'acreditacié. La manca de notificacié de la resolucié de les sol-
licituds en el termini indicat implica I'estimacio6 per silenci administratiu.

Els requeriments i resolucions s'han de notificar per mitjans electronics, a través de l'aplicacio “Tele-
formacio”. En el cas de les persones fisiques que vulguin la notificacié en paper com a canal prefe-
rent, també s'han de notificar en paper. Contra les resolucions dictades, les entitats poden interpo-
sar els recursos que considerin pertinents, d'acord amb les normes del procediment administratiu
comu.

9.4. Procediment per a la modificacié de material virtual d'especialitats acreditades

Les entitats de teleformacio, per modificar el material virtual d'aprenentatge acreditat inicialment,
han d'accedir a la seu electronica del SEPE a I'enlla¢ «Modificacié de I'acreditacié» d'entitats de for-
macié en la modalitat de teleformaci6.

El SOIB és I'dorgan competent per resoldre els procediments de modificacié de material virtual
d'aprenentatge de les especialitats formatives que hagi acreditat inicialment.

A la sollicitud de modificacié del material virtual d'aprenentatge s'ha d'adjuntar la documentacio
corresponent a l'especialitat formativa:

— Guia del tutor-formador.

— Guia de l'alumne.

— Dades d'identificacié de 'URL d'accés al material virtual d'aprenentatge.

El SOIB ha d'encarregar a la UNED la comprovacio dels requisits del material virtual d'aprenentatge
de l'especialitat formativa en les vessants tecnologica, pedagogica i organitzativa, amb revisio final
pel personal técnic del SOIB.

Si es considera que les modificacions sol-licitades no compleixen els requisits exigits, s’ha de reque-
rir a I'entitat que esmeni les deficiencies detectades en el termini de deu dies habils. Si no ho fa,
s'ha de considerar que desisteix de la sol-licitud i se n'ha de dictar una resolucié de desistiment.

Si es compleixen els requisits, s'ha de dictar una resolucié estimatoria de la modificacié. En cas con-
trari, ha de ser denegatoria.

El SOIB disposa d'un termini de sis mesos per notificar la resolucié expressa, comptadors des de la
data en qué es presenti la sol-licitud d'acreditacié. La manca de notificacio de la resolucié de les sol-
licituds en el termini indicat implica |'estimacié per silenci administratiu.

Els requeriments i resolucions s'han de notificar per mitjans electronics, a través de l'aplicacio «Te-
leformacio». En el cas de les persones fisiques que vulguin la notificacié en paper com a canal pre-
ferent, també s'ha de notificar en paper. Contra les resolucions dictades, les entitats poden interpo-

C/ Gremi d’Hortolans, 11

07009 Palma (Poligon de Son Rossinyol)

Tel. 97117 79 00

http://soib.es 38/44

yel,
I||| E%@% 3 I| ||| https://vd.caib.es/1645100681598-396004167-6583370857517524610

O] g Adreca de validacié:

-

https://csv.caib.es/hash/1645100681598-396004167-6583370857517524610
CSV: 1645100681598-396004167-6583370857517524610

Pagina 38/45




@
soib
formacio
I OCupacio

sar els recursos que considerin pertinents, d'acord amb les normes del procediment administratiu
comdu.

9.5. Procediment per a la modificaci6 de projectes formatius

Les entitats de teleformacio, per modificar el projecte formatiu de les especialitats que tenguin
acreditades, han d'accedir a la seu electronica del SEPE a I'enlla¢ «Modificacio de I'acreditacié» d’en-
titats de formacio en la modalitat de teleformacio.

El SOIB és I'drgan competent per resoldre els procediments de modificacié de projectes formatius
corresponents a especialitats formatives que hagi acreditat inicialment.

A la sol-licitud de modificacié del projecte formatiu s'ha d'adjuntar la documentacié corresponent a
I'especialitat formativa:

— Projecte formatiu.

— Guia del tutor-formador.

— Guia de l'alumne.

El SOIB ha d'encarregar a la UNED la comprovacio dels requisits del projecte formatiu de I'especiali-
tat formativa en les vessants tecnoldgica, pedagogica i organitzativa amb revisié final pel personal
técnic del SOIB.

Si es considera que les modificacions sol-licitades no compleixen els requisits exigits, s'ha de reque-
rir a I'entitat que esmeni les deficiéncies detectades en el termini deu dies habils. Si no ho fa s'ha de
considerar que desisteix de la sol-licitud i se n'ha de dictar una resoluci6 de desistiment.

Si es compleixen els requisits, s'ha de dictar resolucié estimatoria de la modificacié. En cas contrari,
la resolucié ha de ser denegatoria.

El SOIB disposa d'un termini de sis mesos per notificar la resolucié expressa, comptadors des de la
data en queé es presenti la sol-licitud d'acreditacid. La manca de notificacio de la resolucié de les sol-
licituds en el termini indicat implica I'estimacié per silenci administratiu.

Els requeriments i resolucions s'han de notificar per mitjans electronics, a través de l'aplicaci6 «Te-
leformacié». En el cas de les persones fisiques que vulguin la notificacié en paper com a canal pre-
ferent, també s'ha de notificar en paper. Contra les resolucions dictades, les entitats poden interpo-
sar els recursos que considerin pertinents, d'acord amb les normes del procediment administratiu
comdu.

9.6. Procediment per a la modificacié de caracteristiques de la plataforma

Les entitats de teleformacio, per modificar les caracteristiques de la plataforma de teleformacio
acreditada inicialment, han d'accedir a la seu electronica del SEPE a I'enllag «Modificaci6 de I'acredi-
tacié» d’entitats de formacié en la modalitat de teleformacié.
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El SOIB és I'dorgan competent per resoldre els procediments de modificacié de les caracteristiques
de la plataforma de teleformacié de les entitats de teleformacié amb domicili social o fiscal a les
Illes Balears i que comptin amb centres presencials per fer les tutories presencials i les avaluacions
finals ubicats a les Illes Balears.

Amb la sol-licitud de modificaci6é s’han d'aportar:
— Elnom de la plataforma de teleformacio.
— L'adrega URL.
— Un perfil d'accés per al SOIB amb usuari i contrasenya.

Els requisits de la plataforma de teleformacié els ha de comprovar 'empresa Telefonica mitjancant
l'auditoria de plataforma de teleformaci, els resultat de la qual s'han de plasmar en I'Informe d'au-
ditoria de plataforma (IAP).

Si es considera que les modificacions sol-licitades no compleixen els requisits exigits, s'ha de reque-
rir a I'entitat que esmeni les deficiencies detectades en el termini de deu dies habils. Si no ho fa,
s'ha de considerar que desisteix de la sol-licitud i se n'ha de dictar una resolucié de desistiment.

Si es compleixen els requisits, s'ha de dictar una resolucié estimatoria de la modificacié. En cas con-
trari, ha de ser denegatoria.

El SOIB disposa d'un termini de sis mesos per notificar la resolucié expressa, comptadors des de la
data en qué es presenti la sol-licitud d'acreditacié. La manca de notificacio de la resolucié de les sol-
licituds en el termini indicat implica I'estimacié per silenci administratiu.

Els requeriments i resolucions s'han de notificar per mitjans electronics, a través de l'aplicaci6 «Te-
leformacio». En el cas de persones fisiques que vulguin notificacié en paper com a canal preferent,
també s'ha de notificar en paper. Contra les resolucions dictades, les entitats poden interposar els
recursos que considerin pertinents, d'acord amb les normes del procediment administratiu comu.

9.7. Procediment de modificacié de centres de sessions presencials

Les entitats de teleformacié, per sol-licitar modificacions relatives als centres de sessions presenci-
als de les seves especialitats acreditades, han d'accedir, en la seu electronica del SEPE, a I'enllag
«Modificacié de I'acreditacio» i llavors a «Modificacié dels centres de sessions presencials de I'enti-
tat acreditada».

El personal técnic del SOIB ha de revisar que es compleixen els requisits dels centres de sessions
presencials.

Si es considera que les modificacions sol-licitades no compleixen els requisits, s'ha de requerir a
I'entitat que esmeni les deficiéncies detectades en el termini deu dies habils. Si no ho fa, s'ha de
considerar que desisteix de la sol-licitud i se n'ha de dictar una resoluci6 de desistiment.
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Si es compleixen els requisits, s'ha de dictar una resolucié estimatoria de la modificacié. En cas con-
trari, ha de ser denegatoria.

El SOIB disposa d'un termini de sis mesos per notificar la resolucié expressa, comptadors des de la
data en queé es presenti la sol-licitud d'acreditacié. La manca de notificacié de la resolucié de les sol-
licituds en el termini indicat implica I'estimacié per silenci administratiu.

Els requeriments i resolucions s'han de notificar per mitjans electronics, a través de l'aplicacio «Te-
leformacid». En el cas de les persones fisiques que vulguin la notificacié en paper com a canal pre-
ferent, també s'ha de notificar en paper. Contra les resolucions dictades, les entitats poden interpo-
sar els recursos que considerin pertinents, d'acord amb les normes del procediment administratiu
comdu.

9.8. Procediment de modificacions de titularitat

Les entitats de teleformacid, per modificar la titularitat de les seves acreditacions, han d’accedir a la
seu electronica del SEPE a I'enlla¢ «Modificaci6 de I'acreditacié» d'entitats de formaci6 en la modali-
tat de teleformacio».

El SOIB és I'dorgan competent per resoldre els procediments de modificaci6 de la titularitat de les
entitats de teleformacié sempre que la seu social del nou titular s'ubiqui al territori de les Illes Bale-
ars i disposi de centres de sessions presencials ubicats a les Illes Balears.

Amb la sol-licitud de modificacioé de la titularitat juridica es requereix presentar:
— Targeta d'identificaci6 fiscal del nou titular.
— El document que acrediti el traspas (venda, lloguer, cessié d'Us...) de I'antic titular a favor del
nou titular.
— Lasubrogaci6 de drets i obligacions de I'antic titular al nou titular.

Si es considera que la modificacio sol-licitada no compleix els requisits, s'ha de requerir a I'entitat
que esmeni les deficiéncies detectades en el termini deu dies habils. Si no ho fa, s'ha de considerar
que desisteix de la sol-licitud i se n'ha de dictar una resoluci6 de desistiment.

Si es compleixen els requisits, s'ha de dictar una resolucié estimatoria de la modificacié. En cas con-
trari, ha de ser denegatoria.

El SOIB disposa d'un termini de sis mesos per notificar la resolucié expressa, comptadors des de la
data en qué es presenti la sol-licitud d'acreditacié. La manca de notificacio de la resolucié de les sol-
licituds en el termini indicat implica |'estimacié per silenci administratiu.

Els requeriments i resolucions s'han de notificar per mitjans electronics, a través de l'aplicacio «Te-
leformacio». En el cas de les persones fisiques que vulguin la notificacié en paper com a canal pre-
ferent, també s'han de notificar en paper. Contra les resolucions dictades, les entitats poden inter-
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posar els recursos que considerin pertinents, d'acord amb les normes del procediment administra-
tiu coma.

9.9. Procediment de modificacions de dades identificatives de I'entitat

Les entitats de teleformacio, per modificar les seves dades identificatives i de contacte, han d'acce-
dir a la seu electronica del SEPE a I'enllag «Modificacié de I'acreditacio» d'entitats de formacié en la
modalitat de teleformacié.

La plataforma «Teleformacién» actualitzara les dades de I'entitat en el Registre d’entitats de forma-
cio.

9.10. Procediment de baixa de centres de sessions presencials

Les entitats de teleformacid, per donar de baixa centres de sessions presencials de les seves espe-
cialitats acreditades, ho han de comunicar al SOIB accedint a la seu electronica del SEPE a I'enllag
«Modificacié de I'acreditacio» i llavors a «Baixa dels centres de sessions presencials de I'entitat acre-
ditada». L'aplicacié «Teleformacién» actualitzara les dades en el Registre d'entitats de formacié.

9.11. Procediment de baixa d'especialitats acreditades

Les entitats de teleformacié, per donar de baixa especialitats que tenguin acreditades, ho han de
comunicar al SOIB accedint a la seu electronica del SEPE a I'enllag «Modificacié de l'acreditacié» i lla-
vors a «Baixa d'especialitat formativa de I'entitat acreditada». L'aplicaci6 «Teleformacién» actualitza-
ra les dades en el Registre d'entitats de formacié.

10. Procediment d’inclusié en el Registre d’entitats de formacié de centres propis de la CAIB i
de centres autoritzats per impartir formacié professional del sistema educatiu

La inclusié dels centres propis de la CAIB i dels centres de FP del sistema educatiu en el Registre
d’entitats de formacio, segons el tipus de centre, s'ha d'efectuar com s'indica a continuacié:

10.1. Centres propis educatius publics

Segons les especialitats per impartir, la inclusié dels centres educatius publics (s6n centres propis
de la CAIB) en el Registre d'entitats de formacié s'ha de fer d'ofici o a sol-licitud de I'drgan directiu
de cada centre.

S'ha de fer la INCLUSIO D'OFICI en els casos seglents:

— Centres integrats de formacio professional de titularitat publica, per a aquelles especialitats for-
matives conduents a certificat de professionalitat que tenguin associades per decret o resolucio
(el decret o resolucié pot enumerar les especialitats o els estudis de formacié professional con-
crets o associar-hi una familia o area professional completes).
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— Centres educatius publics autoritzats per '’Administracié educativa per impartir formacié profes-
sional del sistema educatiu, per a aquelles especialitats formatives conduents a certificats de
professionalitat que acreditin les mateixes qualificacions professionals que acrediten els titols o
cursos d'especialitzacié de formacié professional que tenen autoritzats.

S'ha de fer la INCLUSIO AMB SOL-LICITUD PREVIA en els casos seguents:

— Centres integrats de formacio professional de titularitat publica, per a aquelles especialitats for-
matives conduents a certificat de professionalitat que no tenguin associades per decret o reso-
lucié (el decret o resolucié pot enumerar les especialitats o els estudis de formacié professional
concrets o associar-hi una familia o area professional completes).

— Centres educatius publics, per a aquelles especialitats formatives diferents de les que correspon-
guin a les mateixes qualificacions dels titols o cursos d'especialitzacié d'FP que puguin tenir au-
toritzats.

La sollicitud d'inclusié en el Registre s’ha de formalitzar d’acord amb el model normalitzat que es
pot descarregar en la web del SOIB: model 6-SOL-LICITUD INCLUSIO CENTRES PROPIS EDUCATIUS.

En les sol-licituds s’han d'aportar les dades del centre, relacionar les especialitats formatives que
voldran impartir i declarar que es compleixen els requisits per impartir la formacié sol-licitada.
Quant al nombre d’alumnes que es posi en la sol-licitud, es recomana que es demani el nombre
maxim que permeti la capacitat de les aules i de I'equipament de qué disposa el centre.

Per a la validacio dels requisits és suficient amb la declaracié responsable de compliment.

Un cop presentades les sol-licituds, s'han de dictar resolucions d'acreditacié o inscripcié, que s'han
de notificar per mitjans electronics, d'acord amb les normes del procediment administratiu comu.

Si posteriorment cal fer alguna modificacié de nombre d'alumnes, és suficient un escrit en qué es
comuniqui el canvi i es declari que es compleixen els requisits d'instal-lacions i equipament per al
nou nombre d'alumnes.

10.2. Centres propis no educatius

En el cas dels centres propis no educatius, la inclusié en el Registre s'ha de fer després de la sollici-
tud prévia de I'drgan directiu de cada centre.

La sollicitud s’ha de formalitzar d’acord amb el model normalitzat que es pot descarregar en la web
del SOIB: model 7-SOL-LICITUD INCLUSIO CENTRES PROPIS NO EDUCATIUS.

La presentacié de les sol-licituds, les resolucions i les possibles modificacions que els centres propis
no educatius vulguin efectuar s'han de tramitar en la forma prevista en I'apartat anterior referida
als centres educatius per a les inclusions amb sol-licitud prévia.
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10.3. Centres educatius de FP concertats i privats

Segons les especialitats per impartir, la inclusié en el Registre dels centres educatius concertats i
privats s'ha de fer d'ofici prévia declaracié responsable o a sol‘licitud de I'drgan directiu de cada
centre.

S'ha de fer la INCLUSIO D'OFICI PREVIA DECLARACIO RESPONSABLE en els casos seguents:

— Centres integrats de formacio professional de titularitat privada, per a aquelles especialitats for-
matives conduents a certificat de professionalitat que tenguin associades per decret o resolucié
(el decret o resolucié pot enumerar les especialitats o els estudis de formacié professional con-
crets o associar-hi una familia o area professional completes).

— Centres educatius concertats i privats autoritzats per 'Administracié educativa per impartir for-
macio professional del sistema educatiu, per a aquelles especialitats formatives conduents a
certificats de professionalitat que acreditin les mateixes qualificacions professionals que acredi-
ten els titols o cursos d'especialitzacié de formacié professional que tenen autoritzats.

La declaracié responsable s’ha de formalitzar d'acord amb el model normalitzat que es pot descar-
regar en la web del SOIB: model 8-DECLARACIO RESPONSABLE CENTRES DE FP CONCERTATS I PRI-
VATS. En les declaracions responsables s’han d'aportar les dades del centre, relacionar les especiali-
tats formatives que voldran impartir i declarar que es compleixen els requisits per impartir la for-
macié. Quant al nombre d'alumnes que es posi en la sol-licitud, es recomana que es demani el
nombre maxim que permeti la capacitat de les aules i de I'equipament de qué disposa el centre.

Un cop presentada la declaracié responsable, es fara I'acreditacié d'ofici i es notificara per mitjans
electronics. Si posteriorment cal fer alguna modificacié de nombre d'alumnes, és suficient un escrit
en que es comuniqui el canvi i es declari que es compleixen els requisits per al nou nombre d'alum-
nes.

S'ha de fer la INCLUSIO AMB SOL-LICITUD PREVIA en els casos seguents:

— Centres integrats de formacié professional de titularitat privada, per a aquelles especialitats for-
matives conduents a certificat de professionalitat que no tenguin associades per decret o reso-
lucié (el decret o resolucié pot enumerar les especialitats o els estudis de formacié professional
concrets o associar-hi una familia o area professional completes).

— Centres educatius concertats i privats autoritzats per 'Administracié educativa per impartir for-
macié professional del sistema educatiu, per a aquelles especialitats formatives conduents a
certificats de professionalitat diferents de les que corresponguin a les mateixes qualificacions
dels titols o cursos d'especialitzacié d'FP que tenguin autoritzats

En aquests casos, els centres educatius concertats i privats han de presentar les sol-licituds i seguir
els procediments prevists per a les entitats col-laboradores, d'acord amb el PUNT 8 D'AQUEST
PrOTOCOL.
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