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CENTRES PROPIS 
D1B   CRONOGRAMA DE GESTIÓ DELS DOCUMENTS 

TERMINIS I DOCUMENTS DE LES ACCIONS FORMATIVES 

ABANS DE L'EXECUCIÓ DE L'AF (PROJECTE FORMATIU) 

TERMINI DOCUMENT REG @ 

 

7 DIES ABANS DE LA PUBLICACIÓ 
 

Publicitat i/o difusió en qualsevol mitjà 
 

X 

15 DIES ABANS DE LA DATA D’INICI 

 

(D4/D4B/D4D) OFERTA DE FORMACIÓ  X X 

SOL·LICITUD D’ACREDITACIÓ DE FORMADORS/ES (només si no està 
acreditat/ada) 

 
 
 
 
 

 
 
 

X 

 

CRITERIS PER A LA SELECCIÓ DE L’ALUMNAT I MODEL DE PROVES 

ANNEX III (D10-A) PLANIFICACIÓ DIDÀCTICA   

ANNEX IV (D10-B) PROGRAMACIÓ DIDÀCTICA  

(Document consolidable) 

ANNEX V (D16-A) PLANIFICACIÓ DE L’AVALUACIÓ  DE L’APRENENTATGE  
(no per AF MECRL) 

(D16-B) INFORME DE PROVA D’AVALUACIÓ FINAL  
(Document consolidable)  (no per AF MECRL) 

 

MODELS DE PROVA FINAL (no per AF MECRL) 

ASSEGURANÇA 

DECLARACIÓ RESPONSABLE DEL COMPLIMENT DE REQUISITS PER 

PODER TREBALLAR AMB MENORS D’EDAT 

 
7 DIES ABANS DE L’INICI AF 

(D9)  SOL·LICITUD ALUMNAT ACCIÓ FORMATIVA + Documentació  

alumnes 

X  

TS “Preselecció i Validació”  X 

 

3 DIES ABANS DE L’INICI AF TS “Selecció” (compleix  % ) X X 
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DURANT L'EXECUCIÓ DE L'AF 

TERMINI DOCUMENT REG @ 

 
EL DIA DE L’INICI AF O COM A MÀXIM EL 

DIA SEGÜENT 

(D11) Comunicat d’inici de l’acció formativa i  

Còpia de les signatures del primer dia  
X X 

TS “Inici” 
 X 

EL DIA QUE ES PRODUEIX LA INCIDÈNCIA ALTA o 

COM A MÀXIM AL DIA SEGÜENT 
(abans del 25% de l’AF - i com a màx. al 5è dia lectiu pels CP - 

prèvia TS Preselecció-Validació) 

 

TS “incidència alta”  
 

X 

 
IMMEDIATAMENT DESPRÈS INCIDÈNCIA O COM A 

MÀX. 3 DIES DESPRÈS DE LA INCIDÈNCIA BAIXA 

 
TS “Incidència baixa” 

 
X 

 

 
2 DIES DESPRÈS D’ACABAMENT MES 

(només quan l'AF dura més de 30 d) 

(D13-A) CONTROL D’ASSISTÈNCIA D’ALUMNES DIÀRIA  
X  

(D13-B ) CONTROL D’ASSISTÈNCIA   D’ALUMNES  MENSUAL  PER 

HORES  
X  

(D14) FULL DE SIGNATURES DE L’ALUMNAT-FORMADORS/ES  X  

 
 

DINS ELS 3 DARRERS DIES DE L'AF 

QÜESTIONARI PER L’AVALUACIÓ  DE LA QUALITAT DE LES 

ACCIONS FORMATIVES  – ON LINE  

S’ha d’emplenar per l’alumnat via on-line al mateix centre de 

formació, havent sol·licitat prèviament per correu electrònic el      

núm. de localitzador 
 

 

X 

 

DESPRÉS DE L'EXECUCIÓ DE L'AF (DOCUMENTS D’ACABAMENT) 

TERMINI DOCUMENT REG @ 

EL DIA DESPRÈS DEL ACABAMENT DE L’AF TS “Acabament”  X 

 
 

2 DIES DESPRÉS DEL ACABAMENT DE L’AF 

  (D13-A) CONTROL D’ASSISTÈNCIA D’ALUMNES DIÀRIA 
X  

(D13-B) CONTROL D’ASSISTÈNCIA  D’ALUMNES  MENSUAL  PER 

HORES X  

(D 14) FULL DE SIGNATURES ALUMNES-FORMADORS/ES  X  

 
 
 
 

 
10 DIES DES DE L’ ACABAMENT DE L’AF 

TS Acabament 
 

 

 

 

X 

 

(D19) MEMÒRIA FINAL DE SEGUIMENT PEDAGÒGIC  

ANNEX VI (D16-C) INFORME D’AVALUACIÓ INDIVIDUALITZAT 

DE L'ALUMNE/A 

ANNEX VII (D16-D) ACTA D’AVALUACIÓ (només CP) 

(D16-E) CERTIFICACIÓ DEL MÒDULS FORMATIU 2 originals  
(només CP) 

ANNEX VII-A ACTA D’AVALUACIÓ FINAL DEL GRUP D’ALUMNES DE 
LES   ESPECIALITATS    FORMATIVES   D’IDIOMES I  NOVES  
TECNOLOGIES (no conduents CP) 
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TS Acabament 
 

 

X 

X 

 
(D19) MEMÒRIA FINAL DE SEGUIMENT PEDAGÒGIC  

 
30 DIES DES DE L’ ACABAMENT DE L’AF 
(IDIOMES DEL MARC EUROPEU COMÚ 

DE REFERÈNCIA DE LES LLENGÜES) 

 

ANNEX VII-A ACTA D’AVALUACIÓ FINAL DEL GRUP D’ALUMNES 

D’IDIOMES DEL MECRL (ANGLÈS I ALEMANY) 

+  LLISTAT D’AVALUACIÓ  DE L’ENTITAT ACREDITADORA 
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TERMINIS I DOCUMENTS DE LES ACCIONS FORMATIVES DEL MÒDUL DE PRÀCTIQUES PROFESSIONALS NO LABORALS 

(PPNL) 

ABANS DE L'EXECUCIÓ DE L'AF 

TERMINI DOCUMENT REG @ 

EL DIA DESPRÉS DE L’ACABAMENT DEL DARRER MÒDUL TEÒRIC 

 
TS “Inscripció pràctiques”  X 

 
 
 
 

15 DIES ABANS DE LA DATA D’INICI 
(primer alumne/a) 

 
(D20) JUSTIFICANT INFORMACIÓ A RLT  X  

(D21) ACORD/CONVENI  DE     PPNL  ENTRE  EL  CENTRE  DE 

FORMACIÓ I L’EMPRESA (3 originals) 
X  

ANNEX VIII (D22)  PROGRAMA  FORMATIU DEL  MÒDUL  DE 

FORMACIÓ PRÀCTICA  ALS  CENTRES  DE  TREBALL  
X  

(D23) CARNET D’ALUMNE/A EN PRÀCTIQUES  

(original i còpia) 

X  

 
DURANT L'EXECUCIÓ DE L'AF 

TERMINI DOCUMENT REG @ 

EL DIA DEL INICI DEL PRIMER ALUMNE/A 

O MÀXIM AL DIA  SEGÜENT 

 
TS “Inici pràctiques” 

 

X 

 
DESPRÉS DE L'EXECUCIÓ DE L'AF (DOCUMENTS D’ACABAMENT) 

TERMINI DOCUMENT REG @ 

EL DIA DESPRÈS DE L’ACABAMENT DE L’AF  

 (darrer alumne/a) 

 
TS “Acabament pràctiques”  X 

 
 
 
 
 

 
 

15 DIES DESPRÉS DEL ACABAMENT DE L’AF  
(darrer alumne/a) 

TS “Acabament pràctiques” X  

(D19) MEMÒRIA FINAL DE SEGUIMENT PEDAGÒGIC X  

 
(D24) RESUM D’ASSISTÈNCIA DE LES PPNL  X  

 
(D25) SIGNATURES ALUMNES-TUTORS/ES  X  

ANNEX IX (D16-F) CERTIFICACIÓ DE L’AVALUACIÓ DEL MÒDUL 

DE FORMACIÓ PRÀCTICA EN ELS CENTRES DE TREBALL 
X  

CERTIFICACIÓ DEL MÒDULS  FORMATIU  DE  PPNL  (D16-G) 
2 originals X 

 

 
(D32) QÜESTIONARI PER L’AVALUACIÓ DE LA QUALITAT DE LES  

PRÀCTIQUES PROFESSIONALS NO LABORALS (en paper) 

 

X 

 

 

REG REGISTRE  
@ CORREU ELECTRÒNIC 
AF ACCIÓ FORMATIVA 
TS TAULA DE SEGUIMENT 
 
ELS DIES SÓN HÀBILS 


